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ผูแ้ทนฝา่ยบรหิารดา้นคณุภาพ (QMR) 
 

………………………..……………….. 
(ผูช้่วยศาสตราจารย ์ดร.เฉลมิพล  เยือ้งกลาง) 

รองอธกิารบดฝีา่ยวชิาการและการประกนัคณุภาพ 

ผูอ้นมุตั ิ
 

……………….……..……………… 
(ผูช้่วยศาสตราจารย ์ดร.วโิรจน ์ ลิม้ไขแสง) 

อธิการบด ี

 
1. วตัถปุระสงค์ 
  การปฐมนิเทศนักศึกษา เพ่ือให้นักศึกษาใหม่ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงและระดับปริญญา                  

มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับกฎหมายข้อบังคับ และวิธีการเรียนการสอนของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
อีสาน ตลอดจนเตรียมความพร้อมของนักศึกษาในการอยู่ร่วมกันในมหาวิทยาลัยอย่างมีความสุข 

  การปจัฉมินเิทศนกัศกึษา เพ่ือให้นักศึกษาที่ก าลังจะส าเร็จการศึกษาในระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ
ชั้นสูงและระดับปริญญาได้รู้แนวทางในการประกอบอาชีพ  และการศึกษาต่อ เพ่ือน าชีวิตไปสู่ความส าเร็จ   

    
2. ขอบขา่ย 
   เริ่มตั้งแต่จดัท าโครงการ พิจารณาอนุมัติโครงการ เสนอค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน พิจารณา

ตามความเหมาะสม ประชุมคณะกรรมการด าเนินงาน จัดเตรียมเอกสารและแจ้งผู้เกี่ยวข้อง ด าเนินการปฐมนิเทศ/
ปัจฉิมนิเทศนักศึกษา ประเมินและสรุปผลการด าเนินงาน สิ้นสุดที่การจัดเก็บเอกสารและบันทึกข้อมูลลงใน
ฐานข้อมูล 

 
3. เอกสารอา้งองิ 

1. ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  
 ว่าด้วยการปฐมนิเทศนักศึกษาและปัจฉิมนิเทศนักศึกษา พ.ศ. 2551 SD22-01 

2.     ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 

 เรื่อง ก าหนดอัตราที่เรียกเก็บเงินค่าปัจฉิมนิเทศนักศึกษา SD22-02  
4. เอกสารแนบ 

1. ผังปฏิบัติงานการปฐมนิเทศและปัจฉิมนิเทศนักศึกษา FC-22 
2. แบบประเมินผลการปฐมนิเทศนักศึกษา FM22-01 
3. แบบประเมินผลการปัจฉิมนิเทศนักศึกษา FM22-02 
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5. ค าจ ากดัความ 
 การปฐมนเิทศนักศึกษา หมายถึง การเตรียมความพร้อมและพัฒนานักศึกษาใหม่ตามวัตถุประสงค์ของ

มหาวิทยาลัยทัง้ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงและระดับปริญญา  ซึ่งมีเนื้อหาและกิจกรรม ดังนี้ 
1. ความรู้เกี่ยวกับมหาวิทยาลัย ระบบการเรียนการสอนและการปฏิบัติตนในฐานะนักศึกษา 
2. ระเบียบข้อบังคับและการรักษาวินัยในสถานศึกษา 
3. การศึกษาเพ่ือความมั่นคงของชาติ 
4. การป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดให้โทษในสถานศึกษา 
5. การป้องกันและแก้ไขปัญหาเอดส์ในสถานศึกษา 
6. การอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและสิงแวดล้อม 
7. การพัฒนาจิตใจด้านคุณธรรมและจริยธรรม 
8. การส่งเสริมพลานามัยและพัฒนาบุคลิกภาพ 
9. การส่งเสริมให้นักศึกษาบ าเพ็ญประโยชน์ร่วมกัน 
10. อ่ืนๆ 

  การปัจฉิมนิเทศนักศึกษา  หมายถึง การเตรียมความพร้อมและพัฒนานักศึกษาที่ก าลังจะส าเร็จ
การศึกษาตามวัตถุประสงค์ของมหาวิทยาลัย ทั้งระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงและระดับปริญญา  ซึ่งมี
เนื้อหาและกิจกรรม ดังนี้ 

1. การให้ความรู้เกี่ยวกับการเตรียมตัวเพื่อศึกษาต่อ และหรือการประกอบอาชีพ 
2. กระบวนการสมัครงานและการท างาน 
3. กฎหมายเกี่ยวอาชีพเฉพาะ 
4. การท างานอย่างมีประสิทธิภาพ 
5. มนุษย์สัมพันธ์และการอยู่ร่วมกันในสังคม 
6. การพัฒนาจิตใจด้านคุณธรรมและจริยธรรม 
7. การพัฒนาบุคลิกภาพท่ีพึงประสงค์ 
8. การให้ความรู้ด้านจรรยาบรรณของวิชาชีพ 
9. อ่ืนๆ ลิข
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6. ขั้นตอนการท างาน 
ผูร้บัผดิชอบ ขั้นตอน  / กจิกรรม วธิปีฏบิตัิ 

งานแนะแนวการศึกษาและ
อาชีพ   

1. จัดท าโครงการ 
        
 
 
 

1.1 จัดท าโครงการเพ่ือเสนอพิจารณาอนุมัติโดยในโครงการ
จะต้องวิเคราะห์สถานการณ์ปัจจุบัน  เพื่อก าหนด
เนื้อหาปฐมนิเทศ / ปัจฉิมนิเทศ ตลอดจนการเชิญ
วิทยากรที่เหมาะสม  และใช้ข้อมูลจ านวนนักศึกษา
ประกอบการพิจารณา ก าหนดสถานที่ งบประมาณและ
เวลาที่เหมาะสม 

อธิการบดี  2. พิจารณาอนุมัติ
โครงการ 

 

2.1 ตรวจสอบความถูกต้องความเหมาะสมของโครงการ 
-  กรณถีูกต้อง / เหมาะสม ลงนามอนุมัติและ                 
 ให้ด าเนินการขั้นตอนต่อไป 
-   กรณไีม่ถูกต้อง / ไม่เหมาะสม  ไม่อนุมัติและ                        
   ให้กลับไปด าเนินการข้ันตอนที่ 1 ใหม่ 

งานแนะแนวการศึกษาและ
อาชีพ   

3. เสนอค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการ              
ด าเนินงาน 

3.1 จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานจัดการ
ปฐมนิเทศนักศึกษา / ปัจฉิมนิเทศนักศึกษา 

3.2 เสนอค าสั่งแต่งตั้งให้ผู้มีอ านาจพิจารณาความเหมาะสม 
อธิการบดี  4. พิจารณาความ

เหมาะสม 
        

 
 

4.1 พิจารณาความเหมาะสมของคณะกรรมการด าเนินงาน 
-  ถ้าเหมาะสมพิจารณา ลงนามและให้

ด าเนินการขั้นตอนต่อไป 
-  ถ้าไม่เหมาะสมพิจาณาไม่ลงนาม และให้

กลับไปด าเนินการข้ันตอนที่ 3 ใหม ่
คณะกรรมการด าเนินงาน 5. ประชุมวางแผนการ

ปฏิบัติงาน 
5.1 ประชุมคณะกรรมการด าเนินงาน เพ่ือร่วมกันวาง

แผนการปฏิบัติงานตามโครงการปฐมนิเทศ/ ปัจฉิมนิเทศ 
งานแนะแนวการศึกษาและ
อาชีพ  

6. จัดเตรียมเอกสาร
และแจ้งผู้ที่เกี่ยวข้อง 

6.1 ศึกษาระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน
ว่าด้วยการปฐมนิเทศนักศึกษาและปัจฉิมนิเทศลิข
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ผูร้บัผดิชอบ ขั้นตอน  / กจิกรรม วธิปีฏบิตัิ 

       นักศึกษา  พ.ศ. 2551  (SD22-01)  และประกาศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน เรื่อง ก าหนด
อัตราที่เรียกเก็บเงินค่าปัจฉิมนิเทศนักศึกษา (SD22-
02) เพ่ือจัดเตรียมเอกสารส าหรับจัดท าคู่มือการ
ปฐมนิเทศ / ปัจฉิมนิเทศนักศึกษา 

6.2 แจ้งผู้ที่เก่ียวข้องเข้าร่วมโครงการ 
คณะกรรมการด าเนินการ 7. ด าเนินงานการ

ปฐมนิเทศนักศึกษา / 
ปัจฉิมนิเทศนักศึกษา 

 

7.1 ด าเนินการปฐมนิเทศ / ปัจฉิมนิเทศ ตามก าหนดการใน
โครงการ 

7.2 ประเมินผลการปฐมนิเทศ (FM22-01) / ปัจฉิมนิเทศ
ตามแบบฟอร์ม (FM22-02) 

7.3 ส ารวจรายชื่อนักศึกษาท่ีเข้าร่วมการปฐมนิเทศ / ปัจฉิม
นิเทศ และกรณีผู้ก าลังจะส าเร็จการศึกษา  

7.4 รวบรวมรายชื่อนักศึกษาท่ีไม่เข้ารับการปฐมนิเทศ / 
ปัจฉิมนิเทศ เพ่ือให้เข้าปฐมนิเทศ/ ปัจฉิมนิเทศในครั้งต่อไป 

งานแนะแนวการศึกษาและ
อาชีพ   

8. ประเมินและสรุปผล 8.1 ด าเนินการสรุปผลการประเมินผลปฐมนิเทศ / ปัจฉิม
นิเทศ เพ่ือรายงานมหาวิทยาลัยฯ 

8.2 น าผลการประเมินไปปรับปรุงและพัฒนาอย่างต่อเนื่อง
ส าหรับการแก้ไขในปีต่อไป 

งานแนะแนวการศึกษาและ
อาชีพ   

9. เก็บเอกสาร 9.1 เก็บเอกสาร 
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7. บนัทกึคณุภาพ 

ชื่อเอกสาร รหสัเอกสาร ผูเ้กบ็เอกสาร ระยะเวลาเกบ็ 
1. แบบประเมินผลการปฐมนิเทศนักศึกษา  FM22-01 งานแนะแนวการศึกษา

และอาชีพ   
1 ป ี

2. แบบประเมินผลการปัจฉิมนิเทศนักศึกษา FM22-02 งานแนะแนวการศึกษา
และอาชีพ   

1 ป ี

8. เอกสารหลักฐาน เช่น 
1. โครงการปฐมนิเทศนักศึกษา / ปัจฉิมนิเทศนักศึกษา 
2. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน 
3. รายชื่อนักศึกษาที่เข้าร่วมปฐมนิเทศนักศึกษา / ปัจฉิมนิเทศนักศึกษา 
4. สรุปผลการด าเนินงาน 
5. วิเคราะห์ข้อเสนอแนะเพ่ือปรับปรุง 
6. หลักฐานอื่นๆ  ที่เกี่ยวข้อง 
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งานแนะแนว

การศึกษาและ

อาชีพ

คณะกรรมการ

ด าเนินงาน

ผู้อ านวยการกอง

พัฒนานักศึกษา/

รองอธิการบดีฝ่าย

กิจการนักศึกษาฯ

อธิการบดี

1 เสนอโครงการและค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการ

ด าเนินโครงการ

2 พจิารณาใหค้วามเหน็ชอบค าส่ังแต่งต้ัง

คณะกรรมการ

3 พจิารณาอนุมัติโครงการและค าส่ังแต่งต้ัง

คณะกรรมการ

4 แจ้งค าส่ังใหผู้้เกี่ยวข้องทราบ

5 ด าเนินการตามโครงการ

6 สรุปและประเมินผลโครงการ

7 วิเคราะหผ์ลการประเมินเพือ่พฒันาและ

ปรับปรุงแก้ไข

SD22-01,           

SD22-02, 

FM22-01

8 จัดเก็บเอกสารหลักฐาน FM22-02

กิจกรรม เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง

ผู้เกี่ยวข้อง / ผู้รับผิดชอบ

Y

มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลอสีาน   นครราชสมีา

รหัสเอกสาร   :  FC-22
ISSUE :  3
วันที่บังคบัใช้  :   20 มิ.ย. 59
หน้าที ่         :   1 / 1

ผังการปฏบิตังิาน
การปฐมนเิทศและปจัฉมินเิทศนกัศกึษา
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            มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลอสีาน  นครราชสีมา 
 

ISSUE            : 3 FM22-01                                                     FM22-01 
วันท่ีบังคับใช้  : 20 มิ.ย. 59                           หน้าท่ี  1/1 

แบบประเมนิความพงึพอใจ     
โครงการปฐมนิเทศนักศึกษา ประจ าปีการศึกษา  ...................... 

ค าชี้แจง  แบบสอบถามนี้  ใช้สอบถามความพึงพอใจตอ่โครงการปฐมนิเทศนกัศึกษา  ประจ าปกีารศึกษา .........     
  เพือ่เป็นขอ้มูลในการปรับปรุงและพัฒนาการจัดโครงการในครั้งต่อไป    

ส่วนที่  1  ข้อมูลของผู้ตอบแบบสอบถาม  (โปรดท าเครื่องหมาย    ลงในช่องที่ตรงกับข้อมูลของท่าน) 
      1.  ระดบัการศึกษา   ปวส.                    ปริญญาตร ี  
      2.  สังกัด    คณะบริหารธุรกิจ     คณะวิศวกรรมศาสตร์และสถาปัตยกรรมศาสตร์ 
                       คณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร์                   คณะศิลปกรรมและออกแบบอุตสาหกรรม  

สว่นที ่ 2  ระดบัความพงึพอใจตอ่โครงการปฐมนเิทศนกัศกึษา  ประจ าปกีารศกึษา ........... 
      ความหมายของระดับความพึงพอใจ 5  มากที่สุด   4  มาก   3  ปานกลาง   2  น้อย   1  นอ้ยที่สุด    
     โปรดท าเครื่องหมาย       ในช่องที่ตรงกับระดับความพึงพอใจของท่าน 

2.1 ผลสมัฤทธิเ์ชิงคุณภาพตามวตัถปุระสงค์ ทา่นคดิวา่กจิกรรมสง่ผลใหเ้กดิสิ่งตอ่ไปนีม้ากนอ้ยเพยีงใด 

รายการประเมนิ 
กอ่นด าเนนิกจิกรรม หลังด าเนนิกจิกรรม 

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
2.1.1. ความรูจ้ักผู้บริหารของมหาวิทยาลัย            

2.1.2. ความรูเ้ร่ืองระบบการเรียนการสอน             

2.1.3. ความรู้เรื่องระเบียบ ข้อบังคับและการรักษาวินยัในสถานศึกษา           

2.1.4. ความรู้เรื่องการอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม           

2.1.5. ความรู้เรื่องการประกันคุณภาพการศึกษา           

2.1.6. ความรู้เรื่องการเข้าร่วมกจิกรรมของนักศึกษา           

2.1.7. ประโยชน์ที่ได้รับจากโครงการ           

2.2 ทา่นมคีวามพงึพอใจในดา้นการจดัการตา่ง ๆ อยา่งไร 

รายการประเมนิ 
ระดบัความพงึพอใจ 

5 4 3 2 1 
2.2.1. ขั้นตอนการลงทะเบียน      

2.2.2. ความเหมาะสมของสถานที ่      

2.2.3. ความสวยงามของการประดบัและตกแตง่สถานที่      
2.2.4. ความสามารถในการถ่ายทอดความรู้ของวิทยากร 

   2.2.4.1 วิทยากรคนที่ 1  “............................................................” 
     

           2.2.4.2 วิทยากรคนที่ 2  “............................................................”      

           2.2.4.3 วิทยากรคนที่ 3  “............................................................”      
           2.2.4.4 วิทยากรคนที่ 4  “............................................................”      

           2.2.4.5 วิทยากรคนที่ 5  “............................................................”      

2.2.5. ระยะเวลาในการบรรยายในแต่ละหวัข้อ      

2.2.6. การแนะน าตัวของผู้น าองค์กรนักศึกษา      

2.2.7. การแสดงของนักศึกษา      

2.2.8. ความพึงพอใจในภาพรวม      

สว่นที ่ 3  ความคดิเหน็อืน่ ๆ และขอ้เสนอแนะเพือ่การปรบัปรงุ 

...............................................................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................................................................................... 
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          มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลอสีาน  นครราชสีมา 
 

ISSUE            :   3                                                     FM22-02 
วันท่ีบังคับใช้   :   20 มิ.ย. 59       หน้าท่ี  1 / 1 

แบบประเมนิความพงึพอใจ     
โครงการปัจฉิมนิเทศนักศึกษา ประจ าปีการศึกษา  ……………… 

ค าชี้แจง   แบบสอบถามนี้  ใช้สอบถามความพึงพอใจตอ่โครงการปจัฉิมนิเทศนกัศึกษา  ประจ าปกีารศึกษา .........     
      เพือ่เป็นข้อมูลในการปรับปรุงและพฒันาการจัดโครงการในครั้งต่อไป    

ส่วนที่  1  ข้อมูลของผู้ตอบแบบสอบถาม 
      โปรดท าเครื่องหมาย    ลงในช่องที่ตรงกับข้อมูลของท่าน 

      1.  ระดบัการศึกษา   ปวส.   ปริญญาตร ี  
      2.  สังกัด    คณะบริหารธุรกิจ    คณะวิศวกรรมศาสตร์และสถาปัตยกรรมศาสตร์ 
                       คณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร์   คณะศิลปกรรมและออกแบบอุตสาหกรรม  

สว่นที ่ 2  ระดบัความพงึพอใจตอ่โครงการปจัฉมินเิทศนกัศกึษา  ประจ าปกีารศกึษา ........... 
      ความหมายของระดับความพึงพอใจ 5  มากที่สุด   4  มาก   3  ปานกลาง   2  น้อย   1  นอ้ยที่สุด    
     โปรดท าเครื่องหมาย       ในช่องที่ตรงกับระดับความพึงพอใจของท่าน 

2.1 ผลสมัฤทธิเ์ชงิคณุภาพตามวตัถปุระสงค์ ทา่นคดิวา่กจิกรรมสง่ผลใหเ้กดิสิง่ตอ่ไปนีม้ากนอ้ยเพยีงใด 

รายการประเมนิ 
กอ่นด าเนนิกจิกรรม หลังด าเนนิกจิกรรม 

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
2.1.1. ความรูเ้ร่ืองการเตรียมตัวเพื่อศึกษาต่อ            

2.1.2. ความรูเ้ร่ืองการเตรียมตัวเพื่อประกอบอาชีพ           

2.1.3. ความรู้เรื่องกระบวนการสมัครงานและการท างาน           

2.1.4. ความรู้เรื่องการท างานอย่างมีประสิทธภิาพ           

2.1.5. ความรู้เรื่องมนุษย์สัมพันธ์และการอยู่ร่วมกันในสังคม           

2.1.6. ความรู้เรื่องการพัฒนาบุคลิกภาพทีพ่ึงประสงค์           

2.1.7. ความรู้เรื่องจรรยาบรรณของวิชาชีพ            

2.1.8. ประโยชน์ที่ได้รับจากโครงการ           

2.2 ทา่นมคีวามพงึพอใจในดา้นการจดัการตา่ง ๆ อยา่งไร 

รายการประเมนิ 
ระดบัความพงึพอใจ 

5 4 3 2 1 
2.2.1. ขั้นตอนการลงทะเบียน      

2.2.2. ความเหมาะสมของสถานที ่      

2.2.3. ความสวยงามของการประดบัและตกแตง่สถานที่      
2.2.4. ความเหมาะสมของพิธีขอขมาคณาจารย์      
2.2.5. ความสามารถในการถ่ายทอดความรู้ของวิทยากร 

   2.2.5.1 วิทยากรคนที่ 1  “............................................................” 
     

           2.2.5.2 วิทยากรคนที่ 2  “............................................................”      

           2.2.5.3 วิทยากรคนที่ 3  “............................................................”      
           2.2.5.4 วิทยากรคนที่ 4  “............................................................”      

           2.2.5.5 วิทยากรคนที่ 5  “............................................................”      

2.2.6. ระยะเวลาในการบรรยายในแต่ละหวัข้อ      
2.2.7. ความพึงพอใจในภาพรวม      

สว่นที ่ 3  ความคดิเหน็อืน่ ๆ และขอ้เสนอแนะเพือ่การปรบัปรงุ 

...............................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................  

............................................................................................................................................................................................................................................................... 
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