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(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.เฉลิมพล  เย้ืองกลาง) 

รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและการประกันคุณภาพ 

ผู้อนุมัติ 
 

……………….……..……………… 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วิโรจน์  ลิ้มไขแสง) 

อธิการบดี 

 
1.   วัตถุประสงค์  

 เพ่ือให้การประมวลผลการศึกษาในระบบบริการการศึกษา (Education Service  System : ESS)     
การลงนามอนุมัติผลในใบรายงานผลการศึกษาแบบสะสม  มีความถูกต้อง และเป็นไปตามระเบียบ/ข้อบังคับของ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 
 

2.   ขอบข่าย 
   เริ่มตั้งแต่อาจารย์ผู้สอนบันทึกผลค่าระดับคะแนน  ผ่านระบบบริการอาจารย์  ตามคู่มือระบบงานบริการ
อาจารย์ผู้สอน อาจารย์ที่ปรึกษา (Lecturer Service System) (SD33-11)  เพ่ือเสนอหัวหน้าสาขาวิชาพิจารณา
ความสมบูรณ์  ครบถ้วน  และถูกต้อง  คณะรวบรวม “ใบส่งระดับคะแนนตัวอักษร” ส่งงานทะเบียนและ
ประมวลผล  เพ่ือด าเนินการบันทึกข้อมูลการส่ง “ใบส่งระดับคะแนนตัวอักษร” การประมวลผลการศึกษา การ
พิมพ์ใบรายงานผลการศึกษาแบบสะสม  และจัดส่งไปยังคณะเพ่ือพิจารณาผลการศึกษาจากใบรายงานผล
การศึกษาแบบสะสม  เสนอคณะกรรมการประจ าคณะพิจารณาและอนุมัติผลการศึกษา  พร้อมถ่ายส าเนาใบ
รายงานผลการศึกษาแบบสะสมเพ่ือจัดเก็บไว้เป็นหลักฐาน  และจัดส่งต้นฉบับใบรายงานผลการศึกษาแบบสะสม  
ไปยังงานทะเบียนและประมวลผล  เพ่ือประกาศผลการศึกษาผ่านระบบบริการอาจารย์  ตามคู่มือระบบงาน
บริการอาจารย์ผู้สอน  อาจารย์ที่ปรึกษา (Lecturer Service System) (SD33-11)  และสิ้นสุดที่การจัดเก็บ
เอกสารหลักฐาน  

 
 3.  เอกสารอ้างอิง   

1. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา  
 เรื่อง ปฏิทินการศึกษา  ประจ าปีการศึกษา  SD07-02 
2. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 
 ว่าด้วยการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง   SD07-03 
3. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  
 ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี SD07-04 
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4. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  
 ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา SD07-05 
5. คู่มือระบบงานบริการนักศึกษา (Student Service System)  SD33-09 
6.   คูม่ือระบบงานบริการอาจารย์ผู้สอน อาจารย์ที่ปรึกษา   
 (Lecturer Service System)  SD33-11 
 

4.   เอกสารแนบ 
  1.   ผังการปฏิบัติงานการประมวลผลและอนุมัติผลการศึกษา FC-12 
  2. แบบฟอร์มตัวอย่าง ใบรายงานผลการศึกษาแบบสะสม A12-01 
  3.   แผนปฏิบัติการ การประมวลผลและอนุมัติผลการศึกษา FM12-01 
 
5.   ค าจ ากัดความ 
  ESS  หมายถึง  ระบบบริการการศึกษา (Education Service System) 
 

6. ขั้นตอนการท างาน 
ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน/กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 

งานทะเบียนและ
ประมวลผล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.   ก าหนดแผน 
ปฏิบัติการ 

1.1   ก าหนดแผนปฏิบัติการ  การประมวลผลและอนุมัติผลการศึกษา
ลงในแบบฟอร์มแผนปฏิบัติการ  การประมวลผลและอนุมัติผล
การศึกษา (FM12-01) ให้สอดคล้องกับปฏิทินการศึกษา 
ประจ าปีการศึกษา (SD07-02) 

1.2   ศึกษาข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน ดังนี้ 
-  ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  ว่าด้วย

การศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (SD07-03) 
-  ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน ว่าด้วย

การศึกษาระดับปริญญาตรี (SD07-04) 
-  ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา 

ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (SD07-05)          
1.3 น าแผนปฏิบัติการการประมวลผลและอนุมัติผลการศึกษา  

(FM12-01) เสนอผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติและลงนามใน
แผนปฏิบัติการ 
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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน/กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 

ผู้อ านวยการส านัก
ส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน 

2. พิจารณาอนุมัติ
แผนปฏิบัติการ 

2.1 พิจารณาอนุมัติ และลงนามในแผนปฏิบัติการการประมวลผล
และอนุมัติผลการศึกษา (FM12-01) 

 - กรณีอนุมัติแผนปฏิบัติการ  ให้ลงนามและ 
             ด าเนินการในขั้นตอนต่อไป 

- กรณีไม่อนุมัติแผนปฏิบัติการ  ให้กลับไปด าเนินการ 
             ตามข้ันตอนที่  1   

งานทะเบียนและ
ประมวลผล 

3. แจ้งแผนปฏิบัติ
การให้
ผู้เกี่ยวข้อง 

3.1 แจ้งผู้เกี่ยวข้องเพื่อทราบและปฏิบัติงานตามแผน ปฏิบัติการ  
การประมวลผลและอนุมัติผลการศึกษา (FM12-01) 

อาจารย์ผู้สอน 4. บันทึกและส่งข้อมูล 
    ค่าระดับคะแนน

ในระบบบริการ
อาจารย์ 

4.1  อาจารย์ผู้สอนตรวจสอบรายชื่อนักศึกษาที่ลงทะเบียนประจ า
รายวิชา  และบันทึกค่าระดับคะแนน  ผ่านระบบบริการอาจารย์  
และจัดพิมพ์  “ใบส่งระดับคะแนนตัวอักษร”  พร้อมตรวจสอบ
ความถูกต้องของคะแนนรวม  และเกรดที่นักศึกษาได้รับ  ทั้งนี้
ต้องมีการทวนสอบค่าระดับคะแนนก่อนบันทึกค่าระดับคะแนน  
และรายงานผลเสนอหัวหน้าสาขาวิชา  ตามวันที่ก าหนดใน
ปฏิทินการศึกษา ประจ าปีการศึกษา  (SD07-02)   และปฏิบัติ
ตามข้ันตอนในคู่มือระบบงานบริการอาจารย์ผู้สอนและอาจารย์ที่
ปรึกษา (Lecturer Service System) (SD33-11) 

หัวหน้าสาขาวิชา 5.  อนุมัติผลรายวิชา 5.1    หัวหน้าสาขาวิชาตรวจสอบรายละเอียดใน  “ใบส่งระดับคะแนน
ตัวอักษร”  ของอาจารย์ผู้สอนในสังกัดโดยพิจารณาความ
สมบูรณ์  ครบถ้วน  และถูกต้อง  ตามหลักการประเมินผล
การศึกษา 

        -  หากเห็นชอบ ให้ลงลายมือชื่อใน “ใบส่งระดับ 
           คะแนนตัวอักษร”  พร้อมส่งให้คณบดีเพื่ออนุมัติ 
        -  หากไม่เห็นชอบให้กลับไปด าเนินการใหม่ใน            
           ขั้นตอนที่  4  
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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน/กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 

คณะ 6.  พิจารณาอนุมัติผล
รายวิชา 

6.1  คณบดีพิจารณาอนุมัติผลการศึกษาใน  “ใบส่งระดับ  
      คะแนนตัวอักษร”  พร้อมทั้งพิจารณาความสมบูรณ์   
      ครบถ้วน  และถูกต้อง   
       -  หากเห็นชอบ ให้ลงลายมือชื่อใน “ใบส่งระดับ  
          คะแนนตัวอักษร”  พร้อมส่งให้คณบดีเพ่ืออนุมัติ 
        -  หากไม่เห็นชอบให้กลับไปด าเนินการใหม่ใน              
           ขั้นตอนที่  4 

คณะ 7.  รวบรวม  “ใบส่ง
ระดับคะแนน
ตัวอักษร" 

7.1  คณะรวบรวม  “ใบส่งระดับคะแนนตัวอักษร”  ส่งงาน 
      ทะเบียนและประมวลผล  ตามวันที่ก าหนดในปฏิทินการศึกษา   
      ประจ าปีการศึกษา (SD07-02) 

งานทะเบียนและ
ประมวลผล 
 

8. การประมวลผล     
    การศึกษาในระบบ   
    บริการการศึกษา    
    พร้อมพิมพ์ใบ   
    รายงานผล 
    การศึกษาแบบ 

สะสม 
 

8.1  งานทะเบียนและประมวลผล  ด าเนินการบันทึกข้อมูล   
      การส่ง“ใบส่งระดับคะแนนตัวอักษร”  เพ่ือยืนยัน         
      ข้อมูลค่าระดับคะแนน  ในระบบบริการอาจารย์ 
8.2  ด าเนินการประมวลผลการศึกษา ผ่านระบบบริการอาจารย์                

ตามคู่มือระบบงานบริการอาจารย์ผู้สอนและอาจารย์ที่ปรึกษา 
(Lecturer Service System) (SD33-11)  

8.3   จัดส่งใบรายงานผลการศึกษาแบบสะสม (A12-01)ไปยังคณะเพ่ือ
เสนอที่ประชุมคณะกรรมการประจ าคณะ 

คณะ 9. อนุมัติผลการศึกษา 
    และลงนามเอกสาร 

9.1   ให้คณะจัดให้มีการประชุมคณะกรรมการประจ าคณะ  เพ่ือ
พิจารณาผลการศึกษาตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

9.2  คณบดีด าเนินการอนุมัติผลการศึกษา  และลงนามในใบรายงาน
ผลการศึกษาแบบสะสม (A12-01) 

คณะ 10.  รวบรวมใบ
รายงานผล
การศึกษาแบบ
สะสม 

10.1  คณะถ่ายส าเนาใบรายงานผลการศึกษาแบบสะสม (A12-01)  
เพ่ือใช้เป็นหลักฐานและส่งต้นฉบับไปยังงานทะเบียนและ
ประมวลผลการศึกษา 
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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน/กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 

งานทะเบียนและ
ประมวลผล 

11. ประกาศผล
การศึกษา 

11.1  ตรวจสอบความครบถ้วนของใบรายงานผลการศึกษาแบบสะสม 
(A12-01) 

11.2  ด าเนินการประกาศผลการศึกษาในระบบบริการนักศึกษา   
        โดยให้ด าเนินการตามขั้นตอนคู่มือระบบงานบริการอาจารย์

ผู้สอนและอาจารย์ที่ปรึกษา (Lecturer Service System) 
(SD33-11)  

งานทะเบียนและ
ประมวลผล/คณะ 

12. จัดเก็บเอกสาร
หลักฐาน 

12.1 จัดเก็บเอกสารหลักฐานใบรายงานผลการศึกษาแบบ 
 สะสมระดับ ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง  ระดับปริญญาตรี  

และระดับบัณฑิตศึกษา  พร้อมจัดท าดัชนีเพื่อการสืบค้น 
 งานทะเบียนและ
ประมวลผล/คณะ 
 

13. สรุป ประเมินผล
การด าเนินงาน 
และจัดท า
แผนพัฒนาและ
ปรับปรุง 

13.1  สรุป  ประเมินผลการด าเนินงาน  และจัดท าแผนพัฒนาและ
ปรับปรุงในปีต่อไป 

 
7.   บันทึกคุณภาพ 

ชื่อเอกสาร รหัสเอกสาร ผู้จัดเก็บเอกสาร ระยะเวลาจัดเก็บ 
1. แผนปฏิบัติการ การประมวลผล  
     และอนุมัติผลการศึกษา 

FM12-01 งานทะเบียนและ
ประมวลผล 

1  ป ี

2.  ใบรายงานผลการศึกษาแบบสะสม A12-01 งานทะเบียนและ
ประมวลผล 

ตลอดไป 

 
8.   เอกสารหลักฐาน เช่น 

1.  ใบรายงานผลการศึกษาแบบสะสม 
2.  เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
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งานทะเบียนและ

ประมวลผล

ผู้อ านวยการ

ส านักส่งเสริม

วิชาการและงาน

ทะเบียน

อาจารย์ผู้สอน หัวหน้าสาขาวิชา คณะ

1 ก ำหนดแผน ปฏิบัติกำร SD07-02, SD07-03,  

SD07-04, SD07-05,

FM12-01  

2 พิจำณำอนุมัติแผนปฏิบัติกำร FM12-01

3 แจ้งแผนปฏิบัติกำรให้ผู้เกี่ยวข้อง FM12-01

4 บันทึกและส่งข้อมูลค่ำระดับคะแนนในระบบ

บริกำรอำจำรย์

SD07-02,  SD33-11

5 อนุมัติผลรำยวิชำ และลงนำม  "ใบส่งระดับ

คะแนนตัวอักษร"

6 อนุมัติผลรำยวิชำ และลงนำม  "ใบส่งระดับ

คะแนนตัวอักษร"

7 รวบรวม  "ใบส่งระดับคะแนนตัวอักษร" SD07-02

8 ประมวลผลกำรศึกษำในระบบบริกำรกำรศึกษำ 

 พร้อมพิมพ์ใบรำยงำนผลกำรศึกษำแบบสะสม

SD33-11                  

A12-01

9 อนุมัติผลกำรศึกษำ และลงนำมเอกสำร A12-01

10 รวบรวมใบรำยงำนผลกำรศึกษำแบบสะสม A12-01

11 ประกำศผลกำรศึกษำ SD33-11, A12-01

12 จัดเก็บเอกสำรหลักฐำน

13 สรุป ประเมินผลกำรด ำเนินงำน และจัดท ำ

แผนพัฒนำและปรับปรุง

เอกสารที่เก่ียวข้อง

ผู้เก่ียวข้อง / ผู้รับผิดชอบ

กิจกรรม

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา

รหัสเอกสาร   : FC-12
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ผังการปฏิบัติงาน
การประมวลผลและอนุมัติผลการศึกษา

START
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Y

N

N

Y
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ล ำดบั รหัสนักศึกษำ (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17) (18) (19) (20) (21) (22) (23) (24) (25) (26) (27) (28) (29) (30) CA GX GPS CP CCX CCA CCC CGX GPA CCP Status

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

          GX  =  เกรด x หน่วยกิตเทอมน้ี ..........................หัวหน้ำสำขำวิชำ ..........................เจ้ำหน้ำที่ทะเบยีน

       CGX  =  เกรด x หน่วยกิตสะสม ..........................คณบดี ..........................หัวหน้ำงำนทะเบยีนฯ/

       CCC  =  หน่วยกิตค ำนวณสะสม         หวัหน้าแผนกงานทะเบยีน

วันพมิพเ์อกสาร...............................................

        # = รักษาสภาพเพื่อส าเร็จ                ! = ลาพกัการศึกษา

ประจ ำภำค

ค่ำระดบัคะแนนเฉลี่ย
ค่ำระดบัคะแนนเฉลี่ยสะสม

 CCX  =  หน่วยกิตลงทะเบยีนสะสม

ชือ่ - นำมสกุล

  ใบรำยงำนผลกำรศึกษำแบบสะสม

ระดับ...............................................................

  ภาคการศึกษาที…่….ปีการศึกษา……………..

  ชั้นปีที…่……………………………………..

สำขำวิชำ…………………………………

           =  กรณีที่นักศึกษาได้ลงทะเบยีนและศึกษารายวิชาต่างๆ  ครบ และจ านวนหน่วยกิตสะสมครบตามที่ก าหนดไว้ในหลักสูตร  และได้ค่าระดับคะแนนเฉล่ียสะสม ต้ังแต่  1.90 ขึน้ไป แต่ไม่ถึง  2.00  ซ่ึงผลการศึกษาไม่เพยีงพอที่จะเสนอช่ือเพื่อรับประกาศนียบตัรและปริญญา                

             ใหน้ักศึกษาขอลงทะเบยีนเรียนซ้ าในรายวิชาที่ได้   ระดับคะแนนต่ ากว่า  ก (A)  เพื่อปรับค่าระดับคะแนนเฉล่ียสะสมใหถ้ึง 2.00  ภายในก าหนดระยะเวลา 3 ภาคการศึกษารวมภาคการศึกษาฤดูร้อนด้วย  ท้ังนี้ต้องไม่เกินระยะเวลาตามที่ก าหนดไว้ในหลักสูตร

    GPS  =  เกรดเฉลี่ยเทอมน้ี

    GPA  =  เกรดเฉลี่ยสะสม

    Status  :  G  =  ส ำเร็จกำรศึกษำ

      GP  =  หน่วยกิตสอบผ่ำนเทอมน้ี

   CCP  =  หน่วยกิตที่สอบผ่ำนสะสม

        R  =  พ้นสภำพนักศึกษำ

    CA  =  หน่วยกิตลงทะเบยีนเทอมน้ี

 CCA  =  หน่วยกิตรวมตลอดหลักสูตร 2/1/222/1/222/1/222/1/22 25474 ข.25474 บ่าย2547ช่าง 4 ข.2547ช่าง 4 บ่าย ช่าช่า2547ช่าง 4 ข.2547ช่าง 4 บ่าย ช่าช่า2547ช่าง 4 ข.2547ช่าง 4 บ่าย ช่าช่า2547ช่าง 4 ข.2547ช่าง 4 บ่าย ช่าช่า25474 ข.25474 บ่าย25474 ข.25474 บ่าย2547ช่าง 4 ข.2547ช่าง 4 บ่าย ช่าช่า2547ช่าง 4 ข.2547ช่าง 4 บ่าย ช่าช่า2547ช่าง 4 ข.2547ช่าง 4 บ่าย ช่าช่า2547ช่าง 4 ข.2547ช่าง 4 บ่าย ช่าช่า25474 ข.25474 บ่าย25474 ข.25474 บ่าย2547ช่าง 4 ข.2547ช่าง 4 บ่าย ช่าช่า2547ช่าง 4 ข.2547ช่าง 4 บ่าย ช่าช่า2547ช่าง 4 ข.2547ช่าง 4 บ่าย ช่าช่า2547ช่าง 4 ข.2547ช่าง 4 บ่าย ช่าช่า25474 ข.25474 บ่าย25474 ข.25474 บ่าย2547ช่าง 4 ข.2547ช่าง 4 บ่าย ช่าช่า2547ช่าง 4 ข.2547ช่าง 4 บ่าย ช่าช่า2547ช่าง 4 ข.2547ช่าง 4 บ่าย ช่าช่า2547ช่าง 4 ข.2547ช่าง 4 บ่าย ช่าช่า25474 ข.25474 บ่าย

เกณฑก์ารพน้สภาพการเป็นนกัศกึษา (R)

30 - 59  หน่วยกติ  คา่ระดับคะแนนเฉลีย่สะสมต ่ากวา่  1.50
60 หน่วยกติขึน้ไป  คา่ระดับคะแนนเฉลีย่สะสมต ่ากวา่  1.75

หน่วยกติสะสมครบตามหลักสตูร คา่ระดับคะแนนเฉลีย่สะสมต ่ากวา่  1.90

2 25474 ข.2 25474 บ่าย2 2547ช่างจักรกล 4 ข.2 2547ช่างจักรกล 4 บ่าย ช่าช่า2 2547ช่างจักรกล 4 ข.2 2547ช่างจักรกล 4 บ่าย ช่าช่า2 2547ช่างจักรกล 4 ข.2 2547ช่างจักรกล 4 บ่าย ช่าช่า2 2547ช่างจักรกล 4 ข.2 2547ช่างจักรกล 4 บ่าย ช่าช่า2 25474 ข.2 25474 บ่าย2 25474 ข.2 25474 บ่าย2 2547ช่างจักรกล 4 ข.2 2547ช่างจักรกล 4 บ่าย ช่าช่า2 2547ช่างจักรกล 4 ข.2 2547ช่างจักรกล 4 บ่าย ช่าช่า2 2547ช่างจักรกล 4 ข.2 2547ช่างจักรกล 4 บ่าย ช่าช่า2 2547ช่างจักรกล 4 ข.2 2547ช่างจักรกล 4 บ่าย ช่าช่า2 25474 ข.2 25474 บ่าย

(1)     
(2)   
(3)   
(4)  
(5)  
(6)   
(7)   
(8)   
(9) 
(10) 
(11) 
(12) 

(13)
(14)
(15)

(16) 
(17)  
(18)  
(19)   
(20)   
(21)   
(22)   
(23)   
(24)   
(25) 
(26) 
(27) 
(28) 
(29)
(30)

*

2 25474 ข.2 25474 บ่าย2 2547ช่างจักรกล 4 ข.2 2547ช่างจักรกล 4 บ่าย ช่าช่า2 2547ช่างจักรกล 4 ข.2 2547ช่างจักรกล 4 บ่าย ช่าช่า2 2547ช่างจักรกล 4 ข.2 2547ช่างจักรกล 4 บ่าย ช่าช่า2 2547ช่างจักรกล 4 ข.2 2547ช่างจักรกล 4 บ่าย ช่าช่า2 25474 ข.2 25474 บ่าย2 25474 ข.2 25474 บ่าย2 2547ช่างจักรกล 4 ข.2 2547ช่างจักรกล 4 บ่าย ช่าช่า2 2547ช่างจักรกล 4 ข.2 2547ช่างจักรกล 4 บ่าย ช่าช่า2 2547ช่างจักรกล 4 ข.2 2547ช่างจักรกล 4 บ่าย ช่าช่า2 2547ช่างจักรกล 4 ข.2 2547ช่างจักรกล 4 บ่าย ช่าช่า2 25474 ข.2 25474 บ่าย

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา
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แบบฟอร์มตัวอย่าง
ใบรายงานผลการศึกษาแบบสะสม
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ผู้รบัผิดชอบ

ISSUE              :   3       FM12-01

ที่

        มหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา

เอกสารที่เก่ียวขอ้งกิจกรรม

แผนปฏบิตัิการ  การประมวลผลและอนุมตัิผลการศึกษา

หน่วยงาน  .................................................................

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา

     หน้าที่  1 / 1วนัที่บงัคับใช้      :   20 ม.ิย. 59 

ปกีารศึกษา………..

ลงชื่อ........ .....................................ผูจ้ัดท ำ
(..............................................................)

ลงชื่อ.............................................ผู้อนุมัติ
(...............................................................)
วันที.่............../................/.............................ลิข

สิท
ธิ์ ม
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