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รหัสหน่วยงานส าหรับควบคุมเอกสารคุณภาพ 
 

 รหัสคณะ/ส านัก/สถาบัน/เทียบเท่า รหัสสาขาวิชา/กอง/งาน/เทียบเท่า 
ผู้ถือครอง   
ส าเนาท่ี   

 

 

คู่มือขั้นตอนการท างาน 
การจัดท ารายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) และ

ประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4) 
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ผู้แทนฝ่ายบริหารด้านคุณภาพ (QMR) 
 

………………………..……………….. 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.เฉลิมพล  เย้ืองกลาง) 

รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและการประกันคุณภาพ 

ผู้อนุมัติ 
 

……………….……..……………… 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วิโรจน์  ลิ้มไขแสง) 

อธิการบดี 
 
1. วัตถุประสงค์ 
   เพ่ือให้อาจารย์ผู้สอนได้จัดท ารายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) และรายละเอียดของประสบการณ์

ภาคสนาม (มคอ.4) ที่มีประสิทธิภาพส าหรับใช้เป็นแนวทางประกอบการจัดการเรียนการสอนให้สอดคล้องกับ
รายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2) ให้สามารถผลิตบัณฑิตที่มีคุณภาพ ตามเจตนารมณ์ของประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง กรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2552 

 
2. ขอบข่าย 
   เริ่มตั้งแต่อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาและอาจารย์ผู้สอนจัดเตรียมข้อมูลเกี่ยวกับแนวทางการบริหารจัดการ

ของแต่ละรายวิชาและแนวทางการบริหารจัดการในรายวิชาหรือกิจกรรมที่นักศึกษาจะต้องออกฝึกงาน ฝึก
ภาคสนาม หรือสหกิจศึกษา จัดท ารายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) หรือรายละเอียดของประสบการณ์
ภาคสนาม (มคอ.4)  ก่อนเปิดภาคการศึกษา เสนอประธานหลักสูตร หัวหน้าสาขาวิชา รองคณบดีฝ่ายวิชาการ
และวิจัย คณบดี คณะกรรมการประจ าคณะ พิจารณาให้ความเห็นชอบ และสิ้นสุดที่จัดส่งต้นฉบับและส าเนาให้
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  

 
3. เอกสารอ้างอิง 

1. คู่มือการพัฒนาและการบริหารหลักสูตรของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน SD02-06 
2. คู่มือการจัดการเรียนการสอนที่เน้นผู้เรียนเป็นส าคัญ SD05-01 
3. ใบก าหนดอาจารย์ผู้สอน SD05-02 

 
4. เอกสารแนบ 

1. ผังการปฏิบัติงานการจัดท ารายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) หรือ  
  รายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4) FC-05 

2. รายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) หรือรายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4) A05-01 
3. แบบสรุปผลการจัดท ารายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3)  หรือ  
 รายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4) FM05-01 
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5. ค าจ ากัดความ 
   ประธานหลักสูตร หมายถึง   ผู้ที่มีหน้าที่ในการควบคุมดูแลในการด าเนินการหลักสูตรเป็นไปตามมาตรฐาน

หลักสูตรระดับอุดมศึกษาและกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา 
   อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา  หมายถึง  อาจารย์ผู้สอน ในรายวิชาของแต่ละสาขาวิชาที่ได้รับการแต่งตั้ง

หรือมอบหมายจากประธานหลักสูตร  
 
6. ขั้นตอนการท างาน 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน / กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 
รองคณบดีฝ่ายวิชาการ
และวิจัย 

1.  จัดท าแผนการ 
    ปฏิบัติการ การจัดท า 
    รายละเอียดของ
 รายวิชา (มคอ.3) และ 
    ประสบการณ์
 ภาคสนาม (มคอ.4) 

1.1  ด าเนินการจัดท าแผนปฏิบัติการ การจัดท า 
      รายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) และ 
      ประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4) 
1.2  แจ้งผู้เกี่ยวข้องเพ่ือทราบและปฏิบัติงานตาม 
      แผนปฏิบัติการ  
 

อาจารย์ผู้รับผิดชอบ
รายวิชา/อาจารย์ผู้สอน 

2. จัดเตรียมข้อมูล  2.1  ศึกษาคู่มือการพัฒนาและการบริหารหลักสูตรของ
 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน (SD02-06) 
2.2  ศึกษารายวิชาที่ได้รับมอบหมายจากใบก าหนด 
      อาจารย์ผู้สอน (SD05-02) จากรายละเอียดของ 
      หลักสูตร  
2.3  จัดเตรียมหนังสือต ารา เอกสารต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับ 
      รายวชิา ตารางสอน  
2.4  ก าหนดอาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา จากอาจารย์ 
      ผูส้อน ที่จัดการเรียนการสอนในรายวิชานั้น 

อาจารย์ผู้รับผิดชอบ
รายวิชา/อาจารย์ผู้สอน 

3.จัดท า มคอ.3 มคอ.4  
  (สกอ. 2.1-3) 
  (สกอ. 2.6-2) 

3.1  จัดท าร่างรายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) หรือ 
      จัดท าร่างรายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม 
      (มคอ.4) ตามแบบฟอร์มในคู่มือการพัฒนาและ
 การบริหารหลักสูตร (SD02-06)  
3.2  อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา เสนอประธาน 
      กรรมการบริหารหลักสูตรเพ่ือตรวจสอบ 

ประธานหลักสูตร 4.  ตรวจสอบและจัดท า  
    แบบสรุปผล 
    รายละเอียดของ   
    รายวิชา (มคอ.3) หรือ 
    รายละเอียดของ 
    ประสบการณ์ 

4.1  ตรวจสอบความถูกต้องของร่างรายละเอียดของ   
      รายวิชา (มคอ.3) หรือร่างรายละเอียดของ 
      ประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4) ให้สอดคล้องกับ 
      รายละเอียดของหลักสูตร  

- กรณีไม่เห็นชอบ  ให้กลับไปด าเนินงานใน
ขั้นตอนที่ 2  
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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน / กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 

    ภาคสนาม    
    (มคอ.4) (FM05-01) 

- กรณเีห็นชอบจัดท าแบบสรุปผลรายละเอียด
ของรายวิชา (มคอ.3) หรือรายละเอียดของ
ประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4) (FM05-
01) และเสนอผู้เกี่ยวข้องพิจารณาให้ความ
เห็นชอบตามล าดับ ดังนี้  

  1)  หัวหน้าสาขาวิชา  
  2)  รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย 
  3)  คณบดี 

คณะกรรมการประจ า
คณะ 

5. เสนอเพ่ือทราบ 5.1  รับทราบข้อมูลตามแบบสรุปผลการจัดท า 
      รายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) หรือรายละเอียด  
      ของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ. 4) (FM05-01) 
 

ส านักงานคณบดี 6. จัดส่ง/จัดเก็บเอกสาร 6.1  ส านักงานคณบดีจัดส่งรายละเอียดของรายวิชา  
      (มคอ. 3) หรือรายละเอียดของประสบการณ์ 
      ภาคสนาม (มคอ. 4) และแบบสรุปผลการจัดท า 
      รายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) หรือรายละเอียด  
      ของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ. 4) (FM05-01)  
      ไปยังส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
      (ต้นฉบับ) พร้อมมติที่ประชุมคณะกรรมการประจ า 
      คณะและจัดเก็บเอกสารที่คณะและสาขาวิชา  
      (ส าเนา) 
 

ส านักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน 

7. ติดตามและตรวจสอบ 7.1  ติดตามการจัดท ารายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3)   
      และรายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม   
      (มคอ.4) 
7.2  ตรวจสอบและสรุปผลการจัดท ารายละเอียดของ 
      รายวชิา (มคอ.3) และรายละเอียดของ        
      ประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4) ตามเกณฑ์การ 
      ประเมิน 
7.3  รายงานผลต่อผู้ที่เกี่ยวข้อง 
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7.   บันทึกคุณภาพ 

ชื่อเอกสาร รหัสเอกสาร ผู้จัดเก็บเอกสาร ระยะเวลาจัดเก็บ 
1.    รายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) 

หรือรายละเอียดของประสบการณ์
ภาคสนาม (มคอ.4) 

A05-01 คณะ (ต้นฉบับ) 
สวท./ สาขา (ส าเนา) 

5 ปีการศึกษา 

2.  แบบสรุปผลการจัดท ารายละเอียด
ของรายวิชา (มคอ.3) หรือ
รายละเอียดของประสบการณ์
ภาคสนาม (มคอ.4)        

FM05-01 
 

คณะ (ต้นฉบับ) 
สวท./ สาขา (ส าเนา) 

2 เท่าของหลักสูตร 

    
8. เอกสารหลักฐาน  เช่น 

1. รายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2)  
2. แบบสรุปผลการจัดท ารายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) หรือรายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม 

(มคอ.4)  
3. มติคณะกรรมการประจ าคณะ 
4. รายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) และรายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4) 
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อาจารย์
ผู้รับผิดชอบ
รายวิชา/

อาจารย์ผู้สอน

ประธานหลักสูตร หัวหน้าสาขาวิชา รองคณบดฝ่ีาย
วิชาการและวิจัย

คณบดี คณะกรรมการ
ประจ าคณะ

ส านักงาน
คณบดี

ส านักส่งเสริม
วิชาการและ
งานทะเบยีน

1 จดัท ำแผนกำรปฏิบัติกำร กำรจดัท ำ
รำยละเอียดของรำยวชิำ (มคอ.3) และ
ประสำบกำรณ์ภำคสนำม (มคอ.4) 
ประจ ำปีกำรศึกษำ

2 จดัเตรียมข้อมูล SD02-06,  SD05-01  
SD03-01

3 จดัท ำหรือพัฒนำ มคอ.3 และ  มคอ.4 
ก่อนเปิดภำคกำรศึกษำ

SD02-06

4 ตรวจสอบควำมถูกต้องสมบูรณ์และ
จดัท ำแบบสรุปผลรำยละเอียดของ
รำยวชิำ (มคอ. 3) หรือรำยละเอียดของ
ประสบกำรณ์ภำคสนำม (มคอ. 4)

FM05-01, มคอ. 3 และ
 มคอ. 4

พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ FM05-01

พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ FM05-01

พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ FM05-01

5 เสนอเพื่อทรำบ FM05-01

6 จดัส่ง/จดัเก็บเอกสำร FM05-01, มคอ. 3 และ
 มคอ. 4

7 ติดตำมและตรวจสอบ FM05-01, มคอ. 3 และ
 มคอ. 4

กิจกรรม

เอกสารที่เก่ียวขอ้งผู้เก่ียวข้อง/ผู้รับผิดชอบ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน   นครราชสีมา

ผังการปฏิบัติงาน
การจัดท ารายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3)

และประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4)
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รายละเอียดของรายวิชา 
รหัส........................ วิชา...........................................  
          ...........................................  
 

 

 

 

คณะ........................................... 
 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคล

อสีาน วิทยาเขต.. 
กระทรวงศึกษาธิการ 

 
 
 
 

3.5 นิ้ว 

TH SarabunPSK S.28 B 

1 นิ้ว 

TH SarabunPSK  S.28 B 

RIT95 S.30 B 

ความหมายของตัวอักษรยอ่ 
S=SIZE  (ขนาด) 
B=BOLD (แบบอักษรตัวหนา) 
ตัวเลขคือขนาดของตัวอกัษร 

ตัวอักษรวางกึ่งกลางหนา้กระดาษทุกบรรทัด 
ใช้ตัวอักษร  TH SarabunPSK  ใน  Windows 
ความห่างต่อบรรทัด  1  เคาะ 

กระดาษชาร์ตปกนอกให้ใช้สีตาม
ระดับของหลักสูตร นั้น 

ตัวอย่าง  ปกนอก  มคอ. 3 
 

มคอ.3 

TH SarabunPSK S.26 B 

ภาษาไทย 

ภาษาอังกฤษ 
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รายละเอียดของรายวิชา 
 
 

ชื่อสถาบันอุดมศึกษา  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 
วิทยาเขต/คณะ/สาขาวิชา วิทยาเขต......................   

คณะ........................................... 
    สาขาวิชา............................ 
 

หมวดที ่ 1  ข้อมูลโดยทัว่ไป 
 

1. รหัสและชื่อรายวิชา  
xx-xx-xxx-xxx   ................................................ (ช่ือวิชาภาษาไทย)  

................................................ (ช่ือวิชาภาษาอังกฤษ) 
2. จํานวนหนวยกิต  
 x(x-x-x)       
3. หลักสูตรและประเภทของรายวิชา  
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………… 
4. อาจารย์ผูร้ับผิดชอบรายวิชาและอาจารย์ผูส้อน (จ านวนให้เป็นไปตามข้อตกลงของอาจารย์ผู้สอนในรายวิชานั้นๆ) 
  อาจารย์ผู้สอน  ................................................. วิทยาเขต................... 
  อาจารย์ผู้สอน  ................................................. วิทยาเขต................... 
5. ภาคการศึกษา / ชั้นปที่เรียน  

ภาคการศึกษาที่ ........ 
หลักสูตร.............................. สาขาวิชา.................................. ชั้นปีที่เรียน..............   

6. รายวิชาที่ตองเรียนมากอน (Pre-requisite) (ถามี)  
 ………………………………………………………………………………………………… 
7. รายวิชาที่ตองเรียนพรอมกัน (Co-requisites) (ถามี) 
 ………………………………………………………………………………………………… 
8. สถานที่เรียน  

คณะ ................................................  มหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลอีสาน  วิทยาเขต………………………… 
(กรณีที่เปิดสอนหลายทีใ่ห้ระบุแยกคณะ และวิทยาเขตทุกแห่งที่เปิดสอน) 

9. วันที่จัดทําหรือปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชาครั้งล่าสุด  
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

(ให้ระบุช่ือหลักสูตรที่ใช้รายวิชานี้ ยกเว้นวิชาที่เปิดเป็นวิชาชีพเลือก ให้ใช้ค าว่า “หลายหลักสูตร” และให้ระบุว่า
เป็นวิชาศึกษาทั่วไปหรือวิชาเฉพาะ เช่น วิชาชีพเฉพาะ วิชาชีพพื้นฐาน เป็นต้น) 
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หมวดที ่ 2  จุดมุง่หมายและวัตถุประสงค ์
 

1.  จุดมุ่งหมายของรายวิชา 
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
2.  วัตถุประสงค์ในการพัฒนา/ปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชา 
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

หมวดที ่ 3  ลกัษณะและการดําเนินการ 
 

1.  คําอธิบายรายวิชา 
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
2.  จํานวนชั่วโมงท่ีใช้ต่อภาคการศึกษา   

บรรยาย  สอนเสริม 
การฝึกปฏิบัติ/งาน

ภาคสนาม/การฝึกงาน 
การศึกษาด้วยตนเอง 

 
 

   

 
3.  จํานวนชั่วโมงต่อสัปดาห์ที่อาจารย์ให้คําปรึกษา และแนะนําทางวิชาการแก่นักศึกษาเป็น
รายบุคคล 
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

หมวดที ่ 4  การพัฒนาการเรียนรู้ของนักศึกษา 
 
 
1.  คุณธรรม  จริยธรรม 
 1.1  คุณธรรม จริยธรรมที่ต้องพัฒนา 

…………………………………………………………………………………………………………… 
 1.2  วิธีการสอน 

…………………………………………………………………………………………………………… 
 1.3  วิธีการประเมินผล 

…………………………………………………………………………………………………………… 
 

ให้ระบุตามที่เขียนไว้ในรายละเอียดหลักสูตร มคอ.2 

ให้ระบุจ านวนช่ัวโมงบรรยาย สอนเสรมิ การฝึกปฏิบัติงานภาคสนาม/การฝึกงาน และการศึกษาด้วยตนเอง 

ให้ระบุจ านวนช่ัวโมงต่อสัปดาห์ทีจ่ะให้ค าปรึกษาและแนะน าทางวิชาการแก่นักศึกษานอกช้ันเรียนและ
วิธีการสื่อสารให้นักศึกษาได้ทราบก าหนดเวลาล่วงหน้า 

 

(ให้อธิบายโดยย่อเกีย่วกับวัตถุประสงค์ในการพัฒนารายวิชานี้หรือการเปลีย่นแปลงส าคัญๆ ที่เกิดขึ้น เช่น 
เพิ่มการใช้เทคโนโลยี การเปลีย่นแปลงเนื้อหาของรายวิชาซึ่งเป็นผลจากงานวิจัยใหม่ๆ ในสาขา) 

(การพัฒนาการเรียนรู้ ต้องสอดคล้องกับท่ีระบุไว้ในแผนท่ีแสดงการกระจายความรับผิดชอบต่อมาตรฐานผลการเรยีนรู้จาก
หลักสตูรสู่รายวิชา (Curriculum Mapping) ตามที่ก าหนดในรายละเอียดของหลักสูตร  
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2.  ความรู้ 
 2.1  ความรู้ที่ต้องได้รับ 

…………………………………………………………………………………………………………… 
 2.2  วิธีการสอน 

…………………………………………………………………………………………………………… 
 2.3  วิธีการประเมินผล 

…………………………………………………………………………………………………………… 
3.  ทักษะทางปัญญา 
 3.1  ทักษะทางปัญญาที่ต้องพัฒนา 

…………………………………………………………………………………………………………… 
 3.2  วิธีการสอน 

…………………………………………………………………………………………………………… 
 3.3  วิธีการประเมินผล 

…………………………………………………………………………………………………………… 
4.  ทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบ 
 4.1  ทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบที่ต้องพัฒนา 

…………………………………………………………………………………………………………… 
 4.2  วิธีการสอน 

…………………………………………………………………………………………………………… 
 4.3  วิธีการประเมินผล 

…………………………………………………………………………………………………………… 
5.  ทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข การสื่อสาร และการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ 
 5.1 ทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข การสื่อสาร และการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศที่ต้องพัฒนา 

…………………………………………………………………………………………………………… 
 5.2  วิธีการสอน 

…………………………………………………………………………………………………………… 
 5.3  วิธีการประเมินผล 

…………………………………………………………………………………………………………… 
(กรณีที่หลักสูตรสาขาวิชาใดมีมาตรฐานผลการเรียนรู้เพิ่มเติมจาก 5 ด้านนี้ ให้ระบุเพิ่มเติมด้วย) 
 

หมวดที ่ 5  แผนการสอนและการประเมินผล 
1.  แผนการสอน 

สัปดาห์ที่ รายละเอียด 
จํานวน
ชั่วโมง 

กิจกรรมการเรียน  
การสอน  สื่อที่ใช้ 

ผู้สอน 

1     
2     
3     
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2.  แผนการประเมินผลการเรียนรู้  (ให้ระบุหัวข้อย่อยแตล่ะหวัข้อตามที่ปรากฏใน(Curriculum Mapping)) 

ผลการเรียนรู้  วิธีการประเมิน 
สัปดาห์ที่
ประเมิน 

สัดส่วนของการ
ประเมินผล 

    
    
(ผลการเรียนรู้ดูจากแผนที่การกระจายความรับผดิชอบ มคอ.2 (Curriculum Mapping)) 

 

หมวดที ่ 6  ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน 
 

1.  เอกสารและตําราหลัก 
…………………………………………………………………………………………………………… 

2.  เอกสารและข้อมูลสําคัญ 
…………………………………………………………………………………………………………… 

3.  เอกสารและข้อมูลแนะนํา 
…………………………………………………………………………………………………………… 

 
หมวดที ่ 7  การประเมินและปรับปรุงการดําเนินการของรายวิชา 

 
1.  การประเมินประสิทธิผลของรายวิชาโดยนักศึกษา 
 ………………………………………………………………………………………………… 
2.  การประเมินการสอน 
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
3.  การปรับปรุงการสอน 
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
4.  การทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธิ์ของนักศึกษาในรายวิชา 
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
5.  การดําเนินการทบทวนและการวางแผนปรับปรุงประสิทธิผลของรายวิชา 
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ให้ระบุต าราและเอกสารหลักท่ีใช้ในการเรยีนการสอน 

ให้ระบุข้อมูลทีส่ าคญัอื่นๆ ท่ีนักศกึษาควรศึกษาเพิ่มเติม 

ให้ระบุข้อมูลทีส่ าคญัอื่นๆ ท่ีนักศกึษาจ ำเป็นต้องศึกษาเพิ่มเติม 

ให้ระบุวิธีการประเมินที่จะได้ข้อมลูการสอน เช่น จากผู้สังเกตการณ ์ทีมผู้สอน หรือผลการเรียนรู้ของ
นักศกึษา เป็นต้น 

ให้อธิบายกลไกและวิธีการปรับปรงุการสอน เช่น การวิจัยในช้ันเรียน การประชุมเชิงปฏิบตัิการเพื่อ
พัฒนาการเรียนการสอน เป็นต้น 

ให้อธิบายกระบวนการที่ใช้ในการทวนสอบมาตรฐานผลสมัฤทธ์ิของนักศึกษาตามมาตรฐานผลการ
เรียนรู้ของรายวิชา เช่น ทวนสอบจากคะแนนข้อสอบ หรืองานท่ีมอบหมาย เป็นต้น 

ให้อธิบายกระบวนการในการน าขอ้มูลที่ไดจ้ากการประเมินจากข้อ 1 และข้อ 2 มาวางแผนเพื่อ
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รายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม 

รหัส........................ วิชา...........................................  
          ...........................................  

 
 
 
 
 
 
 

คณะ............................... 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคล

อีสาน วิทยาเขต.. 
กระทรวงศึกษาธิการ 

 
 
 
 

3.5 นิ้ว 

TH SarabunPSK S.28 B 

1 นิ้ว 

TH SarabunPSK  S.28 B 

RIT95 S.30 B 

กระดาษชาร์ตปกนอกให้ใช้สีตาม
ระดับของหลักสูตร นั้น 

ตัวอย่าง  ปกนอก  มคอ. 4 
 

มคอ. 4 

TH SarabunPSK S.26 B 

ภาษาไทย 
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มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 

แบบฟอร์มตัวอย่าง 
รายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) หรือรายละเอียด

ของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4) 

รหัสเอกสาร   :  A05-01 
ISSUE  :   2 
วันที่บังคับใช้  :  20 มิ.ย.59 
หน้าท่ี   : 7 / 10 

 

รายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม 
 

ชื่อสถาบันอุดมศึกษา  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 
วิทยาเขต/คณะ/สาขาวิชา วิทยาเขต.............................................  

คณะ.................................................... 
    สาขาวิชา............................................. 
 

หมวดที ่ 1  ข้อมูลทั่วไป 
 

1.  รหัสและชื่อรายวิชา 
xx-xx-xxx-xxx   ................................................ (ช่ือวิชาภาษาไทย)  

................................................ (ช่ือวิชาภาษาอังกฤษ) 
2.  จํานวนหน่วยกิต หรือจํานวนชั่วโมง 
 x(x-x-x)      บรรยาย...........ชัว่โมง  ปฏิบัติ.............ชั่วโมง  นอกเวลา...........ชัว่โมง   
3.  หลักสูตรและประเภทรายวิชา 
............................................................................................................................. ............................. 
4.  อาจารย์ผู้รับผิดชอบ/อาจารย์ที่ปรึกษาการฝึกประสบการณ์ภาคสนาม 
............................................................................................................................... ........................... 
5.  ภาคการศึกษา/ชั้นปีท่ีกําหนดให้มีการฝึกประสบการณ์ภาคสนามตามแผนการศึกษาของ
หลักสูตร 

ภาคการศึกษาที่ ......../25........ ชั้นปีที่เรียน..............  (ให้ระบุตามแผนการศึกษาของหลักสูตร) 
6.  วันที่จัดทําหรือปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชาประสบการณ์ภาคสนามครั้งล่าสุด 
................................................................................................... ....................................................... 
 

หมวดที ่ 2  จุดมุง่หมายและวัตถุประสงค ์
 

1.  จุดมุ่งหมายของประสบการณ์ภาคสนาม 
........................................................................................................................... .............................. 
2.  วัตถุประสงค์ของการพัฒนาหรือปรับปรุงประสบการณ์ภาคสนาม 
 ............................................................................................................................. .....................
................................................................................................................................................. ......... 
 
 
 

(ให้ระบุช่ือหลักสูตรที่ใช้รายวิชานี้ และระบุวำ่เป็นวิชำชีพบังคับหรือวชิำชีพเลือก) 
 

(ให้อธิบายโดยย่อเกี่ยวกับวตัถปุระสงค์ในการพัฒนาหรือการปรับปรุงประสบการณ์ภาคสนามหรือการ
เปลีย่นแปลงส าคัญๆ ท่ีเกิดขึน้และการกระท าท่ีจะให้บรรลวุตัถปุระสงค์) 
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มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 

แบบฟอร์มตัวอย่าง 
รายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) หรือรายละเอียด

ของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4) 

รหัสเอกสาร   :  A05-01 
ISSUE  :   2 
วันที่บังคับใช้  :  20 มิ.ย.59 
หน้าท่ี   : 8 / 10 

 

หมวดที ่ 3  การพัฒนาผลการเรียนรู้ 
 

 
1.  คุณธรรม  จริยธรรม 
 1.1  คุณธรรม จริยธรรมที่ต้องพัฒนา 

………………………………………………………………..………………………………………… 
 1.2  กระบวนการหรือกิจกรรมเพ่ือพัฒนาผลการเรียนรู้ 

…………………………………………………………………..……………………………………… 
 1.3  วิธีการประเมินผลการเรียนรู้ 

…………………………………………………………………..……………………………………… 
2.  ความรู้ 
 2.1  อธิบายถึงความรู้ที่จะได้รับ/ผลการเรียนรู้ด้านความรู้ 

………………………………………………………………..………………………………………… 
 2.2 กระบวนการหรือกิจกรรมเพ่ือพัฒนาผลการเรียน 

…………………………………………………………………………………………………………… 
 2.3  วิธีการประเมินผลการเรียนรู้ 

…………………………………………………………………………………………………………… 
3.  ทักษะทางปัญญา 
 3.1  ทักษะทางปัญญาที่จะได้รับการพัฒนา/ผลการเรียนรู้ด้านทักษะทางปัญญา 

…………………………………………………………………………………………………………… 
 3.2  กระบวนการหรือกิจกรรมต่างๆ ที่ใช้ในการพัฒนาผลการเรียนรู้ 

…………………………………………………………………………………………………………… 
 3.3  วิธีการประเมินผลการเรียนรู้ 

…………………………………………………………………………………………………………… 
 

4.  ทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบ 
 4.1  ค าอธิบายเกี่ยวกับทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความสามารถในการรับภาระ
ความรับผิดชอบที่ควรมีการพัฒนา 

…………………………………………………………………………………………………………… 
 4.2  กระบวนการ หรือกิจกรรมต่างๆ ที่จะพัฒนาผลการเรียนรู้ 

…………………………………………………………………………………………………………… 
 4.3  วิธีการประเมินผลการเรียนรู้ 

…………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 

(การพัฒนาผลการเรียนรู้ในมาตรฐานผลการเรียนรู้แต่ละด้านท่ีมุ่งหวงัต้องสอดคล้องกับท่ีระบุไว้ใน
รายละเอียดของหลกัสูตร มคอ.2) 
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มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 

แบบฟอร์มตัวอย่าง 
รายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) หรือรายละเอียด

ของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4) 

รหัสเอกสาร   :  A05-01 
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วันที่บังคับใช้  :  20 มิ.ย.59 
หน้าท่ี   : 9 / 10 

 
5.  ทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข การสื่อสาร และการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ 
 5.1 ค าอธิบายเกี่ยวกับทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข การสื่อสาร และการใช้เทคโนโลยี
สารสนเทศที่ควรมีการพัฒนา 

…………………………………………………………………………………………………………… 
 5.2  กระบวนการ หรือกิจกรรมต่างๆ ที่จะพัฒนาผลการเรียนรู้ 

…………………………………………………………………………………………………………… 
5.3  วิธีการประเมินผลการเรียนรู้ 
…………………………………………………………………………………………………………… 

 
หมวดที ่ 4  ลกัษณะและการดําเนินการ 

 

1.  คําอธิบายโดยทั่วไปของประสบการณ์ภาคสนามหรือคําอธิบายรายวิชา 
…………………………………………………………………………………………………………… 
2.  กิจกรรมของนักศึกษา 
…………………………………………………………………………………………………………… 
 
3.  รายงานหรืองานที่นักศึกษาได้รับมอบหมาย 
 

รายงานหรืองานที่ได้รับมอบหมาย กําหนดส่ง 
  
  
  
 
4.  การติดตามผลการเรียนรู้การฝึกประสบการณ์ ภาคสนามของนักศึกษา 

…………………………………………………………………………………………………………… 
5.  หน้าที่และความรับผิดชอบของพนักงานพี่เลี้ยงในสถานประกอบการที่ดูแลกิจกรรมใน
ภาคสนาม 

…………………………………………………………………………………………………………… 
6.  หน้าที่และความรับผิดชอบของอาจารย์ท่ีปรึกษา/อาจารย์นิเทศ 

…………………………………………………………………………………………………………… 
7.  การเตรียมการในการแนะแนวและช่วยเหลือนักศึกษา 

…………………………………………………………………………………………………………… 
8.  สิ่งอํานวยความสะดวกและการสนับสนุนที่ต้องการจากสถานที่ท่ีจัดประสบการณ์ภาคสนาม/
สถานประกอบการ 

…………………………………………………………………………………………………………… 
 

(ให้ระบคุ าอธิบายตามท่ีระบบในรายละเอียดของหลกัสูตร) 

(ให้ระบุกิจกรรมหลกัท่ีเกี่ยวข้องกับนักศึกษาระหว่างฝึกประสบการณ์ภาคสนาม) 

(ให้ระบุรายงานหรืองานท่ีมอบหมายให้นักศึกษา และก าหนดส่ง) 

(ให้ระบุกิจกรรมท่ีใช้ในการติดตามผลการเรียนรู้ท้ังระหว่างฝึกและเม่ือส้ินสุดการฝึกประสบการณ์ภาคสนาม) 
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มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 

แบบฟอร์มตัวอย่าง 
รายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) หรือรายละเอียด

ของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4) 
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หมวดที ่ 5  การวางแผนและการเตรียมการ 
1.  การกําหนดสถานที่ฝึก 

…………………………………………………………………………………………………………… 
2.  การเตรียมนักศึกษา 

…………………………………………………………………………………………………………… 
3.  การเตรียมอาจารย์ท่ีปรึกษา/อาจารย์นิเทศ 

…………………………………………………………………………………………………………… 
4.  การเตรียมพนักงานพี่เลี้ยงในสถานที่ฝึก 

…………………………………………………………………………………………………………… 
5.  การจัดการความเสี่ยง 

…………………………………………………………………………………………………………… 
 

หมวดที ่ 6  การประเมินนักศึกษา 
 

1.  หลักเกณฑ์ประเมิน 
…………………………………………………………………………………………………………… 

2.  กระบวนการประเมินผลการปฏิบัติงานของนักศึกษา 
…………………………………………………………………………………………………………… 

3.  ความรับผิดชอบของพนักงานพี่เลี้ยงต่อการประเมินนักศึกษา 
…………………………………………………………………………………………………………… 

4.  ความรับผิดชอบของอาจารย์ผู้รับผิดชอบประสบการณ์ภาคสนามต่อการประเมินนักศึกษา 
…………………………………………………………………………………………………………… 

5.  การสรุปผลการประเมินที่แตกต่าง 
…………………………………………………………………………………………………………… 

 

หมวดที ่ 7  การประเมินและปรับปรุงการดําเนินการของการฝึกประสบการณ์ภาคสนาม 
 

1.  กระบวนการประเมินการฝึกประสบการณ์ภาคสนามโดยผู้เกี่ยวข้องต่อไปนี้ 
 1.1  นักศึกษา 

…………………………………………………………………………………………………………… 
 1.2  พนักงานพ่ีเลี้ยงหรือผู้ประกอบการ 

…………………………………………………………………………………………………………… 
 1.3  อาจารย์ที่ดูแลกิจกรรมภาคสนาม 

…………………………………………………………………………………………………………… 
 1.4  อื่นๆ เช่น บัณฑิตใหม่ 

…………………………………………………………………………………………………………… 
2.  กระบวนการทบทวนผลการประเมินและการวางแผนปรับปรุง 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

ลิข
สิท

ธิ์ ม
ทร

.อีส
าน

 นค
รรา

ชส
ีมา



ISSUE            :        2                                                                                                                         FM05-01 
วันท่ีบังคับใช้   :        20 มิ.ย. 59           หน้าท่ี 1 / 1 

 
 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 
 

แบบสรุปผลการจัดท ารายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) หรือรายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4)  
        

หลักสูตร....................................................   สาขาวิชา....................................................... 
คณะ.............................................................. 

ภาคการศึกษาที่................   ปีการศึกษา...................... 
 

ล าดับ รหัส-ชื่อวิชา 
มีการจัดกิจกรรมเน้น

ผู้เรียนเป็นส าคัญ ชั้นปีที่
เรียน 

อาจารย์ผู้รับผิดชอบ
รายวิชา/อาจารยผ์ู้สอน มี ไม่มี 

      

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 สรุปผล     

หมายเหตุ  ให้ใส่เครื่องหมาย   ลงในช่อง “มี / ไม่มี”  

 
                                                                                                 

ลงนาม ..........................................ประธานหลักสูตร                       ลงนาม ............................................หัวหน้าสาขาวิชา 
    (……………………………………………………..)                                       (……………………………………………………..) 
   วันท่ี........เดือน..........................พ.ศ....................                                            วันท่ี........เดือน.......................พ.ศ...............  

                                                                                                

ลงนาม .................................................... รองคณบดีฝ่ายวิชาการฯ      ลงนาม .................................................... คณบดี 
     (…………………………………………………..)                                      (……………………………………………………..) 
    วันท่ี........เดือน.......................พ.ศ...............                                                วันท่ี........เดือน.......................พ.ศ...............   ลิข
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