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อธิการบดี 
 

1. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานด้านการจัดท าและการบริหารหลักสูตรทุกระดับของมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา  ให้สอดคล้องตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรของส านักงาน
คณะกรรมการการอุดมศึกษาหรือส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา กรอบมาตรฐานคุณวุฒิอาชีวศึกษา
แห่งชาติ กรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ  มาตรฐานวิชาการและมาตรฐานขององค์กรวิชาชีพ
ควบคุม (ถ้ามี)  

 
2. ขอบข่าย        
   2.1   การเปิดหลักสูตรใหม่  
   เริ่มตั้งแต่  คณะเสนอบรรจุหลักสูตรใหม่ไว้ในแผนพัฒนาหลักสูตรมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล

อีสาน  แต่งตั้งคณะกรรมการพัฒนาหลักสูตร  ด าเนินการยกร่างหลักสูตร  แต่งตั้งคณะกรรมการวิพากษ์
หลักสูตร  วิพากษ์หลักสูตร  เสนอร่างหลักสูตรต่อคณะกรรมการประจ าคณะ  คณะกรรมการบริหารคุณภาพ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา  กรรมการตรวจความพร้อมการเปิดหลักสูตรใหม่และ
โครงการเปิดสอนหลักสูตร  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  สภาวิชาการ  สภามหาวิทยาลัย 
ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา หรือส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา องค์กรวิชาชีพ (ถ้ามี)  ขึ้น
ทะเบียนควบคุม  บันทึกในฐานข้อมูล แจ้งหน่วยงานผู้เกี่ยวข้อง และสิ้นสุดที่จัดเก็บเอกสาร 

   2.2   หลักสูตรปรับปรุง 
   เริ่มตั้งแต่  อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร/อาจารย์ประจ าหลักสูตรท าการประเมินหลักสูตร  คณะ

ผู้รับผิดชอบหลักสูตรแต่งตั้งคณะกรรมการพัฒนาหลักสูตร  วิเคราะห์ผลการประเมินหลักสูตรตามดัชนีด้าน
มาตรฐานและคุณภาพการศึกษา  ด าเนินการยกร่างหลักสูตรปรับปรุง  แต่งตั้งคณะกรรมการวิพากษ์หลักสูตร  
วิพากษ์หลักสูตร  เสนอร่างหลักสูตรต่อคณะกรรมการประจ าคณะ  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
สภาวิชาการ  สภามหาวิทยาลัย  ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา หรือส านักงานคณะกรรมการการ
อาชีวศึกษา  องค์กรวิชาชีพ (ถ้ามี)  ขึ้นทะเบียนควบคุม  บันทึกในฐานข้อมูล  แจ้งหน่วยงานผู้เกี่ยวข้อง  และ
สิ้นสุดที่จัดเก็บเอกสาร 

2.3   การปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย (สมอ.08) 
   เริ่มตั้งแต่  อาจารย์ประจ าหลักสูตร/อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร  จัดท ารายละเอียดการปรับปรุง

หลักสูตรตามหัวข้อและรูปแบบ สมอ.08   เสนอคณะกรรมการประจ าคณะ  ส านักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน  สภาวิชาการ  สภามหาวิทยาลัย  ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา  ขึ้นทะเบียนควบคุม  
บันทึกในฐานข้อมูล  แจ้งผู้เกี่ยวข้องทราบ  และสิ้นสุดที่จัดเก็บเอกสาร 
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2.4   การปิดหลักสูตร  

     เริ่มตั้งแต่  การวิเคราะห์หลักสูตรที่อยู่ในเงื่อนไขการปิดหลักสูตรตามประกาศของมหาวิทยาลัย  เสนอ
คณะกรรมการประจ าคณะ  คณะกรรมการบริหารคุณภาพมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  
นครราชสีมา  คณะกรรมการปิดหลักสูตรหรือปิดโครงการเปิดสอนหลักสูตร  ส านักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน  สภาวิชาการ   สภามหาวิทยาลัย  ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาหรือส านักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา  ขึ้นทะเบียนควบคุม  บันทึกในฐานข้อมูล  แจ้งผู้เกี่ยวข้องทราบ  และสิ้นสุดที่
จัดเก็บเอกสาร 

 
3. เอกสารอ้างอิง   

1. เกณฑ์มาตรฐานการอุดมศึกษาและเกณฑ์มาตรฐานที่เกี่ยวข้องของส านักงาน
คณะกรรมการการอุดมศึกษา                     

 
SD02-01 

2. กรอบมาตรฐานหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ของส านักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา             

 
SD02-02 

3. กรอบมาตรฐานหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) ของส านักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา             

 
SD02-03 

4. มาตรฐานวิชาการหรือมาตรฐานองค์กรวิชาชีพ (ถ้ามี)                                       SD02-04 
5. มาตรฐานคุณวุฒิระดับ..........สาขา/สาขาวิชา.........  (มคอ.1)  (ถ้ามี)                     SD02-05 
6. คู่มือการพัฒนาและการบริหารหลักสูตรของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน   SD02-06 
7. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  เรื่อง  แนวปฏิบัติ 

การพัฒนาหลักสูตรและการปรับปรุงหลักสูตร     
 

SD02-07 
8. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  เรื่อง  แนวปฏิบัติ 

การเสนอปิดหลักสูตรหรือปิดโครงการเปิดสอน       
 

SD02-08 
9. แผนยุทธศาสตร์การพัฒนาหลักสูตรมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน SD02-09 
10. แผนยุทธศาสตร์การพัฒนามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน SD26-05 

 
4. เอกสารแนบ 

1. ผังการปฏิบัติงานการเปิดหลักสูตรใหม่ / หลักสูตรปรับปรุง FC-02A 
2. ผังการปฏิบัติงานหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย (สมอ.08) FC-02B 
3. ผังการปฏิบัติงานการปิดหลักสูตร FC0-02C 
 

5.   ค าจ ากัดความ 
  คณะกรรมการพัฒนาหลักสูตร  หมายถึง  คณะกรรมการที่รับผิดชอบในการวิเคราะห์หลักสูตร และ

ด าเนินการยกร่างหลักสูตรให้มีโครงสร้างและเนื้อหารายวิชาสอดคล้องตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรของ
กระทรวงศึกษาธิการ เกณฑ์มาตรฐานวิชาการและเกณฑ์มาตรฐานวิชาชีพ (ถ้ามี) 
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  คณะกรรมการวิพากษ์หลักสูตร  หมายถึง  คณะกรรมการที่ท าหน้าที่วิพากษ์หลักสูตร  ให้

ข้อเสนอแนะ  ข้อคิดเห็น  เกี่ยวกับโครงสร้างหลักสูตร  เนื้อหารายวิชา  ความเหมาะสมโดยรวมของหลักสูตร  
ตลอดจนการผลิตบัณฑิตในสาขาวิชาทีส่อดคล้องเหมาะสมกับการพัฒนาท้องถิ่น และประเทศชาติ 

  หลักสูตร  หมายถึง  หลักสูตรที่เปิดสอนในระดับต่ ากว่าปริญญาและระดับปริญญาของมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลอีสานและให้หมายรวมถึงหลักสูตรใหม่ หลักสูตรปรับปรุง และหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย
ด้วย    

  หลักสูตรใหม่  หมายถึง  หลักสูตรที่ท าการพัฒนาขึ้นใหม่และไม่เคยเปิดสอนในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลอีสานมาก่อน 

   หลักสูตรปรับปรุง  หมายถึง  หลักสูตรที่ท าการปรับปรุงจากหลักสูตรที่เคยเปิดสอนหรือหลักสูตรเดิม
ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน โดยเป็นการปรับปรุงในสาระส าคัญของหลักสูตร   อาทิ  
วัตถุประสงค์ของหลักสูตร โครงสร้างหลักสูตร ชื่อหลักสูตร ชื่อปริญญา ระบบการศึกษาและเนื้อหาสาระส าคัญ
ในหมวดวิชาเฉพาะ เป็นต้น 

   หลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย  หมายถึง  หลักสูตรที่ท าการปรับปรุงจากหลักสูตรที่เคยเปิดสอนหรือ
หลักสูตรเดิมของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน โดยเป็นการปรับปรุงในระดับรายวิชาหรือองค์ประกอบ
ส่วนอ่ืนของหลักสูตรที่ไม่กระทบโครงสร้างหลักสูตรและเนื้อหาสาระในหมวดวิชาเฉพาะ อาทิ การเปลี่ยนชื่อ
รายวิชา  การเปลี่ยนรหัสรายวิชา  การเพ่ิมรายวิชาเลือก  การปรับค าอธิบายรายวิชา  การปรับเปลี่ยนอาจารย์
ประจ าหลักสูตร  เป็นต้น 

   หลักสูตรวิชาชีพ  หมายถึง  หลักสูตรที่มีความร่วมมือในการพัฒนาหลักสูตร หรือการบริหารหลักสูตร
ระหว่างมหาวิทยาลัย ฯ กับหน่วยงานภาครัฐหรือภาคเอกชนทีเ่กี่ยวข้องกับองค์กรวิชาชีพ  

 
6.  ขั้นตอนการท างาน 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน / กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 
A : การเปิดหลักสูตรใหม่ 

คณะ 1. เสนอบรรจุหลักสูตร
ไว้ในแผนพัฒนา
หลักสูตรของ
มหาวิทยาลัย   

2. เสนอแต่งตั้ง
คณะกรรมการ
พัฒนาหลักสูตรและ
คณะกรรมการ
วิพากษ์หลักสูตร 
(สกอ. 2.1-1) 

1.1 เสนอบรรจุหลักสูตรไว้ในแผนพัฒนาหลักสูตรของ
มหาวิทยาลัย  

 
 
2.1  เสนอแต่ งตั้ งคณะกรรมการพัฒนาหลักสูตร และ

 คณะกรรมการวิพากษ์หลักสูตร  โดยให้มีองค์ประกอบ 
 ตาม (SD02-07) 

คณะกรรมการพัฒนา
หลักสูตร 

3. ส ารวจความ
ต้องการของผู้เรียน
และผู้ใช้บัณฑิต  

3.1 ส ารวจและวิเคราะห์ความต้องการของผู้ที่จะเข้าศึกษา
และความต้องการของผู้ใช้บัณฑิตในสาขาวิชาที่จะเปิด
สอน เตรียมความพร้อมด้านบุคลากร  อาคารสถานที่  
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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน / กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 

เตรียมความพร้อม
ในด้านต่าง ๆ   

 
 
 
 
 
 
4. ยกร่างหลักสูตร 

(สกอ.2.1-3) 

วัสดุครุภัณฑ์  และด้านอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการจัดการ
เรียนการสอน  ศึกษาหลักเกณฑ์มาตรฐานต่าง ๆ ที่
เกี่ยวข้องในด้านวิชาการและวิชาชีพ  รวมถึงข้อ
กฎหมายที่เกี่ยวข้องด้วย  เช่น  พระราชกฤษฎีกา  ว่า
ด้วยปริญญาในสาขาวิชา  อักษรย่อส าหรับสาขาวิชา  
ครุยวิทยฐานะ  เข็มวิทยฐานะ  และครุยประจ าต าแหน่ง 
ข้อบังคับ  ระเบียบ  ประกาศของมหาวิทยาลัย (SD02-
06) 

4.1 ด าเนินการยกร่างหลักสูตรให้มีโครงสร้างและเนื้อหา
รายวิชาสอดคล้องกับเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรของ
มหาวิทยาลั ยและส านัก งานคณะกรรมการการ
อุดมศึกษาหรือส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  
และตามเกณฑ์มาตรฐานขององค์กรวิชาชีพควบคุม (ถ้า
มี)  ศึกษาข้อมูลจาก SD02-01, SD02-02, SD02-03, 
SD02-04, SD02-05, SD02-06 และ SD02-07 

4.2 ด าเนินการยกร่างหลักสูตรโดยใช้แบบฟอร์มตาม SD02-
06  

4.3   ก าหนดผู้แทนจากคณะกรรมการพัฒนาหลักสูตร เพ่ือท า 
        หน้าที่ประสาน ชี้แจง ปรับแก้ไข และน าเสนอหลักสูตร

ตาม กระบวนการที่มหาวิทยาลัย ฯ ก าหนด  
4.4    น าเสนอร่างหลักสูตร  ต่อคณะกรรมการวิพากษ์

หลักสูตร 
คณะกรรมการวิพากษ์
หลักสูตร 

5. ด าเนินการวิพากษ์
หลักสูตร 

5.1 ด าเนินการวิพากษ์หลักสูตรอย่างน้อย  1  ครั้ง แต่ละครั้ง
จะต้องเชิญผู้ทรงคุณวุฒิและตัวแทนสถานประกอบการที่
มีความรู้และความเชี่ยวชาญในหลักสูตรนั้น ๆ  เพ่ือให้
ข้อเสนอแนะ  โดยที่ผู้วิพากษ์ร่างหลักสูตรจะต้องไม่ใช่
คณะกรรมการพัฒนาหลักสูตร  โดยพิจารณารายละเอียด
ของหลักสูตรให้เป็นไปตาม SD02-01, SD02-02, SD02-
03, SD02-04, SD02-05, SD02-06  และข้อก าหนดอ่ืน 
ๆ ที่เก่ียวข้อง   (ถ้ามี) 

5.2 จัดท าสรุปความคิดเห็นและข้อเสนอแนะในการวิพากษ์
หลักสูตร แจ้งให้คณะกรรมการพัฒนาหลักสูตร ชี้แจง 
หรือปรับแก้ไข (ถ้ามี) 
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คณะกรรมการพัฒนา
หลักสูตร 

6. ชี้แจง /ปรับแก้ไข 
(ถ้ามี)  

6.1 ด าเนินการ ชี้แจง หรือ ปรับแก้ไข (ถ้ามี) ตาม
ข้อเสนอแนะของกรรมการวิพากษ์หลักสูตร  

6.2 เสนอเอกสารร่างหลักสูตร ต่อคณะกรรมการประจ า
คณะ เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ  

คณะกรรมการประจ าคณะ 7. พิจารณาให้ความ
เห็นชอบ 

7.1 คณะกรรมการประจ าคณะ พิจารณาให้ความเห็นชอบ
หลักสูตร   

 -  ถ้าเห็นชอบ  ให้เสนอสภาวิชาการในขั้นตอนต่อไป  
 -  ถ้าไม่เห็นชอบ  ให้กลับไปยังคณะกรรมกการพัฒนา

หลักสูตรในขั้นตอนที่ 6 เพ่ือปรับแก้ไขอีกครั้ง 
ส านักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน 

8. ตรวจสอบร่าง
หลักสูตร  

8.1 ด าเนินการตรวจสอบร่างหลักสูตร ให้เป็นไปตามเกณฑ์
มาตรฐานที่เกี่ยวข้อง (SD02-01, SD02-02, SD02-03,  
SD02-04, SD02-05, SD02-06, SD02-07) อ า ทิ  
ตรวจสอบคุณวุฒิอาจารย์ประจ าหลักสูตร  โครงสร้าง
หลักสูตร  รหัสกลุ่มสาขาวิชา  รหัสรายวิชา ชื่อวิชา
ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ  ค าอธิบายรายวิชา  แผนการ
เรียน  ความเชื่อมโยงของมาตรฐานผลการเรียนรู้  ความ
เชื่อมโยงข้อมูลต่าง ๆ ของหลักสูตร แบบฟอร์มหลักสูตร 
กระบวนการด าเนินงานตามขั้นตอน เป็นต้น กรณีมีข้อ
กฎหมายเพิม่เติมให้จัดส่งผู้รับผิดชอบตรวจสอบ 

8.2 จัดท าสรุปผลการตรวจสอบรูปแบบหลักสูตร  
8.3 แจ้งผลการตรวจสอบร่างหลักสูตร ต่อคณะ  

- ผลการตรวจสอบถูกต้อง น าเสนอสภาวิชาการใน
ขั้นตอนต่อไป 

- ผลการตรวจสอบไม่ถูกต้อง ให้กลับไปยังขั้นตอนที่ 
6  เพ่ือแก้ไขและส่งตรวจสอบในขึ้นตอนที่ 8 อีก
ครั้ง 
 

สภาวิชาการ 9. พิจารณาให้ความ
เห็นชอบ 

 
 

9.1 สภาวิชาการพิจารณาให้ความเห็นชอบหลักสูตร โดยให้
คณะส่งตัวแทนเข้าร่วมชี้แจงต่อสภาวิชาการ 

 -  ถ้าเห็นชอบ  ให้เสนอสภามหาวิทยาลัยในขั้นตอน
ต่อไป 
-  ถ้าไม่เห็นชอบ  ให้กลับไปยังคณะกรรมการพัฒนา
หลักสูตรในขั้นตอนที่ 6  เพ่ือปรับแก้ไขตามข้อเสนอแนะ 
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สภามหาวิทยาลัย 10. พิจารณาให้ความ
เห็นชอบ/อนุมัติ 

 
 

10.1 พิจารณาให้ความเห็นชอบ/อนุมัติหลักสูตร 
 -  ถ้าเห็นชอบ/อนุมัต ิ ให้เสนอ สกอ./สอศ. รับทราบการ
ให้ความเห็นชอบในขั้นตอนต่อไป 

 -  ถ้าไม่เห็นชอบ/ไม่อนุมัติ  ให้กลับไปยังคณะกรรมการ
พัฒนาหลักสูตรในขั้นตอนที่  6 เพ่ือปรับแก้ไขตาม
ข้อเสนอแนะ 

ส านักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน 

11. ตรวจสอบ ก่อน
เสนอ สกอ./สอศ. 
เพ่ือรับทราบการ
ให้ความเห็นชอบ 

 
 
 

11.1 ตรวจสอบหลั กสู ตร  แบบรายงานการ พิจา รณา
รายละเอียดของหลักสูตร และเอกสารประกอบอื่นๆ   
- เอกสารถูกต้อง เสนออธิการบดีลงนามรับรองข้อมูล 
- เอกสารไม่ถูกต้องหรือเอกสารไม่ครบถ้วน แจ้ง

คณะกรรมการพัฒนาหลักสูตรในขั้นตอนที่ 6  เพ่ือ
ปรับแก้ไข 

11.2   เสนอเอกสารหลักสูตร แบบรายงานการพิจารณา
รายละเอียดหลักสูตร ส าเนามติสภามหาวิทยาลัย  และ
แผ่น CD ข้อมูล ถึง สกอ./สอศ. พิจารณารับทราบการให้
ความเห็นชอบ/รับรองคุณวุฒิ 

11.3   บันทึกรายวิชาและสร้างโครงสร้างหลักสูตรลงในระบบ
สารสนเทศเพ่ือการบริการการการศึกษา (ESS) 

11.4   บันทึกข้อมูลในบัญชีควบคุมหลักสูตร และฐานข้อมูล 
 

สกอ./สอศ. 12. พิจารณารับทราบ
การให้ความ
เห็นชอบ 

12.1 สกอ./สอศ. พิจารณารับทราบการให้ความเห็นชอบ
หลักสูตร 

 -  ถ้ารับทราบการให้ความเห็นชอบ  แจ้งกลับมายัง  
มทร.อีสาน เพ่ือด าเนินการในขั้นต่อไป  

 -  ถ้าไม่รับทราบการให้ความเห็นชอบ  แจ้งกลับมายัง  
มทร.อีสานในขั้นตอนที่ 11  เพ่ือพิจารณาปรับแก้ไขตาม
ข้อเสนอแนะและด าเนินการตามกระบวนการใหม่อีกครั้ง 
 

มหาวิทยาลัย/ส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน 

13. ท าส าเนาแจ้งผู้ที่
เกี่ยวข้อง และส่ง 
ก.ค.ศ. เพื่อรับรอง
คุณวุฒิ 

13.1 แจ้งผลการพิจารณารับทราบการให้ความเห็นชอบ
หลักสูตร  จาก สกอ./สอศ.  พร้อมส าเนาหลักสูตร
ดังกล่าวไปยังคณะและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

13.2 จัดส่งส าเนาหลักสูตร เสนอ ก.ค.ศ. เพ่ือรับรองคุณวุฒิ 
13.3 จัดเก็บต้นฉบับหลักสูตร บันทึกข้อมูลในบัญชีควบคุม

หลักสูตรและฐานหลักสูตร 
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ก.ค.ศ. 14. พิจารณารับรอง
คุณวุฒิ 

14.1 ก.ค.ศ. พิจารณารับรองคุณวุฒิหลักสูตร  
 -  ถ้ารับรอง  แจ้งกลับมายัง  มทร.อีสาน  เพ่ือด าเนินการ
ในขั้นตอนต่อไป 
 -  ถ้าไม่รับรอง  ให้แจ้งกลับมายัง  มทร.อีสานในขั้นตอนที่ 
11  เพ่ือพิจารณาปรับแก้ไขตามข้อเสนอแนะและส่งให้
พิจารณาใหม่อีกครั้ง 
 

มหาวิทยาลัย/ส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน 

15. ท าส าเนาแจ้งผู้ที่
เกี่ยวข้อง และส่ง 
ก.ค.ศ. เพื่อรับรอง
คุณวุฒิ 

15.1 แจ้งผลการพิจารณารับรองคุณวุฒิจาก ก.ค.ศ.  ไปยัง
คณะและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

15.2 จัดเก็บต้นฉบับหลักสูตร บันทึกข้อมูลในบัญชีควบคุม
หลักสูตรและฐานหลักสูตร 

 
 

B : หลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย (สมอ.08) 
กรรมการบริหารหลักสูตร 1.   พิจารณา

ด าเนินการ
ปรับปรุงหลักสูตร 
(สกอ. 2.1-2) 

1.1 พิจารณาปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อยโดยเป็นการปรับปรุง
ในระดับรายวิชาหรือองค์ประกอบส่วนอ่ืนของหลักสูตร
ที่ไม่กระทบโครงสร้างหลักสูตรและเนื้อหาสาระใน
หมวดวิชาเฉพาะ    

1.2 จัดท าร่างแบบการปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อยตาม
แบบฟอร์ม สมอ.08 (SD02-06) 
 

คณะกรรมการประจ าคณะ 2. พิจารณาให้ความ 
    เห็นชอบ 

2.1   พิจารณาให้ความเห็นชอบหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย    
(สมอ.08) 

 -  ถ้าเห็นชอบ  ให้เสนอสภาวิชาการในขั้นตอนต่อไป 
 -  ถ้าไม่เห็นชอบ  ให้กลับไปยังกรรมการบริหารหลักสูตร

ในขั้นตอนที่ 1  เพ่ือปรับแก้ไขอีกครั้ง 
 

ส านักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน/งานพัฒนา
วิชาการและส่งเสริม
การศึกษา 

3. ตรวจสอบก่อน
เสนอสภาวิชาการ 

3.1 ตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกลงฐานข้อมูล   
3.2 สรุปผลการตรวจสอบ แจ้งคณะ เพื่อด าเนินการ 

- ผลการตรวจสอบไม่ถูกต้อง  แจ้งกรรมการบริหาร
หลักสูตรในขั้นตอนที่  1 เพื่อปรับแก้ไขอีกครั้ง 

- ผลการตรวจสอบถูกต้อง  น าเสนอสภาวิชาการใน
ขั้นตอนต่อไป 
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สภาวิชาการ 4. พิจารณาให้ความ
เห็นชอบ 
 
 

4.1 พิจารณาให้ความเห็นชอบหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย  
(สมอ.08)   

 -  ถ้าเห็นชอบ  ให้เสนอสภามหาวิทยาลัยในขั้นตอน
ต่อไป 
-  ถ้าไม่เห็นชอบ  ให้กลับไปยังกรรมการบริหารหลักสูตร  
ในขั้นตอนที่  1  เพ่ือปรับแก้ไขอีกครั้ง 

สภามหาวิทยาลัย 5. พิจารณาให้ความ
เห็นชอบ/อนุมัติ 

 
 

5.1 พิจารณาให้ความเห็นชอบ/อนุมัติหลักสูตรปรับปรุง
เล็กน้อย (สมอ.08)   

 -  ถ้าเห็นชอบ  ให้เสนอส านักงานคณะกรรมการการ
อุดมศึกษา/ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  
เพ่ือรับทราบการให้ความเห็นชอบในขั้นตอนต่อไป 
-  ถ้าไม่ เห็นชอบ  ให้กลับไปยังกรรมการบริหาร
หลักสูตรในขั้นตอนที่  1 เพ่ือปรับแก้ไขอีกครั้ง 

ส านักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน 

6. ตรวจสอบ ก่อน
เสนอ สกอ./สอศ. 

 
 

6.1 ด าเนินการตามมติสภามหาวิทยาลัย และตรวจสอบแบบ
หลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย (สมอ.08)   

6.2   เสนอเอกสารแบบหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย (สมอ.08)    
มติสภามหาวิทยาลัย และแผ่น CD ข้อมูลให้ สกอ./สอศ. 
พิจารณารับทราบการให้ความเห็นชอบ 

6.3    บันทึกข้อมูลในบัญชีควบคุมหลักสูตร และฐานข้อมูล 
6.4   กรณี ปรับเปลี่ยนระดับรายวิชาให้บันทึกข้อมูลในระบบ

บริการเพ่ือการจัดการศึกษา (ESS) 
สกอ./สอศ. 7. พิจารณารับทราบ

การให้ความ
เห็นชอบหลักสูตร
ปรับปรุง 

7.1 พิจารณารับทราบการให้ความเห็นชอบหลักสูตร
ปรับปรุงเล็กน้อย (สมอ.08)   

 -  ถ้ารับทราบการให้ความเห็นชอบ  แจ้งกลับ มทร.
อีสาน  เพ่ือทราบและด าเนินการในขั้นตอนต่อไป 
-  ถ้าไม่รับทราบการให้ความเห็นชอบ แจ้งกลับ มทร.
อีสานในขั้นตอนที่ 6  เพ่ือทราบและด าเนินการตาม
กระบวนการใหม่ในขั้นตอนที่ 1 อีกครั้งหนึ่ง 

มหาวิทยาลัย/ส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน 

8. จัดท าส าเนาแจ้งผู้
ที่เก่ียวข้อง  

8.1 รับเรื่องแจ้งการพิจารณารับทราบการให้ความเห็นชอบ
หลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย (สมอ.08) จาก สกอ./สอศ. 

8.2 จัดท าส าเนาแบบหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย (สมอ.08)  
แจ้งคณะผู้เกี่ยวข้องใช้อ้างอิงจัดการเรียนการสอน 

8.3 จัดเก็บต้นฉบับแบบหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย (สมอ.
08)  บันทึกข้อมูลในบัญชีควบคุมหลักสูตร และฐาน
หลักสูตร 
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C : การปิดหลักสูตร 
กรรมการบริหารหลักสูตร 1.   วิเคราะห์ประเมิน

และสรุปข้อมูล 
(สกอ. 2.1-2) 

1.1 ท าการวิเคราะห์และประเมินการปิดหลักสูตรตามเงื่อนไข
ประกาศ เรื่อง แนวปฏิบัติการเสนอปิดหลักสูตร และปิด
โครงการเปิดสอนหลักสูตร (SD02-08)  

1.2 เสนอสรุปรายงานผลการประเมินการปิดหลักสูตร แบบ
เสนอปิดหลักสูตร ต่อคณะกรรมการประจ าคณะเพ่ือ
พิจารณา  

คณะกรรมการประจ าคณะ 2. พิจารณาการปิด
หลักสูตรหรือโครงการ
เปิดสอนหลักสูตร 

2.1  ตรวจสอบ วิเคราะห์ข้อมูลและพิจารณาการเสนอขอปิด
หลักสูตรตามท่ีกรรมการบริหารหลักสูตรเสนอ 

 -  ถ้าไม่เห็นชอบการปิดหลักสูตรหรือปิดโครงการเปิด
สอนหลักสูตร  ให้ส่งกลับไปยังกรรมการบริหารหลักสูตร
ในขั้นตอนที่ 1 เพ่ือท าการวิเคราะห์อีกครั้ง 

 -  ถ้าเห็นชอบการปิดหลักสูตรหรือปิดโครงการเปิดสอน
หลักสูตร  ให้เสนอคณะกรรมการพิจารณาปิดหลักสูตร
หรือปิดโครงการเปิดสอนหลักสูตรในขั้นตอนต่อไป 

ส านักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน 

3. ตรวจสอบข้อมูล
ก่อนเสนอ
คณะกรรมการปิด
หลักสูตรหรือโครงการ
เปิดสอน 

3.1  ตรวจสอบและรวบรวม การวิเคราะห์ข้อมูลในการเสนอ
ขอปิดหลักสูตรตามเงื่อนไขประกาศ เรื่อง แนว
ปฏิบัติการเสนอปิดหลักสูตรและปิดโครงการเปิดสอน
หลักสูตรเพ่ือเสนอคณะกรรมการพิจารณาปิดหลักสูตร
หรือปิดโครงการเปิดสอนหลักสูตร 

คณะกรรมการพิจารณาปิด
หลักสูตรหรือปิดโครงการ
เปิดสอนหลักสูตร 

4. พิจารณาให้ความ
เห็นชอบการปิด
หลักสูตรหรือปิด
โครงการเปิดสอน
หลักสูตร 

4.1  พิจารณาการให้ความเห็นชอบการปิดหลักสูตรหรือ
โครงการเปิดสอนหลักสูตร 

 -  ถ้าไม่เห็นชอบการปิดหลักสูตรหรือปิดโครงการเปิด
สอนหลักสูตร  ให้ส่งกลับไปยังกรรมการบริหารหลักสูตร
ในขั้นตอนที่ 1 เพ่ือท าการวิเคราะห์แก้ไขอีกครั้ง 

 -  ถ้าเห็นชอบการปิดหลักสูตรหรือปิดโครงการเปิดสอน
หลักสูตร  ให้เสนอสภาวิชาการในขั้นตอนต่อไป 

สภาวิชาการ 5. พิจารณาให้ความ
เห็นชอบการปิด
หลักสูตรหรือปิด
โครงการเปิดสอน
หลักสูตร 

5.1 พิจารณาการให้ความเห็นชอบการปิดหลักสูตรหรือ
โครงการเปิดสอนหลักสูตร 

 -  ถ้าไม่เห็นชอบการปิดหลักสูตรหรือปิดโครงการเปิด
สอนหลักสูตร  ให้ส่งกลับไปยังกรรมการบริหารหลักสูตร
ในขั้นตอนที่ 1 เพ่ือท าการวิเคราะห์แก้ไขอีกครั้ง 

 -  ถ้าเห็นชอบการปิดหลักสูตรหรือปิดโครงการเปิดสอน
หลักสูตร  ให้เสนอสภามหาวิทยาลัยในขั้นตอนต่อไป 
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สภามหาวิทยาลัย 6.  พิจารณาให้ความ
เห็นชอบ/อนุมัติ 

6.1   พิจารณาการให้ความเห็นชอบ/อนุมัติการปิดหลักสูตร
หรือโครงการเปิดสอนหลักสูตร 

 -   ถ้าไม่ เห็นชอบ/อนุมัติการปิดหลักสูตรหรือปิด
โ ค ร งก า ร เ ปิ ด สอนหลั ก สู ต ร   ใ ห้ ส่ ง กลั บ ไปยั ง
กรรมการบริหารในขั้นตอนที่ 1 หลักสูตรเพ่ือท าการ
วิเคราะห์แก้ไขอีกครั้ง 

 -  ถ้าเห็นชอบ/อนุมัติการปิดหลักสูตรหรือปิดโครงการ
เปิดสอนหลักสูตร  ให้เสนอ สกอ./สอศ. ในขั้นตอน
ต่อไป 

ส านักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน 

7. ตรวจสอบ ก่อน
เสนอแจ้ง สกอ./
สอศ. 

 
 

7.2   เสนอแจ้งการปิดหลักสูตรหรือโครงการเปิดสอน
หลักสูตรต่อ สกอ./สอศ. พิจารณารับทราบการให้ความ
เห็นชอบ 

7.3    บันทึกข้อมูลในบัญชีควบคุมหลักสูตร และฐานข้อมูล 
7.4   กรณี ปรับเปลี่ยนระดับรายวิชาให้บันทึกข้อมูลในระบบ

บริการเพื่อการจัดการศึกษา (ESS) 
สกอ./สอศ. 8.  พิจารณารับทราบ

การให้ความ
เห็นชอบการปิด
หลักสูตรหรือ
โครงการเปิดสอน
หลักสูตร 

 -  ถ้าไม่รับทราบการให้ความเห็นเห็นชอบ/อนุมัติการ
ปิดหลักสูตรหรือปิดโครงการเปิดสอนหลักสูตร  ให้แจ้ง
กลับ  มทร.อีสาน  ในขั้นตอนที่ 7   เพ่ือด าเนินการตาม
ขั้นตอนใหม่อีกครั้ง 

 -  ถ้ารับทราบการให้ความเห็นเห็นชอบ/อนุมัติการปิด
หลักสูตรหรือปิดโครงการเปิดสอนหลักสูตร  ให้
ด าเนินการในขั้นตอนต่อไป 

 
มหาวิทยาลัย/ส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน 

9.  จัดท าส าเนาแจ้งผู้
ที่เก่ียวข้อง  

9.1  ท าส าเนาแจ้งคณะและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
9.2  จัดเก็บต้นฉบับ บันทึกข้อมูลในบัญชีควบคุมหลักสูตรและ 
        ฐานหลักสูตร 

 
7. บันทึกคุณภาพ 

-ไม่มี- 
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8. เอกสารหลักฐาน เช่น 

 

1. แผนพัฒนาหลักสูตร 
2. หลักสูตร/แบบหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย (สมอ.08) /รายงานสรุปผลการประเมินหลักสูตร (ถ้ามี) 
3. บัญชีควบคุมหลักสูตร 
4. ค าสั่งคณะกรรมการพัฒนาหลักสูตร คณะกรรมการวิพากษ์หลักสูตร  
 มติคณะกรรมการประจ าคณะ  มติสภาวิชาการ  มติสภามหาวิทยาลัย   
5. เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรของ สกอ. / สอศ.   
6.      เอกสารอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง 
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คณะ คณะกรรมการ
พัฒนาหลักสูตร

คณะกรรมการ
วิพากษ์

คณะกรรมการ
ประจ าคณะ

สวท. อธิการบดี สภาวิชาการ สภามหาวิทยาลัย สกอ./สอศ. กคศ.

1 เสนอบรรจุหลักสูตรไว้ใน
แผนพฒันาหลักสูตรของ
มหาวิทยาลัย

2 เสนอแต่งต้ังคณะกรรมการพฒันา
หลักสูตรและคณะกรรมการ
วิพากษ์หลักสูตร

SD02-07

3 ส ารวจความต้องการของผู้เรียน
และผู้ใช้บัณฑิต  เตรียมความพร้อม
ในด้านต่าง ๆ

SD02-06

4 ยกร่างหลักสูตร SD02-01, SD02-02, 
SD02-03, SD02-04, 
SD02-05, SD02-06, 
SD02-07

5 ด าเนินการวิพากษ์หลักสูตร SD02-01, SD02-02, 
SD02-03, SD02-04, 
SD02-05, SD02-06

6 ชี้แจง /ปรับแกไ้ข (ถ้าม)ี

7 พจิารณาให้ความเห็นชอบ

8 ตรวจสอบร่างหลักสูตร SD02-01, SD02-02, 
SD02-03, SD02-04, 
SD02-05, SD02-06 
SD02-07

9 พจิารณาให้ความเห็นชอบ

10 พจิารณาให้ความเห็นชอบ/อนุมัติ

11 ตรวจสอบ กอ่นเสนอ สกอ./สอศ. 
เพื่อรับทราบการให้ความเห็นชอบ

12 พจิารณารับทราบการให้ความ
เห็นชอบ

13 ท าส าเนาแจ้งผู้ที่เกีย่วข้อง และส่ง 
ก.ค.ศ. เพื่อรับรองคุณวุฒิ

14 พจิารณารับรองคุณวุฒิ

15 ท าส าเนาแจ้งผู้ที่เกีย่วข้อง และส่ง 
ก.ค.ศ. เพื่อรับรองคุณวุฒิ

กิจกรรม

ผู้เก่ียวข้อง/ผู้รบัผิดชอบ

เอกสารที่เก่ียวข้อง

ผังการปฏิบัติงาน
A : การเปิดหลักสูตรใหม่ / หลักสูตรปรับปรุง

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา

N

รหัสเอกสาร   :  FC-02A
ISSUE   :  2
วันที่บังคับใช้  :  20 มิ.ย. 59
หน้าที่ :  1 / 1
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กรรมการ
บริหาร
หลักสูตร

คณะกรรมการ
ประจ าคณะ

สวท สภาวิชาการ สภา
มหาวิทยา

ลัย

สกอ./สอศ.

1 พิจารณาด าเนินการปรับปรุงหลักสูตร SD02-06

2 พิจารณาให้ความเห็นชอบ

3 ตรวจสอบเอกสารก่อนเสนอสภาวชิาการ

4 พิจารณาให้ความเห็นชอบ

5 พิจารณาให้ความเห็นชอบ/อนุมัติ

6 ตรวจสอบ ก่อนเสนอ สกอ./สอศ.

7 พิจารณารับทราบการให้ความเห็นชอบหลักสูตร
ปรับปรุง

8 จัดท าส าเนาแจ้งผู้ท่ีเกี่ยวข้อง

กิจกรรม
เอกสารที่
เก่ียวข้อง

ผู้เก่ียวข้อง/ผู้รับผิดชอบ

ผังการปฏิบัติงาน
B : หลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย (สมอ.08)

รหัสเอกสาร   :  FC-02B
ISSUE   :  2
วันที่บังคับใช้  :  20 ม.ิย. 59
หน้าที่ :  1 / 1

STOP

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา

Start
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N
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กรรมการบริห
ารหลกัสตูร

คณะ 
กรรมการ

ประจ าคณะ

สวท. คณะกรรมการ
พิจารณาปดิ
หลักสูตรหรือ
ปดิโครงการ

เปดิสอน

สภาวชิาการ สภา
มหาวทิยาลยั

สกอ./สอศ.

1 วเิคราะห์ประเมินและสรุปข้อมูล  
(สกอ. 2.1-2)

SD02-08

2 พิจารณาการปิดหลักสูตรหรือ
โครงการเปิดสอนหลักสูตร

3 ตรวจสอบข้อมูลก่อนเสนอ
คณะกรรมการปิดหลักสูตรหรือ
โครงการ

4 พิจารณาให้ความเห็นชอบการปิด
หลักสูตรหรือปิดโครงการเปิดสอน
หลักสูตร

5 พิจารณาให้ความเห็นชอบการปิด
หลักสูตรหรือปิดโครงการเปิดสอน
หลักสูตร

6 พิจารณาให้ความเห็นชอบ/อนุมัติ

7 ตรวจสอบ ก่อนเสนอแจ้ง สกอ./สอ
ศ.

8 พิจารณารับทราบการให้ความ
เห็นชอบการปิดหลักสูตรหรือ
โครงการเปิดสอนหลักสูตร

9 มทร.อีสาน รับทราบผลการ
พิจารณาและ สวท. แจ้งหน่วยงาน
ทีเ่กี่ยวข้อง

กิจกรรม
เอกสารที่
เก่ียวขอ้ง

ผู้เก่ียวขอ้ง/ผู้รับผิดชอบ

ผังการปฏิบัติงาน
C : การปิดหลักสูตร

รหัสเอกสาร   :  FC-02C
ISSUE   :  2
วันที่บังคับใช้  :  20 ม.ิย. 59
หน้าที่ :  1 / 1

Start

STOP

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา
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