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          มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา

รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน
(Audit Checklist)

ครั้งที่ ….…... /………...….

หน่วยงาน ………………………………………………………….
PM-10 : สหกิจศึกษา และการฝึกงานในสถานประกอบการ


	ข้อกำหนด

ISO 9001
	คำถาม
	เอกสารอ้างอิง
	บันทึก / อธิบาย / ความเห็น
	NC
	OBS
	C

	4.2.3
	· มีคู่มือขั้นตอนการทำงาน           สหกิจศึกษา และการฝึกงาน ในสถานประกอบการ 

	PM _____


	ISSUE _______________
วันที่บังคับใช้ __________
ผู้ถือครอง_____________
สำเนาที่ ______________


	
	
	

	7.1
	· มีแผนการดำเนินงาน PM-10 สหกิจศึกษา และการฝึกงานในสถานประกอบการ

	· แผนการดำเนินงาน PM-10 สหกิจศึกษา และการฝึกงานในสถานประกอบการ

	* หากไม่มีการจัดทำแผนการดำเนินงาน PM ให้ระบุเป็น OBS

	
	
	

	A : สหกิจศึกษา

	6.2.1

	1. สวท. เสนอรายชื่อคณะกรรมการอำนวยการ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………
- หลักเกณฑ์การกำหนดรายชื่อคณะกรรมการอำนวยการพิจารณาอย่างไร

	- คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการอำนวยการ
	
	
	
	

	6.2.1
	2. อธิการบดีพิจารณาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการอำนวยการ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	-  ลายมือชื่อและวันที่ลงนามคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการอำนวยการ
	
	
	
	

	6.2.1
6.2.1
	3. คณะรวบรวมและเสนอรายชื่อคณะกรรมการดำเนินงานระบบสหกิจศึกษาเพื่อจัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานระบบสหกิจศึกษา
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

- การพิจารณารายชื่อคณะกรรมการดำเนินงานระบบสหกิจศึกษาเพื่อจัดทำ
คำสั่งฯ มีแนวปฏิบัติอย่างไร

	- คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานระบบสหกิจศึกษา
	
	
	
	

	6.2.1
	4. อธิการบดีพิจารณาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานระบบสหกิจศึกษา
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	-  ลายมือชื่อและวันที่ลงนามคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานระบบสหกิจศึกษา
	
	
	
	

	7.1
	5. คณะจัดทำแผนและโครงการดำเนินงานระบบสหกิจศึกษา
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- แผนและโครงการการดำเนินงานระบบสหกิจศึกษา

	
	
	
	

	7.1 c
	6. คณบดีพิจารณาแผนและโครงการดำเนินงานสหกิจศึกษา
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- ลายมือชื่อและวันที่ลงนาม ในแผนและโครงการดำเนินงานสหกิจศึกษา
	
	
	
	

	7.5.1
7.6
	7. คณะ/สาขาวิชา ดำเนินงานตามแผนและโครงการสหกิจศึกษา
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………
- มีวิธีการอย่างไรเพื่อให้มั่นใจได้ว่ามีการทวนสอบผลการฝึกสหกิจศึกษาของนักศึกษา

	- การนิเทศสหกิจศึกษา
	
	
	
	

	7.6

	8. สาขาวิชาสรุปผลการดำเนินงานสหกิจศึกษา ประจำสาขาวิชา โดยจัดทำรายงานผลการดำเนินการของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.6)
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- รายงานผลการดำเนินการของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.6)
	
	
	
	

	8.2
	9. คณะรวบรวม และสรุปผลการดำเนินงานสหกิจศึกษาของคณะ และประชุมพิจารณาผลการดำเนินงาน สหกิจศึกษา 
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- สรุปผลการดำเนินงานสหกิจศึกษา ของคณะ
- ต้นฉบับ มคอ.6
- รายงานการประชุมพิจารณาผลการดำเนินงานสหกิจศึกษา

	
	
	
	

	
	10. คณะ/สาขาวิชา ดำเนินการจัดเก็บบันทึก
 ถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- คณะจัดเก็บรายงานสรุปผลการดำเนินงานสหกิจศึกษา
- สาขาวิชาจัดเก็บการจัดทำโครงงานของนักศึกษา และแบบฟอร์มเอกสารของนักศึกษา 


	
	
	
	

	B  :  การฝึกงานในสถานประกอบการ

	6.2.1
	1. สาขาวิชาเสนอรายชื่ออาจารย์   ผู้รับผิดชอบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	6.2.1
	2. คณะจัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการฝึกงานในสถานประกอบการ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	-  คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการฝึกงานในสถานประกอบการ
	
	
	
	

	6.2.1
	3. อธิการบดีพิจารณาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการฝึกงานในสถานประกอบการ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	- ลายมือชื่อและวันที่ลงนามคำสั่งฯ
	
	
	
	

	7.1
	4. คณะจัดทำแผนและโครงการ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	- แผนและโครงการดำเนินงานการฝึกงานในสถานประกอบการ
	
	
	
	

	7.1 c
	5. คณบดีพิจารณาแผนและโครงการ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	- ลายมือชื่อและวันที่ลงนาม ในแผนและโครงการ
	
	
	
	

	7.5.1

8.3
	6. สาขาวิชาดำเนินงานตามแผนและโครงการ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………
- กรณีนักศึกษามีผลการประเมินไม่ผ่านการฝึกงานในสถานประกอบการ มีการดำเนินการอย่างไร

	
	
	
	
	

	8.2.3

8.4
	7. สาขาวิชาสรุปผลการดำเนินงานฝึกงานในสถานประกอบการ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………
- ผลลัพธ์การดำเนินงานฝึกงานในสถานประกอบการเป็นอย่างไรบ้าง


	-  รายงานสรุปผลการดำเนินงานการฝึกงานในสถานประกอบการ ประจำสาขาวิชา

	
	
	
	

	8.5

8.5
	8. คณะประชุมพิจารณาผลการดำเนินงานฝึกงานในสถานประกอบการ 
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

- มีผลการปรับปรุงและพัฒนาผลการดำเนินงานด้านใด้บ้าง


	- รายงานการประชุมพิจารณาผลการดำเนินงานฝึกงานในสถานประกอบการ
	
	
	
	

	4.2.4
	9. คณะ/สาขา ดำเนินการจัดเก็บบันทึก
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- คณะจัดเก็บสรุปผลการดำเนินงานฝึกงานในสถานประกอบการ

- สาขาวิชาจัดเก็บผลการฝึกงานในสถานประกอบการ

	
	
	
	


        ลงชื่อ ………….....................………………..     
                                                                                                           (………….....…........................…………)  

                                                                                                                ผู้ตรวจติดตามคุณภาพภายใน
                                                                                                            ………… /……............… /….........…. 
ISSUE           :    3 








                                        FM42-03
วันที่บังคับใช้   :    20 มิ.ย. 59
  
                                                                                    หน้าที่ 6/7

