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          มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา

รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน
(Audit Checklist)

ครั้งที่ ….…... /………...….

หน่วยงาน ………………………………………………………….
PM-09 : การจัดการเรียนการสอน การรายงานผลการดำเนินการของรายวิชา (มคอ.5) และประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.6)


	ข้อกำหนด

ISO 9001
	คำถาม
	เอกสารอ้างอิง
	บันทึก / อธิบาย / ความเห็น
	NC
	OBS
	C

	4.2.3
	· มีคู่มือขั้นตอนการทำงาน              การจัดการเรียนการสอน              การรายงานผลการดำเนินการของรายวิชา (มคอ.5) และประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.6) 

	PM _____


	ISSUE _______________
วันที่บังคับใช้ __________
ผู้ถือครอง_____________
สำเนาที่ ______________


	
	
	

	A : การจัดการเรียนการสอน การรายงานผลการดำเนินงาน

	
	1. งานบริการการศึกษา จัดทำแผนปฏิบัติงาน การจัดการเรียนการสอน และการประเมินการสอน
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- แผนปฏิบัติงาน การจัดการเรียนการสอน และการประเมินการสอน (มคอ.5/มคอ.6)
	
	
	
	

	
	2. อาจารย์ผู้สอนจัดเตรียมการสอน
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- ตำรา เอกสารต่าง ๆ 
	
	
	
	

	
	3. อาจารย์ผู้สอนดำเนินการสอน
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- ตารางเรียน (A04-01) 
- ตารางสอนรายบุคคล (A04-02)
- ใบบันทึกเวลาเรียน (A09-01)

	
	
	
	

	
	4. อาจารย์ผู้สอนประเมินผลการสอน
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	-  แบบประเมินผลการจัดการเรียนการสอน (A09-02)
	
	
	
	

	
	5. อาจารย์ผู้สอนจัดทำรายงาน มคอ.5 และ มคอ.6

คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	-  รายงานผลการดำเนินการของรายวิชา (มคอ.5)
-  รายงานผลการดำเนินการของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.6)

	
	
	
	

	
	6. อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร/อาจารย์ประจำหลักสูตรตรวจสอบความถูกต้อง
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	-  กระบวนการตรวจสอบความถูกต้อง
	
	
	
	

	
	7. ประธานหลักสูตรพิจารณาลงนาม
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- ลายมือชื่อและวันที่ลงนามพิจารณา
	
	
	
	

	
	8. หัวหน้าสาขาวิชาพิจารณาลงนาม
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- ลายมือชื่อและวันที่ลงนามพิจารณา
	
	
	
	

	
	9. คณบดีพิจารณาลงนาม
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- ลายมือชื่อและวันที่ลงนามพิจารณา
	
	
	
	

	
	10. งานบริการการศึกษารวบรวมเอกสารและติดตาม
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	- รายงานการติดตามผลการปรับปรุงและพัฒนาหลักสูตร
	
	
	
	

	B : การปฏิบัติการทวนสอบผลสัมฤทธิ์

	
	1. งานบริการการศึกษาจัดทำแผนปฏิบัติการทวนสอบผลสัมฤทธิ์
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	-  แผนปฏิบัติการทวนสอบผลสัมฤทธิ์
	
	
	
	

	
	2. อาจารย์ประจำหลักสูตร/อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร เสนอรายชื่อวิชาทวนสอบผลสัมฤทธิ์
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	
	3. งานบริการการศึกษา/หลักสูตรวิชา จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการทวนสอบผลสัมฤทธิ์และประกาศ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	-  คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการทวนสอบผลสัมฤทธิ์
-  ประกาศรายชื่อวิชาทวนสอบผลสัมฤทธิ์ของหลักสูตร
	
	
	
	

	
	4. คณบดี พิจารณาลงนาม
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	- ลายมือชื่อและวันที่ลงนามคำสั่งและประกาศ
	
	
	
	

	
	5. คณะกรรมการทวนสอบผลสัมฤทธิ์ดำเนินการทวนสอบผลสัมฤทธิ์ และสรุปผลการทวนสอบผลสัมฤทธิ์
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	- รายงานผลการทวนสอบผลสัมฤทธิ์
	
	
	
	

	
	6. งานบริการการศึกษา รวบรวมและติดตาม
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	


                                                                                                ลงชื่อ ……....…….....................………     

                                                                                                           (………….....…........................…………)  

                                                                                                                ผู้ตรวจติดตามคุณภาพภายใน
                                                                                                            ………… /……............… /….........….
ISSUE           :    3 








                                    FM42-03
วันที่บังคับใช้   :    20  มิ.ย. 59
  
                                                                                หน้าที่ 4/5

