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          มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา

รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน
(Audit Checklist)

ครั้งที่ ….…... /………...….

หน่วยงาน ………………………………………………………….
PM-05 : การจัดทำรายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) หรือ รายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4)


	ข้อกำหนด

ISO 9001
	คำถาม
	เอกสารอ้างอิง
	บันทึก / อธิบาย / ความเห็น
	NC
	OBS
	C

	4.2.3
	· มีคู่มือขั้นตอนการทำงานการจัดทำรายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) หรือ รายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม  (มคอ.4) หรือไม่

	PM _____


	ISSUE _______________
วันที่บังคับใช้ __________
ผู้ถือครอง_____________
สำเนาที่ ______________


	
	
	

	7.1
	· มีแผนการดำเนินงาน PM-03 การจัดทำรายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) หรือ รายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม  (มคอ.4) หรือไม่

	· แผนการดำเนินงาน PM-03 การทำงานการจัดทำรายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) หรือ รายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม  (มคอ.4) หรือไม่
	* หากไม่มีการจัดทำแผนการดำเนินงาน PM ให้ระบุเป็น OBS
	
	
	

	
	1. รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัยจัดทำแผนการปฏิบัติการ การจัดทำรายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) และประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4)
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

  
	- แผนการปฏิบัติการ การจัดทำรายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) และประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4)
- หนังสือแจ้งเวียนผู้เกี่ยวข้อง
	
	
	
	

	
	2. อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา/อาจารย์ผู้สอน จัดเตรียมข้อมูล
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	
	3. อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา/อาจารย์ผู้สอน จัดทำ มคอ.3 มคอ.4 
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- ร่างรายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) หรือร่างรายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4)
	
	
	
	

	
	4. ประธานหลักสูตรตรวจสอบและจัดทำ แบบสรุปผลรายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) หรือรายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4)
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	-  แบบสรุปผลรายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) หรือรายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4)
	
	
	
	

	
	5. คณะกรรมการประจำคณะเสนอเพื่อทราบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	
	6. สำนักงานคณบดี จัดส่ง/จัดเก็บเอกสาร
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	·  รายละเอียดของรายวิชา (มคอ. 3) หรือรายละเอียดของประสบการณ์      ภาคสนาม (มคอ. 4) 
- แบบสรุปผลการจัดทำรายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) หรือรายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ. 4) (FM05-01) 
- มติที่ประชุมคณะกรรมการประจำ      คณะ

	
	
	
	

	
	7. สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ติดตามและตรวจสอบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- รายงานผลการติดตามและตรวจสอบ
	
	
	
	


                                                                                                                    ลงชื่อ ………….....................………………..     

                                                                                                           (………….....…........................…………)  

                                                                                                               ผู้ตรวจติดตามคุณภาพภายใน
                                                                                                            ………… /……............… /….........….
ISSUE           :    3 








                                       FM42-03
วันที่บังคับใช้   :    20  มิ.ย. 59
  
                                                                                   หน้าที่ 2/3

