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ภาพรวมมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา 91.02 94.01 85.12 86.57 90.09 85.77 81.94 89.58 96.88 100.00 88.89 100.00 100.00 95.00 75.32 89.59 
1 ส านักงานอธิการบด ี 92.31 - - - - 87.58 87.50 88.33 97.50 100.00 88.89 100.00 - 95.00 80.00 89.24 
 1) กองกลาง 85.32 - - - - 82.40 88.10 85.00 95.83 - 88.89 100.00 - 95.00 80.00 85.67 
  - งานบริหารงานทั่วไป 100.00 - - - - 100.00 100.00 - - - - - - - - 100.00 
  - งานบริหารสินทรัพย ์ 87.50 - - - - 77.78 100.00 - - - - - - - - 84.38 
  - งานประชาสัมพันธแ์ละเผยแพร่ 93.75 - - - - 92.50 58.33 - - - 88.89 - - - - 87.21 
  - ส านักงานกิจการสภาของมหาวิทยาลัย 80.00 - - - - 74.36 83.33 85.00 100.00 - - - - - - 82.35 
  - งานเลขานุการ 73.33 - - - - 75.00 100.00 - - - - - - - - 79.37 
  - งานอาคารสถานที่และยานพาหนะ 86.67 - - - - 95.00 83.33 85.00 93.75 - - 100.00 - 95.00 73.33 89.02 
  - ศูนย์การศึกษาหนองระเวียง 75.00 - - - - 62.50 91.67 - 93.75 - - - - - 90.00 77.88 
 2) กองคลัง 100.00 - - - - 83.75 83.33 - - - - - - - - 87.31 
  - งานบริหารงานทั่วไป 100.00 - - - - 82.50 83.33 - - - - - - - - 86.57 
  - งานการเงิน 100.00 - - - - 82.50 83.33 - - - - - - - - 86.57 
  - งานบัญชี 100.00 - - - - 82.50 83.33 - - - - - - - - 86.57 
  - งานงบประมาณ 100.00 - - - - 82.50 83.33 - - - - - - - - 86.57 
  - งานพัสด ุ 100.00 - - - - 85.00 83.33 - - - - - - - - 88.06 
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 3) กองนโยบายและแผน 86.02 - - - - 79.74 100.00 - 100.00 - - - - - - 83.05 
  - งานบริหารงานทั่วไป 93.75 - - - - 88.89 100.00 - 100.00 - - - - - - 93.75 
  - งานงบประมาณและติดตามประเมินผล 93.75 - - - - 87.50 - - - - - - - - - 89.29 
  - งานสารสนเทศเพื่อการบริหาร 93.75 - - - - 87.50 - - - - - - - - - 89.29 
  - งานวิเทศสัมพันธ ์ 60.00 - - - - 47.22 - - - - - - - - - 50.98 
  - งานนโยบายและแผนยุทธศาสตร์ 86.67 - - - - 97.14 - - - - - - - - - 94.00 
  - ศูนย์ศึกษานานาชาต ิ 86.67 - - - - 70.00 - - - - - - - - - 74.55 
 4) กองบริหารงานบุคคล 100.00     97.00 75.00  100.00       97.08 
  - งานบริหารงานทั่วไป 100.00 - - - - 97.50 75.00 - - - - - - - - 94.12 
  - งานสรรหาและสิทธิประโยชน ์ 100.00 - - - - 97.50 - - - - - - - - - 98.21 
  - งานก าหนดต าแหน่งและแต่งต้ังบุคลากร 100.00 - - - - 97.50 - - - - - - - - - 98.21 
  - งานพัฒนาบุคลากร 100.00 - - - - 97.50 - - - - - - - - - 98.21 
  - ส านักงานกฎหมาย 100.00 - - - - 95.00 - - 100.00 - - - - - - 97.22 
 5) กองพัฒนานักศึกษา  98.72 - - - - 96.20 91.67 95.00 100.00 100.00 - - - 80.00 - 96.00 
  - งานบริหารงานทั่วไป 93.75 - - - - 95.00 97.67 95.00 100.00 - - - - - - 95.19 
  - งานพัฒนาทักษะ วินยั และประสบการณ์นักศึกษา 100.00 - - - - 90.00 - - - - - - - - - 92.86 
  - งานบริการสวัสดิการนักศึกษาและสุขภาพอนามยั 100.00 - - - - 100.00 - - - 100.00 - - - 80.00 - 95.83 
  - งานกีฬาและกจิกรรมนักศึกษา 100.00 - - - - 97.50 - - - - - - - - - 98.17 
  - งานแนะแนวการศึกษาและอาชีพ 100.00 - - - - 100.00 - - - - - - - - - 100.00 
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2 สถาบันวิจัยและพัฒนา 93.33 - - - - 97.50 83.33 85.00 100.00 - - - - - - 93.20 
3 ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 96.88 100.00 100.00 - - 92.50 83.33 100.00 100.00 - - - 100.00 - 100.00 94.94 
  - ส านักงานผู้อ านวยการ 100.00 - - - - 92.50 - - - - - - - - - 94.64 
  - งานบริหารงานทั่วไป 100.00 - - - - 92.50 91.67 100.00 100.00 - - - - - 100.00 96.43 
  - งานวิทยบริการ 87.50 100.00 - - -  83.33 - - - - - 100.00 - - 94.74 
  - งานเทคโนโลยีสารสนเทศเพื่องานวิชาการ 100.00 - 100.00 - - 92.50 75.00 - - - - - - - - 93.48 
4 ส านักส่งเสริมวชิาการและงานทะเบยีน 98.21 91.67 - - - 93.80 100.00 - 100.00 - - - - - - 95.91 
  - ส านักงานผู้อ านวยการ 93.75 - - - - 86.11 - - - - - - - - - 88.46 
  - งานบริหารงานทั่วไป 93.75 - - - - 90.00 100.00 - - - - - - - - 92.65 
  - งานประกันคุณภาพและประเมินผล 100.00 - - - - 97.50 100.00 - 100.00 - - - - - - 98.81 
  - งานพัฒนาวิชาการและส่งเสริมการศึกษา 100.00 - - - - 89.74 100.00 - - - - - - - - 94.03 
  - งานทะเบียนและประมวลผล 100.00 - - - - 92.31 100.00 - - - - - - - - 95.52 
  - วิทยาลยัเทคโนโลยีและบริหารธุรกิจ 100.00 - - - - 100.00 100.00 - 100.00 - - - - - - 100.00 
  - ส านักศึกษาทัว่ไป 100.00 91.67 - - - 100.00 100.00 - - - - - - - - 97.83 
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5 คณะบริหารธุรกิจ 92.71 95.83 100.00 - 97.00 87.50 91.67 90.00 100.00 - - - - - 45.00 91.07 
 1) ส านักงานคณบดี 100.00 - - - - 87.50 66.67 90.00 100.00 - - - - - 45.00 77.08 
 2) สาขาวิชาการบัญช ี 87.50 91.67 - - 100.00 - 100.00 - 100.00 - - - - - - 95.45 
 3) สาขาวิชาการเงิน 93.75 100.00 - - 95.00 - 100.00 - 100.00 - - - - - - 97.73 
 4) สาขาวิชาการตลาด 93.75 95.83 - - 100.00 - 83.33 - - - - - - - - 94.44 
 5) สาขาวิชาระบบสารสนเทศ 87.50 95.83 100.00 - 95.00 - 100.00 - - - - - - - - 95.83 
 6) สาขาวิชาการจัดการ 93.75 95.83 - - 95.00 - 100.00 - - - - - - - - 95.83 
6 คณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร ์ 93.62 76.19 83.23 - 82.69 84.62 78.57 80.00 93.75 - - - - - 75.00 84.57 
 1) ส านักงานคณบดี 93.33 76.19 - - - 85.00 58.33 80.00 93.75 - - - - - 75.00 81.43 
 2) สาขาวิชาคณิตศาสตร์และสถิติประยุกต ์ 93.33 - - - 90.00 - 91.67 - - - - - - - - 91.49 
 3) สาขาวิชาเคมีประยุกต ์ 93.33 - 97.14 - 50.00 83.33 - - - - - - - - - 82.93 
 4) สาขาวิชาฟิสิกส์ประยุกต ์ 87.50 - 83.33 - 80.00 - 50.00 - - - - - - - - 77.78 
 5) สาขาวิชาชีววิทยาประยกุต ์ 100.00 - 94.44 - 93.75 - 66.67 - - - - - - - - 91.25 
 6) สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (ICT) 87.50 - 83.33 - 65.00 - 91.67 - - - - - - - - 80.56 
 7) สาขาวิชาสังคมศาสตร์ 100.00 - - - 95.00 - 100.00 - - - - - - - - 97.92 
 8) สาขาวิชามนุษยศาสตร์ 87.50 - 58.33 - 95.00 - 91.67 - - - - - - - - 77.38 
 9) สาขาวิชาเทคโนโลยกีารเกษตรและสิ่งแวดล้อม 100.00 - - - 95.00 - - - - - - - - - - 97.22 
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7 คณะวิศวกรรมศาสตรแ์ละสถาปัตยกรรมศาสตร ์ 88.60 94.51 89.70 87.50 92.69 98.91 81.67 93.33 95.45 - - - - - 95.00 90.93 
 1) ส านักงานคณบดี 100.00 - - - - 100.00 100.00 95.00 100.00 - - - - - 95.00 97.92 
 2) สาขาวิชาวิศวกรรมโยธา 93.75 95.45 100.00 94.44 95.00 - 100.00 - 100.00 - - - - - - 96.53 
 3) สาขาวิชาวิศวกรรมส ารวจ 81.25 91.67 - - 100.00 - 83.33 - 100.00 - - - - - - 92.05 
 4) สาขาวิชาวิศวกรรมไฟฟ้า 62.50 95.65 91.30 - 90.00 - 41.67 85.00 93.75 - - - - - - 83.08 
 5) สาขาวิชาวิศวกรรมโทรคมนาคม 100.00 100.00 96.88 - 100.00 - 100.00 - - - - - - - - 99.04 
 6) สาขาวิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร ์ 81.25 91.67 84.38 - 85.00 - 100.00 - 75.00 - - - - - - 85.83 
 7) สาขาวิชาวิศวกรรมอิเล็กทรอนิกส ์ 100.00 83.33 81.25 - 95.00 - 100.00 - 93.75 - - - - - - 90.00 
 8) สาขาวิชาวิศวกรรมเครื่องกล 100.00 91.67 100.00 97.22 85.00 100.00 100.00 - 100.00 - - - - - - 96.15 
 9) สาขาวิชาวิศวกรรมเครื่องจักรกลเกษตร 81.25 95.83 89.29 94.44 80.00 100.00 83.33 - - - - - - - - 89.29 
 10) สาขาวิชาวิศวกรรมหลังการเก็บเกีย่วและแปรสภาพ 100.00 - 83.33 - 100.00 75.00 91.67 - 93.75 - - - - - - 92.39 
 11) สาขาวิชาวิศวกรรมท าความเย็นและการปรับอากาศ 100.00 100.00 100.00 - 100.00 - 100.00 - 100.00 - - - - - - 100.00 
 12) สาขาวิชาวิศวกรรมเมคคาทรอนิกส์ 50.00 - 82.14 - 100.00 - 33.33 - - - - - - - - 73.61 
 13) สาขาวิชาวิศวกรรมอุตสาหการ 100.00 100.00 75.00 - 95.00 - 91.67 - - - - - - - - 90.63 
 14)  สาขาวิชาวิศวกรรมวัสด ุ 66.67 - 85.71 63.89 80.00 - 0.00 - 100.00 - - - - - - 70.16 
 15) ศูนย์สอบเทียบเครื่องมือวัดอุตสาหกรรม 100.00 - 97.22 - - 100.00 100.00 100.00 93.75 - - - - - - 98.57 
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8 คณะศิลปกรรมและออกแบบอุตสาหกรรม 97.97 93.52 70.75 84.72 88.89 72.50 72.62 87.50 93.75 - - - - - - 85.31 
 1) ส านักงานคณบดี 100.00 - - - - 72.50 100.00 85.00 100.00 - - - - - - 86.54 
 2) สาขาวิชาทัศนศิลป์ 100.00 100.00 - - 95.00 - - - - - - - - - - 98.33 
 3) สาขาวิชาออกแบบผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม 81.25 - 70.83 88.89 95.00 - 75.00 - 87.50 - - - - - - 83.87 
 4) สาขาวิชาออกแบบเซรามิก 100.00 - 48.21 80.56 75.00 - - 90.00 - - - - - - - 70.95 
 5) สาขาวิชาออกแบบบรรจุภัณฑ์ 100.00 - 100.00 - 100.00 - 100.00 - - - - - - - - 100.00 
 6) สาขาวิชาเทคโนโลยีออกแบบนิเทศศิลป์ 100.00 91.67 - - 95.00 - - - - - - - - - - 95.00 
 7) สาขาวิชาสถาปัตยกรรม 100.00 95.24 85.00 - 90.00 - 58.33 - - - - - - - - 87.36 
 8) สาขาวิชาสถาปัตยกรรมภายใน 100.00 100.00 - - 90.00 - 75.00 - - - - - - - - 91.94 
 9) สาขาวิชาการจัดการผังเมือง 100.00 82.61 - - 90.00 - 75.00 - - - - - - - - 86.96 
 10) สาขาวิชาเทคโนโลยีมัลติมีเดีย 100.00 - 82.61 - 70.00 - 25.00 - - - - - - - - 72.46 
9 หน่วยตรวจสอบภายใน 73.33 - - - - 92.50 100.00 - - - - - - - - 89.55 
10 สถาบันชุณหะวันเพื่อการพัฒนาธุรกิจเอสเอ็มอีอย่างยั่งยืน 0.00 - - - - 10.00 0.00 - - - - - - - - 5.88 
11 สถาบันบริการวิชาการแห่ง มทร.อีสาน 0.00 - - - - 7.50 0.00 - - - - - - - - 4.41 

 หมายเหตุ : เกณฑ์ KPI ตั้งไว้ที่ไม่ต่ ากว่าร้อยละ 85 
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สรุปคะแนนการตรวจประเมินกิจกรรม 7ส  ครั้งท่ี 1  ปีการศึกษา 2559 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 

 

ที ่ หน่วยงาน 
คะแนนเฉลี่ย 

(ร้อยละ) 

1  ส านักงานอธิการบดี 89.24 

 - กองกลาง 85.67 

 - กองคลัง 87.31 

 - กองนโยบายและแผน 83.05 

 - กองบริหารงานบุคคล 97.08 

 - กองพัฒนานักศึกษา 96.00 

2  สถาบนัวิจัยและพัฒนา 93.20 

3  ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 94.94 

4  ส านักสง่เสริมวิชาการและงานทะเบียน 95.91 

5  คณะบริหารธุรกิจ 91.07 

6  คณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร์ 84.57 

7  คณะวิศวกรรมศาสตร์และสถาปัตยกรรมศาสตร์ 90.93 

8  คณะศิลปกรรมและออกแบบอุตสาหกรรม 85.31 

9  หน่วยตรวจสอบภายใน 89.55 

10 สถาบนัชุณหะวนัเพื่อการพัฒนาธุรกิจเอสเอ็มอีอย่างยั่งยืน 5.88 

11 สถาบนับริการวิชาการแห่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 4.41 

 ภาพรวม 89.59 

หมายเหตุ    -  หมายเหตุ : เกณฑ์ KPI ตั้งไว้ที่ไม่ต่ ากว่าร้อยละ 85 
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แผนภูมิแสดงผลการตรวจประเมินกิจกรรม 7ส  ครั้งท่ี 1  ประจ าปีการศึกษา 2559 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 

 
แผนภูมิที่ 1  แสดงคะแนนเฉลี่ยส านักงานอธิการบดี 

 

 
แผนภูมิที่ 2  แสดงคะแนนเฉลี่ยส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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แผนภูมิที่ 3  แสดงคะแนนเฉลี่ยส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

 
แผนภูมิที่ 4  แสดงคะแนนเฉลี่ยคณะบริหารธุรกิจ 
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แผนภูมิที่ 5  แสดงคะแนนเฉลี่ยคณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร์ 

 

 
แผนภูมิที่ 6  แสดงคะแนนเฉลี่ยคณะวิศวกรรมศาสตร์และสถาปัตยกรรมศาสตร์ 
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แผนภูมิที่ 7  แสดงคะแนนเฉลี่ยคณะศิลปกรรมและออกแบบอุตสาหกรรม 

 

 

แผนภูมิที่ 8  แสดงคะแนนเฉลี่ยหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 
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ข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมินกิจกรรม 7ส  ครั้งที่ 1  ประจ าปีการศึกษา 2559 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 

ส านักงานอธิการบดี 

ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

กองกลาง 

งานบริหารงานทั่วไป 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การประชาสัมพันธ์ พบบอร์ดประชาสัมพันธ์กิจกรรม 7ส แตไ่ม่พบทาง
เว็บไซต์ของหน่วยงาน 

2 ประเภทห้องส านักงาน - ขอยกเว้นการตรวจประเมิน มมุกาแฟ/อาหารว่าง/โต๊ะอาหาร เนื่องจากไม่มี
อยู่ในพ้ืนท่ีส านักงาน 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - ข้อดี มีมาตรฐานการเบิก - จ่ายแบบ FIFO มีล าดับในการรับจา่ยทีชั่ดเจน มี
หนังสือแจ้งเวียนให้บุคลากรได้ทราบ 

งานบริหารสินทรัพย์ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - มีแผนการด าเนินงานกิจกรรม 7ส ครบทุกกิจกรรม แต่ไม่เป็นปัจจุบนั 
- ไม่มีการน าข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมินฯ ครั้งท่ีผ่านมา ไปปรบัปรุงการ

ด าเนินงานให้ดียิ่งขึ้น เนื่องจากเปน็การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส เป็นครั้งแรก 
2 ประเภทห้องส านักงาน - อุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงาน มีวิธีการใช้งาน แต่ไม่มีการบันทึกการใช้ให้

งานให้เป็นปัจจุบัน 
- ไม่พบแผนการบ ารุงรักษา การด าเนินงานตามแผน และการบันทึกที่เป็น

ปัจจุบัน 
- ขอยกเว้นการตรวจประเมิน มมุกาแฟ/อาหารว่าง/โต๊ะอาหาร เนื่องจากไม่มี

อยู่ในพ้ืนท่ีส านักงาน 
- ควรมีการแสดงรูปภาพที่บ่งบอกถึงโต๊ะท างาน หรืออุปกรณ์และเครือ่งใช้

ส านักงาน เช่น พ้ืนท่ีแสดงการวางเครื่องคอมพิวเตอร์ เป็นต้น 
- มีการก าหนดมาตรการประหยัดพลังงาน แสงสว่าง เครื่องปรับอากาศ 

คอมพิวเตอร์ แตภ่ายในส านักงานไม่มเีครื่องถ่ายเอกสาร 
- ไม่พบการติดตามการด าเนินงานตามมาตรการประหยัดพลังงาน เชน่ การ

มอบหมายผู้ตรวจสอบฯ หรือจัดท า Checklist เป็นต้น 
3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - ไม่พบการสรุปผลการด าเนินงานตามมาตรการประหยัดพลังงานในท่ีประชุม 

หรือจัดท ารายงานสรุปผล เป็นต้น 
- ไม่พบการติดตามการด าเนินงานตามมาตรการประหยัดกระดาษ เชน่ การ

มอบหมายผู้ตรวจสอบฯ หรือจัดท า Checklist เป็นต้น 
- ไม่พบการสรุปผลการด าเนินงานตามมาตรการประหยัดกระดาษในท่ีประชุม 

หรือจัดท ารายงานสรุปผล เป็นต้น 
- ไม่พบการก าหนดมาตรการคัดแยกขยะ 
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ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

- ไม่มีการแจ้งมาตรการคัดแยกขยะให้บุคลากรทุกคนทราบและถือปฏบิัติ 

งานประชาสัมพนัธ์และเผยแพร่ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - ไม่พบแผนการด าเนินกิจกรรม 7ส ครบทุกกิจกรรม และตรงตามช่วงเวลาที่
ก าหนดไว ้

2 ประเภทห้องส านักงาน - ไม่พบป้ายแนะน าขั้นตอนการให้บริการ 
- ไม่พบวิธีการใช้งานและบันทึกการใช้งานท่ีเป็นปัจจุบัน 
- มีแผนการบ ารุงรักษา การด าเนินการตามแผน และการบันทึกไม่เปน็ปัจจุบัน 
- ไม่พบหลักฐานการน าส่งขยะรไีซเคิลที่ธนาคารขยะ 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - มีการจัดวางวัสดสุ านักงานเรียบรอ้ย แต่ไม่มีแผนผัง(Layout) การจดัวางวัสด ุ
- ไม่พบการแจ้งแนวทางในการเบิกจ่ายให้ทุกคนทราบเป็นลายลักษณอ์ักษร 
- มีบัญชีคุมวัสดุ(Stock card) แต่มกีารการบันทึกรายการในบญัชีคุมวัสดุ 

(Stock card) ให้เป็นปัจจุบัน 
- จ านวนวัสดุและยอดคงเหลือในบญัชีคุมวัสดุ(Stock card) ไม่ถูกต้อง ตรงกับ

วัสดุส านักงานท่ีเหลือจริง 
- ไม่มีการด าหนดจ านวนวัสดุขั้นต่ าสุด/ สูงสุด 

4 ประเภทห้องเอกสารการพิมพ ์ - อุปกรณ์และเครื่องใช้ต่าง ๆ ภายในห้องเอกสารการพมิพ์ อยู่ในสภาพดี พร้อม
ใช้งาน และมีป้ายแสดงวิธีการใช้งาน ครบทุกเครื่อง แตไ่ม่พบแผนการ
บ ารุงรักษาและบันทึกการใช้งานท่ีเป็นปัจจุบัน เนื่องจาก อุปกรณ์และ
เครื่องใช้ต่าง ๆ เป็นของบริษัท แผนการบ ารุงรักษา และการบันทึกการใช้งาน 
ทางบริษัทจึงเป็นหน่วยงานท่ีด าเนนิการตามระยะเวลาที่บริษัทก าหนด 

- ตู้/ช้ันเก็บวัสดุ ไม่ขอรับการตรวจ เนื่องจากไม่มสีั่งวัสดุ 
- การจัดเก็บเอกสารและการให้บริการ มีการด าเนินเนินงานท่ีแบ่งแยกชัดเจน 

มีการจัดเก็บเอกสารเป็นเดือน มลี าดับการให้บริการก่อน – หลังชัดเจน 
- การให้บริการมีการคัดแยกกระดาษท่ีใช้แล้ว ไม่น ากลับมาใช้ใหม่ เนือ่งจากจะ

ท าให้กระดาษตดิเครื่อง แต่จะใช้วิธีการถ่ายเอกสาร จาก 2 แผ่น ให้เป็น 1 
แผ่น (หน้า – หลัง) 

- มีการแยกขยะอันตราย แต่ควรมีการติดระบไุว้ท่ีหน้ากล่อง หรือภาชนะรองรับ
ขยะอันตรายว่าเป็น “ขยะอันตราย” ให้ชัดเจน 

ส านักงานกิจการสภาของมหาวทิยาลัย 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - ควรน าข้อเสนอแนะจากครั้งท่ีผ่านมา ไปปรับปรุงการด าเนินงาน 
- ควรมีการสร้างแรงจูงใจให้กับบุคลากรในการด าเนินงานกิจกรรม 7ส 

2 ประเภทห้องส านักงาน - ตู้เอกสารควรมดีัชนีก ากับรายการเอกสาร และแยกประเภทการจดัวางอย่าง
เหมาะสม 

- เครื่องใช้ส านักงาน ควรระบุวิธีการใช้งาน บันทึกการใช้งานท่ีเป็นปัจจุบัน มี
แผนการบ ารุงรักษา และบันทึกเปน็ปัจจุบัน 

- ควรมีการติดตามการด าเนินงานตามมาตรการประหยัดพลังงาน และกระดาษ 
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รวมถึงควรมีการสรุปผลการด าเนนิงานตามมาตรการดังกล่าว 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - ควรแจ้งแนวทางการเบิกจ่ายเป็นลายลักษณ์อักษร 
- ควรมีการก าหนดจ านวนวัสดุขั้นต่ า/สูงสดุ 

4 ประเภทห้องประชุม - อุปกรณ์/เครื่องมือในห้องประชุม ควรมวีิธีการใช้งาน และแผนการบ ารุงรักษา
ที่เป็นปัจจุบัน 

- ควรมีป้ายรณรงค์ประหยัดพลังงานไฟฟ้า 

งานเลขานกุาร 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - ควรน าข้อเสนอแนะจากครั้งท่ีผ่านมา ไปปรับปรุงการด าเนินงาน 
- ควรมีการสร้างแรงจูงใจให้กับบุคลากรในการด าเนินงานกิจกรรม 7ส 
- บุคลากรควรด าเนินงานกิจกรรม 7ส อย่างจริงจัง 

2 ประเภทห้องส านักงาน - ตู้เอกสารควรมดีัชนีก ากับรายการเอกสาร และแยกประเภทการจดัวางอย่าง
เหมาะสม 

- เครื่องใช้ส านักงาน ควรระบุวิธีการใช้งาน บันทึกการใช้งานท่ีเป็นปัจจุบัน มี
แผนการบ ารุงรักษา และบันทึกเปน็ปัจจุบัน 

- ควรมีการติดตามการด าเนินงานตามมาตรการประหยัดพลังงาน และกระดาษ 
รวมถึงควรมีการสรุปผลการด าเนนิงานตามมาตรการดังกล่าว 

งานอาคารสถานที่และยานพาหนะ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การประชาสัมพันธ์ ภาพถ่ายก่อน – หลังควรเป็นมมุเดยีวกัน 
- แผนการด าเนินงานกิจกรรม 7ส ไม่เป็นปัจจุบัน 

2 ประเภทห้องส านักงาน - แผนผังแสดงรายชื่อควรปรับให้ตรงกับพ้ืนท่ีจริง 
- ดัชนีหน้าตู้เอกสารควรจัดท าแยกเป็นแต่ละช้ัน 
- แผนการบ ารุงรักษาอุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงานไม่เป็นปจัจุบัน 
- ควรมีมาตรฐานมุมกาแฟ และป้ายวิธีการใช้งานของอุปกรณ์ให้ครบทุกช้ิน 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - ควรมีการตีเส้นในการจัดวางวสัดุ และใส่หมายเลขและชื่อของวัสดุให้ตรงกับ
แผนผังด้านหนา้ตู ้

4 ประเภทห้องน้ า/ ห้องสุขา - ควรมีป้ายช่ือผูร้ับผดิชอบ 

5 ประเภทโรงอาหาร - ถังดักไขมันของแต่ละร้านค้า ควรมีการท าความสะอาดเป็นประจ าอย่าง
สม่ าเสมอ 

- ควรท าความสะอาด เครื่องดูดควนั พัดลม อย่างสม่ าเสมอ เนื่องจากพบบาง
ร้านมีฝุ่นและหยากไย่เกาะอยู่เป็นจ านวนมาก 

- บริเวณด้านข้างโรงอาหาร ทางลงที่จอดรถฝั่งอาคาร 19 มีกลิ่นขยะ และน้ า
ขยะเน่าเสีย 

6 ประเภทสภาพแวดล้อม - ผังแสดงบรเิวณโดยรอบมหาวิทยาลัย ไมเ่ป็นปัจจุบัน และตัวหนังสือบนผังไม่
ชัดเจน 

- ไม่พบป้ายแสดงทางเข้า – ทางออก อย่างชัดเจน 
- ป้ายแสดงเวลาเปดิ – ปิด ไม่ชัดเจน ควรจัดท าให้มั่นคงถาวร 
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- บริเวณปา้ยชื่อมหาวิทยาลัย มีขยะและเศษใบไม้จ านวนมาก 
- เสาธง ผืนธงขาดเล็กน้อย 
- บริเวณสวนหย่อม ควรระบุช่ือผู้รบัผิดชอบใหชั้ดเจนในบรเิวณสวนหย่อมนั้นๆ 
- ควรมีแผนการบ ารุงรักษาสวนหยอ่ม แหล่งน้ า และบันทึกการด าเนนิงานตาม

แผนฯ ให้เป็นปัจจบุัน 
- ควรมีลูกศรบอกทิศทางบนถนนให้ชัดเจน 
- พบบันทึกรายงานเหตุการณป์ระจ าวัน ใช้เอกสาร ISSUE 2 
- สนามกีฬา มีป้ายชื่อผู้รับผิดชอบหรือหน่วยงานท่ีรับผดิชอบไม่ครบทกุสนาม 

ควรมีป้ายแสดงให้ชัดเจนและถาวร 
- อุปกรณ์ต่าง ๆ เกี่ยวกับสนามกีฬา ควรจัดเก็บให้เป็นระเบียบ มีป้ายบอก

ชัดเจนว่าเป็นอุปกรณ์อะไร พร้อมวิธีการใช้งาน 
- ห้องน้ าสนามกีฬา ห้องที่อุปกรณ์ช ารุดมีป้ายแสดงสถานะ “ช ารดุ” ไม่ครบทุก

ห้อง บางห้องมีน้ าไหลตลอดเวลาท าให้สิ้นเปลืองทรัพยากร 
- สนามกีฬา ควรมีการตรวจสอบสภาพให้พร้อมใช้งาน เช่น ไม่ควรมนี้ าขัง

บริเวณโดยรอบ 
- รางระบายน้ ารอบสนามกีฬา พบมเีศษขยะ เศษใบไม้ ควรมีการท าความ

สะอาดเป็นประจ าอย่างสม่ าเสมอ 

ศูนย์การศึกษาหนองระเวียง 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - ไม่พบกิจกรรมส่งเสริมการด าเนินงานกิจกรรม 7ส Big Cleaning Day 

2 ประเภทห้องส านักงาน - สภาพทัว่ไป ไม่มีป้ายแสดงเลขห้อง/ช่ือห้องส านักงาน 
- ช้ันวางเอกสาร ไมส่ะอาด มีฝุ่น ควรท าความสะอาดอย่างสม่ าเสมอ 
- อุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงาน ไม่พบแผนการบ ารุงรักษา 
- มุมกาแฟ/อาหารว่าง/โต๊ะอาหาร ไม่พบการแจ้งข้อปฏิบตัิให้บุคลากรทราบ 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บวัสดไุมส่ะอาด มีฝุ่น ควรท าความสะอาดอย่างสม่ าเสมอ 

4 ประเภทห้องน้ า/ ห้องสุขา - พื้นห้องน้ าไม่แห้ง มีคราบสกปรกฝังแน่น 
- ควรเปลีย่นกระเบื้องพื้นห้องน้ า 

5 ประเภทสภาพแวดล้อม - ควรจัดท าผังแสดงบรเิวณโดยรอบศูนย์การศึกษาหนองระเวียง 
- ควรจััดท าป้ายแสดงทางเข้า - ทางออก ให้ชัดเจน 

กองคลัง 

งานบริหารงานทั่วไป 

1 ประเภทห้องส านักงาน - ระบบไฟฟ้า การจัดเก็บสายไฟไม่เรียบร้อย อาจเกิดอันตรายได้ ควรจัดเก็บให้
เรียบร้อยและเหมาะสม 

- อุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงาน มีแผนการบ ารุงรักษา ด าเนินการตามแผน แต่
บันทึกไม่เป็นปัจจุบัน 

- มุมกาแฟ ควรมีการท าความสะอาดเป็นประจ าและสม่ าเสมอ 
- ประหยดัพลังงาน ประหยัดกระดาษ ไม่พบการตดิตามและสรปุผล เนื่องจาก
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ยังไม่ถึงรอบการประชุม 

2 ประเภทวัสดสุ านักงาน - การเบิกจ่าย พบบญัชีคุมวัสดุ (Stock Card) ไม่เป็นปัจจุบัน 
- การควบคุม จ านวนวสัดุและยอดคงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ (Stock Card) ไม่

เป็นปัจจุบัน 

งานพัสดุ 

1 ประเภทห้องส านักงาน - ระบบไฟฟ้า ควรจัดเก็บสายไฟให้เป็นระเบียบ สะอาดตา 
- มุมกาแฟ ควรระบุช่ือผู้รับผิดชอบพื้นที่มุมกาแฟ 
- ประหยดัพลังงาน ประหยัดกระดาษ ไม่พบการตดิตามและสรปุผล เนื่องจาก

ยังไม่ถึงรอบการประชุม 
2 ประเภทวัสดสุ านักงาน - การเบิกจ่าย พบบญัชีคุมวัสดุ (Stock Card) ไม่เป็นปัจจุบัน 

- การควบคุม จ านวนวสัดุและยอดคงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ (Stock Card) ไม่
เป็นปัจจุบัน 

กองนโยบายและแผน 

งานบริหารงานทั่วไป 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ควรมีการสร้างแรงจูงใจให้บุคลากรด าเนินงาน
กิจกรรม 7ส อย่างเป็นรูปธรรม 

2 ประเภทห้องส านักงาน - มุมกาแฟ ให้เพิ่มพื้นท่ีมุมกาแฟใหชั้ดเจน มีป้ายผู้รับผิดชอบให้ชัดเจน 
- การประหยัดพลังงาน การประหยดักระดาษ ควรมีการติดตามการด าเนินงาน

ตามมาตรการที่ก าหนด รวมทั้งมีการสรุปผลการด าเนินงานอย่างเป็นรูปธรรม
และชัดเจน 

งานงบประมาณและติดตามประเมินผล 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ควรมีการสร้างแรงจูงใจให้บุคลากรด าเนินงาน
กิจกรรม 7ส อย่างเป็นรูปธรรม 

2 ประเภทห้องส านักงาน - การคัดแยกขยะ ควรแบ่งพื้นที่ให้ชัดเจน เป็นสัดส่วน ระหว่างพื้นที่มมุกาแฟ 
และพื้นท่ีคัดแยกขยะ 

- การประหยัดพลังงาน การประหยดักระดาษ ควรมีการติดตามการด าเนินงาน
ตามมาตรการที่ก าหนด รวมทั้งมีการสรุปผลการด าเนินงานอย่างเป็นรูปธรรม
และชัดเจน 

งานสารสนเทศเพ่ือการบริหาร 

1 ประเภทห้องส านักงาน - สภาพทั่วไป ผังแสดงต าแหน่งโต๊ะท างานของบุคลากร และรูปการด าเนินงาน
กิจกรรม 7ส ควรปรับขนาดให้ใหญ่ และชัดเจนยิ่งขึ้น 

- ระบไฟฟ้า ควรจัดเก็บสายไฟให้อยู่ในสภาพท่ีปลอดภัย สวยงาม 
2 ประเภทห้องส านักงาน - การประหยัดพลังงาน การประหยดักระดาษ ควรมีการติดตามการด าเนินงาน

ตามมาตรการที่ก าหนด รวมทั้งมีการสรุปผลการด าเนินงานอย่างเป็นรูปธรรม
และชัดเจน 
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งานวิเทศสัมพันธ ์

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส จุดเด่น 
- บุคลากรให้ความร่วมมือในการด าเนินงานกิจกรรม 7ส 

ข้อเสนอแนะ 
- การด าเนินงานกิจกรรม 7ส ควรมแีผนการด าเนินงานกิจกรรม 7ส และค าสั่ง

แต่งตั้งคณะกรรมการของหน่วยงาน 
- บุคลากรควรให้ความส าคญักับกิจกรรม 7ส 

2 ประเภทห้องส านักงาน จุดเด่น 
- สะอาด มีแสงสว่างเพียงพอ 

ข้อเสนอแนะ 
- สภาพทั่วไป ควรมีผังแสดงรายช่ััอ และแสดงต าแหน่งโตะ๊ท างานของบุคลากร

ในห้องทุกคน 
- ระบบไฟฟ้า ควรมีสญัลักษณ์ที่สวติซ์ไฟให้ชัดเจน และจดัเก็บสายไฟให้

เหมาะสมและปลอดภยั 
- ตู้เอกสารและชั้นวางเอกสาร การจัดวางเอกสาร ควรแยกประเภทเอกสารให้

เหมาะสม ช้ันวางสิ่งของบนตู้เอกสารควรจัดให้เป็นระเบียบ 
- อุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงาน ควรมีัวิธกีารใช้งานและบันทึกการใช้งานท่ี

เป็นปัจจุบัน  
- อุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงาน ควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษา ด าเนนิการตาม

แผน และบันทึกท่ีเป็นปจัจุบัน 
- การคัดแยกขยะ ควรมีการจัดพื้นที่คัดแยกขยะให้เหมาะสม 

งานนโยบายและแผนยุทธศาสตร์ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส จุดเด่น 
- บุคลากรให้ความร่วมมือในการด าเนินงานกิจกรรม 7ส 
- บุคลากรให้ความส าคัญกับกิจกรรม 7ส 

2 ประเภทห้องส านักงาน จุดเด่น 
- สะอาด บรรยากาศโดยรวมสบายตา และสวยงาม 
- อุปกรณ์ส านักงานจัดวางเป็นระเบยีบ 

ข้อเสนอแนะ 
- สภาพทั่วไป ควรติดสัญลักษณ์ทีส่วิตซ์ไฟและสญัลักษณ์สตี่าง ๆ บนรางไฟให้

ชัดเจน 
- เครื่องปรับอากาศ ควรติััดสัญลักษณ์แสดงการท างานให้เห็นชัดเจน และควร

จัดท าแผนการบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศ พร้อมด าเนินการตามแผนให้เป็น
ปัจจุบัน 
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ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

ศูนย์ศึกษานานาชาติ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส จุดเด่น 
- บุคลากรให้ความร่วมมือในการด าเนินงานกิจกรรม 7ส 
- บุคลากรให้ความส าคัญกับกิจกรรม 7ส 

2 ประเภทห้องส านักงาน จุดเด่น 
- สะอาด มีแสงสว่างเพียงพอ บรรยากาศโดยรวมสบายตา 

ข้อเสนอแนะ 
- ตู้เอกสารควรมีชื่อผ้ัรับผิดชอบ 
- อุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงาน ควรมีวิธีการใช้งาน และบันทึกการใช้งานท่ี

เป็นปัจจุบัน 
- อุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงาน ควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษา ด าเนนิการตาม

แผน และบันทึกท่ีเป็นปจัจุบัน 
- การคัดแยกขยะ ควรมีการจัดพื้นที่คัดแยกขยะให้เหมาะสม 

กองบริหารงานบุคคล 

งานบริหารงานทั่วไป 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส จุดเด่น 
- มีการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส ท่ีดี 

2 ประเภทห้องส านักงาน - ตู้เอกสาร ควรท าความสะอาดเป็นประจ าและสม่ าเสมอ 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ ไม่พบแผนผัง (Layout) การจัดวางวัสดุกลาง 
- การเบิกจ่าย บันทึกรายการในบญัชีคุมวัสดุ (Stock Card) ไม่เป็นปจัจุบัน 
- การควบคุม จ านวนวสัดุและยอดคงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ (Stock Card) ไม่

ถูกต้อง 

งานสรรหาและสิทธปิระโยชน ์

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส จุดเด่น 
- มีการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส ท่ีด ี

2 ประเภทห้องส านักงาน - ตู้เก็บวัสดุส านักงานกลาง ควรท าความสะอาดเป็นประจ าและสม่ าเสมอ 

งานก าหนดต าแหน่งและแต่งต้ังบุคลากร 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส จุดเด่น 
- มีการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส ท่ีดี 

2 ประเภทห้องส านักงาน - ตู้เก็บวัสดุส านักงานกลาง ควรท าความสะอาดเป็นประจ าและสม่ าเสมอ 

งานพัฒนาบุคลากร 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส จุดเด่น 
- มีการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส ท่ีดี 

2 ประเภทห้องส านักงาน - ตู้เก็บวัสดุส านักงานกลาง ควรท าความสะอาดเป็นประจ าและสม่ าเสมอ 
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ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

ส านักงานกฎหมาย 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส จุดเด่น 
- มีการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส ท่ีดี 

2 ประเภทห้องส านักงาน - สภาพทั่วไป ไม่พบป้ายแนะน าขั้นตอนการให้บริการ 
- ตู้เอกสาร  ไม่พบดัชนีหน้าตู้ก ากับรายการเอกสาร 

3 ประเภทห้องน้ า/ ห้องสุขา จุดเด่น 
- สภาพทั่วไป สะอาด ปราสจากกลิน่ มีป้ายบอกทาง มีแสงสว่างเพียงพอ 

สภาพพร้อมใช้งาน 

กองพัฒนานักศึกษา 

งานบริหารงานทั่วไป 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส จุดเด่น 
- มีการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส และการประชาสัมพันธ์ดีมาก 

สิ่งที่ควรพัฒนา 
- ไม่พบเอกสารหลักฐานผลการตรวจประเมินฯ ครบทุกพ้ืนท่ี  

ข้อเสนอแนะ 
- ควรมีการติดตามเอกสารการตรวจประเมินฯ ครั้งท่ีผ่านมา และแจ้งบุคลากร

ทุกคนในหน่วยงานทราบ 
2 ประเภทห้องส านักงาน จุดเด่น 

- ภาพรวมในการด าเนินงานกิจกรรม 7ส เป็นมาตรฐานเดียวกัน ดีมาก  
สิ่งที่ควรพัฒนา 

- ปลั๊กเสยีบ และอุปกรณไ์ฟฟ้า ควรมีป้ายบอกสถานะ และวิธีการใช้งาน 
- ควรด าเนินการตดิป้ายประชาสมัพันธ์มาตรการประหยัดพลังงานท่ีบอร์ดของ

หน่วยงานให้ครบทุกบอร์ด 
ข้อเสนอแนะ 

- ตู้เอกสารและชั้นวางเอกสาร ต้องมีดัชนีหน้าตู้ก ากับรายการเอกสารทุกตู้ 
- อุปกรณ์/เครื่องใช้ ทุกชนิด รวมทั้งบอร์ด จะต้องมีป้ายชื่อแสดงผูร้ับผิดชอบ 

ให้ชัดเจน 
- ควรมีสรุปผลการด าเนินตามงานมาตรการประหยัดพลังงาน 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน จุดเด่น 
- ภาพรวมในการด าเนินงานกิจกรรม 7ส เป็นมาตรฐานเดียวกัน ดีมาก  

สิ่งที่ควรพัฒนา 
- ควรมีการก าหนดมาตรฐานการเบกิจ่าย แบบ First-in/First-out (FIFO) 

ข้อเสนอแนะ 
- ควรมีการแยกวัสด/ุอุปกรณ์ทุกชนิด ให้ชัดเจน เช่น ขนาด จ านวน ลกัษณะ 

เป็นต้น 
- ควรใส่เลขล าดับสินคา้ เพื่อสะดวกในการตรวจสอบจ านวนคงเหลือ 
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ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

4 ประเภทห้องประชุม จุดเด่น 
- ภาพรวมในการด าเนินงานกิจกรรม 7ส เป็นมาตรฐานเดียวกัน ดีมาก  

สิ่งที่ควรพัฒนา 
- ปลั๊กเสยีบ และอุปกรณไ์ฟฟ้า ภายในห้องประชุม ควรมีความแน่นหนามั่นคง 

อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน และมีป้ายบอกสถานะ วิธีการใช้งาน 

งานพัฒนาทักษะ วินัย และประสบการณ์นักศึกษา 

1 ประเภทห้องส านักงาน - มุมกาแฟ/อาหารว่าง/โต๊ะอาหาร ควรมีการด าเนินการตามมาตรฐาน 7ส 
อย่างเร่งด่วน 

งานบริการสวัสดิการนักศึกษาและสุขภาพอนามัย 

1 ประเภทโรงอาหาร - พื้นที่โดยรอบ รางระบายน้ าไมส่ะอาด มีกลิ่นเหม็น พ้ืนมีคราบสกปรก 
- ห้องปรุงอาหาร ถังเก็บเศษอาหารไม่มดิชิด ไมม่ีฝาปดิ 
- การป้องกันอัคคีภัย อุปกรณ์ดับเพลิงไม่อยู่ในสภาพที่พร้อมใช้งาน 

งานกีฬาและกิจกรรมนักศกึษา 

1 ประเภทห้องส านักงาน จุดเด่น 
- ภาพรวมในการด าเนินงานกิจกรรม 7ส เป็นมาตรฐานเดียวกัน ดีมาก 

สิ่งที่ควรพัฒนา 
- แฟ้มและเอกสารทุกชนิด หากอยู่ในระหว่างด าเนินการ ควรมีป้ายบอกสถานะ 

เช่น งานระหว่างด าเนินการ เป็นตน้  
ข้อเสนอแนะ 

- ตู้เอกสารและชั้นวางเอกสาร ต้องมีดัชนีหน้าตู้ก ากับรายการเอกสารทุกตู้ 
- อุปกรณ์/เครื่องใช้ ทุกชนิด รวมทั้งบอร์ด จะต้องมีป้ายชื่อแสดงผูร้ับผิดชอบ 

ให้ชัดเจน 
- ตู้เอกสาร/ตู้วสัดุอุปกรณ์ ของนักศกึษา จะต้องมีป้ายระบุสถานะ และ

ผู้รับผิดชอบ 

งานแนะแนวการศึกษาและอาชพี 

1 ประเภทห้องส านักงาน จุดเด่น 
- ภาพรวมในการด าเนินงานกิจกรรม 7ส เป็นมาตรฐานเดียวกัน ดีมาก 

ข้อเสนอแนะ 
- อุปกรณ์/เครื่องใช้ ทุกชนิด รวมทั้งบอร์ด จะต้องมีป้ายชื่อแสดงผูร้ับผิดชอบ 

ให้ชัดเจน 
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สถาบันวิจัยและพัฒนา 

ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ควรมีการสร้างขวัญก าลังใจ มีการใหร้างวัล
หรือมีการยกย่องกล่าวชมเชยในท่ีประชุม ให้กับบุคลากร 

2 ประเภทห้องส านักงาน - อุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงาน ควรมีแผนการบ ารุงรักษา ด าเนินการตาม
แผน และบันทึกท่ีเป็นปจัจุบัน เชน่ เครื่องปรินท์เตอร ์

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - การเบิกจ่าย ควรจัดล าดับหมายเลขเรียงการใช้งานก่อน – หลัง แบบ
มาตรฐาน FIFO 

- การควบคุม จ านวนวสัดุขั้นสูงสุด – ต่ าสุด ไม่เป็นไปตามที่ก าหนด 
4 ประเภทห้องประชุม - อุปกรณ์/เครื่องมือ ควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษา และวิธีการใช้งานอุปกรณ์/

เครื่องมือ ให้ครบถ้วน 
- ระบบไฟฟ้า ควรจัดท าสัญลักษณบ์อกต าแหน่งของสวิตซ์ควบคุมใหค้รบถ้วน 
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ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  

 

ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

ส านักงานผู้อ านวยการ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส แผนการด าเนินงานกิจกรรม 7ส ประจ าปี ของ
หน่วยงาน ควรมีผู้อนุมัติและวันท่ีอนุมัติด้วยทุกครั้ง 

2 ประเภทห้องส านักงาน - สภาพทั่วไป ไม่พบป้ายแนะน าขั้นตอนการให้บริการ 
- การประหยัดพลังงาน การติดตามการด าเนินงานตามมาตรการประหยัด

พลังงาน ไม่พบการมอบหมายผู้ตรวจสอบ 
- การประหยัดพลังงาน ไม่พบการสรุปผลการด าเนินงานตามมาตรการประหยัด

พลังงาน 

งานบริหารงานทั่วไป 

1 ประเภทห้องส านักงาน - สภาพทั่วไป ไม่พบป้ายแนะน าขั้นตอนการให้บริการ 
- การประหยัดพลังงาน การติดตามการด าเนินงานตามมาตรการประหยัด

พลังงาน ไม่พบการมอบหมายผู้ตรวจสอบ 
- การประหยัดพลังงาน ไม่พบการสรุปผลการด าเนินงานตามมาตรการประหยัด

พลังงาน 
2 ประเภทวัสดสุ านักงาน - การเบิกจ่าย ควรมีการแจ้งแนวทางการเบิกจ่ายให้ทุกคนทราบเป็นลายลักษณ์

อักษร อยู่ในภาคการศึกษาที่ 1/2559 

งานวิทยบริการ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส การด าเนินงานไม่เป็นไปตามแผนการด าเนินงาน
กิจกรรม 7ส ของหน่วยงาน 

- การตรวจประเมินกิจรรม 7ส ไม่พบการสร้างแรงจูงใจให้บุคลากรภายใน
หน่วยงาน 

2 ประเภทวัสดสุ านักงาน - การเบิกจ่าย การบันทึกรายการในบัญชีคุมวัสดุ (Stock card) ไม่เปน็ปัจจุบัน 
- การควบคุม ไม่มีการป้องกันในการจัดเก็บวสัดุ เนื่องจากตูจ้ัดเก็บวัสดุ ไม่

สามารถล็อคกุญแจได้ ควรจัดหาตูจ้ัดเก็บวัสดุที่สามารถล็อคกุญแจได้ 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ืองานวิชาการ 

1 ประเภทห้องส านักงาน - การประหยัดพลังงาน การประหยดักระดาษ ไม่พบการสรุปผลการด าเนินงาน
ตามมาตรการประหยัดพลังงาน 

- คัดแยกขยะ ไม่พบหลักฐานการน าส่งขยะรไีซเคลิที่ธนาคารขยะ 
2 ประเภทวัสดสุ านักงาน - การเบิกจ่าย ไม่เป็นไปตามมาตรฐานการเบิก – จ่ายแบบ FIFO 

- การควบคุม จ านวนวสัดุและยอดคงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ (Stock card) ไม่
เป็นปัจจุบัน 

- การควบคุม ไม่มีการป้องกันในการจัดเก็บวสัดุ เนื่องจากตูจ้ัดเก็บวัสดุ ไม่
สามารถล็อคกุญแจได้ ควรจัดหาตูจ้ัดเก็บวัสดุที่สามารถล็อคกุญแจได้ 
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ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  

 

ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

งานบริหารงานทั่วไป 

1 ประเภทห้องส านักงาน - ตู้เอกสารและชั้นวางเอกสาร ปรบัป้ายการวางช้ันเบิกวัสดุส านักงานให้เห็นได้
ชัดเจน 

- ท าป้ายแยกขยะให้ชัดเจน เช่น ขวดน้ า ขยะแห้ง ป้ายงดท้ิงขยะเปยีก 
2 ประเภทห้องส านักงาน - สภาพทั่วไป ไม่พบป้ายแนะน าขั้นตอนการให้บริการ 

- อุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงาน จัดท าวิธีการใช้งานและบันทึกการใช้งานท่ี
เป็นปัจจุบัน 

- การประหยัดพลังงาน ไม่พบการตดิตามการด าเนินงานตามมาตรการประหยัด
พลังงาน และสรุปผลการด าเนินงานตามมาตรการฯ เพื่อรายงานผลการ
ด าเนินงานในท่ีประชุม 

- การประหยัดกระดาษ ไม่พบการตดิตามการด าเนินงานตามมาตรการประหยัด
กระดาษ และสรุปผลการด าเนินงานตามมาตรการฯ เพื่อรายงานผลการ
ด าเนินงานในท่ีประชุม 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ ควรจัดท าแผนผัง (Layout) การจดัวางวัสดสุ านักงานโดยรวมไว้
หน้าตู ้

งานประกันคุณภาพและประเมินผล 

1 ประเภทห้องส านักงาน - อุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงาน ขาดบันทึกการใช้งานเครื่องใช้ส านักงานท่ีเป็น
ปัจจุบัน เช่น เครื่องปริ๊นเตอร ์

2 ประเภทวัสดสุ านักงาน - การเบิกจ่าย การบันทึกรายการในบัญชีคุมวัสดุ มีการบันทึกในระบบ Excel 
รูปแบบไฟล์เพียงอย่างเดยีวเท่านัน้ หากเกิดปัญหาขึ้นจะไม่สามารถเรียก
ข้อมูลมาได ้

งานพัฒนาวิชาการและส่งเสริมการศึกษา 

1 ประเภทห้องส านักงาน - อุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงาน เครื่องปริ๊นเตอร์ควรแยกแผนการบ ารุงรักษา 
- การประหยัดพลังงาน การประหยดักระดาษ ควรสรุปผลการด าเนินงานตาม

มาตรการฯ เพื่อรายงานผลการด าเนินงานในท่ีประชุม 

งานทะเบียนและประมวลผล 

1 ประเภทห้องส านักงาน - อุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงาน เครื่องปริ๊นเตอรค์วรมีป้ายวิธีการใช้งานและ
บันทึกการใช้งานท่ีเป็นปัจจุบัน 

- การประหยัดพลังงาน ควรสรุปผลการด าเนินงานตามมาตรการฯ เพือ่รายงาน
ผลการด าเนินงานในท่ีประชุม 

- การประหยัดกระดาษ ควรสรุปผลการด าเนินงานตามมาตรการฯ เพือ่รายงาน
ผลการด าเนินงานในท่ีประชุม 
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ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

วิทยาลัยเทคโนโลยีและบริหารธุรกิจ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส จุดเด่น 
- มีการเตรียมความพร้อมในการด าเนินงานด้านกิจกรรม 7ส เป็นอย่างมาก 

ส านักศึกษาท่ัวไป 

1 ประเภทห้องเรียน - สภาพทั่วไป ควรจัดท าข้อปฏิบตัิในการใช้ห้องเรียนให้ครบทุกห้อง 

2 ประเภทห้องส านักงาน - ระบบไฟฟ้า ควรจัดเก็บสายไฟและสายโทรศัพท์ให้เรยีบร้อย 
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คณะบริหารธุรกิจ  

 

ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

ส านักงานคณบดี 

1 ประเภทห้องส านักงาน - การคัดแยกขยะ การก าหนดมาตรการคัดแยกขยะ และน าส่งขยะรีไซเคิลไปยัง
มหาวิทยาลยัฯ ไม่เป็นมาตรฐานเดยีวกัน 

2 ประเภทวัสดสุ านักงาน - การเบิกจ่าย ตามมาตรฐานการเบกิจ่ายแบบ FIFO ยังไม่ชัดเจน 
- การบันทึกรายการในบัญชีคุมวสัด ุ(Stock Card) ไม่เป็นปัจจุบัน 

สาขาวิชาการบัญช ี

1 ประเภทการบริการจดัการกิจกรรม 7ส - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส ไม่พบแผนการด าเนินงานกิจกรรม 7ส ประจ าปี 
ของหน่วยงาน 

2 ประเภทห้องเรียน - โต๊ะ เก้าอี้ ที่สภาพช ารุด ไม่พบการติดป้ายแสดงสถานะ “ช ารุด” 

สาขาวิชาการเงิน 

1 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - ตู้เอกสาร ดัชนีหน้าตู้ก ากับรายการเอกสาร ไมต่รงกับแฟ้มเอกสาร 
- ดัชนีหน้าตู้ก ากับรายการเอกสาร ควรท าให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน 

สาขาวิชาการตลาด 

1 ประเภทห้องเรียน - บอร์ดบรเิวณหน้าห้องเรียน ควรท าให้เป็นปัจจุบัน และมสีภาพที่ใหม่อยู่เสมอ
เพื่อความเรยีบร้อย สวยงาม 

2 ประเภทวัสดสุ านักงาน - การเบิกจ่าย การบันทึกรายการในบัญชีคุมวัสดุ (Stock Card) ไม่เปน็ปัจจุบัน 
และต้องตรวจสอบได ้

- การควบคุม จ านวนวสัดุและยอดคงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ (Stock Card) ไม่
เป็นปัจจุบัน และต้องตรวจสอบได ้

สาขาวิชาระบบสารสนเทศ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การประชาสัมพันธ์ ควรมีการจดักิจกรรมส่งเสริมการด าเนินงานกิจกรรม 7ส 
อย่างต่อเนื่อง 

- การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ต้องมีการน าข้อเสนอแนะจากการตรวจ
ประเมินครั้งท่ีผ่านมา เพื่อน าไปปรับปรุงพัฒนาการด าเนินงานให้ดียิง่ขึ้น 

- การสร้างแรงจูงใจ ควรมีการสรา้งแรงจูงใจให้บุคลากรในการด าเนินงาน
กิจกรรม 7ส เช่น การให้รางวัล การให้เกียรติบัตร 

2 ประเภทห้องเรียน - พื้นที่บริเวณห้อง ผ้าม่านควรมีัการท าความสะอาดเป็นประจ าและสม่ าเสมอ 

3 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - ตู้เอกสาร ควรมีชื่อผูร้ับผดิชอบให้ครบถ้วน 

สาขาวิชาการจัดการ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส จุดเด่น 
- บุคลากรให้ความร่วมมือในการด าเนินกิจกรรม 7ส เป็นอย่างดี ท าตาม

นโยบายของมหาวิทยาลัยฯ มีการจัดท าแผนการด าเนินงาน มีบอร์ด
ประชาสมัพันธ์กิจกรรม 7ส มีการด าเนินกิจกรรม big cleaning day มี
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ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

ภาพถ่ายก่อนและหลังดมีาก จัดเรยีงอย่างสวยงาม 
ข้อเสนอแนะ 

- ถ้ามีการสร้างแรงจูงใจในการท ากิจกรรม 7ส เช่น การให้รางวัลส าหรับ
อาจารย์หรือนักศึกษาท่ีดูแลห้องนัน้ ๆ จะดีมาก เพื่อให้เกดิการตื่นตวัและ
อยากท ากิจกรรมนีย้ิ่งข้ึน 

2 ประเภทห้องเรียน / ประเภทห้องพัก
อาจารย ์

จุดเด่น 
- มีป้ายหมายเลขห้อง/ช่ือห้อง/ชัั่ออาจารย์ มีควาามสะอาดของพื้นที่ การ

จัดเก็บเอกสาร และแยกประเภทอย่างเป็นระเบยีบ มีป้ายรณรงค์ประหยดั
พลังงานตามห้องดีมาก/และมีแผนบ ารุงรักษาอุปกรณืและเครื่องใช้ส านักงาน 
ข้อเสนอแนะ 

- ในแผนการใช้ห้องเรียนหรือห้องพักอาจารย์ และแผนการใช้เครื่องปรับอากาศ
ควรเซ็นช่ือก ากับให้เป็นปัจจุบัน 
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คณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร์  

 

ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

ส านักงานคณบดี 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การก าหนดนโยบาย 7ส ของคณะ คณะควรจัดท านโยบาย และตัวช้ีวัด
กิจกรรม 7ส เพื่อถ่ายทอดลงสู่การปฏิบัต ิ

- การประชาสัมพันธ์ ขาดการประชาสัมพันธ์รณรงค์กิจกรรม 7ส ผ่านเว็บไซต์
ของหน่วยงาน 

- การสร้างแรงจูงใจ ควรมีการประกาศยกย่องเชิดชูกลุ่มสาขาวิชาในการจัดท า 
7ส ผ่านสื่อต่ัาง ๆ เช่น เว็บไซต ์

2 ประเภทห้องเรียน สิ่งที่ควรพัฒนา 
- สภาพทั่วไป ไม่พบการจัดท าแผนผังแสดงต าแหน่งของอุปกรณ์ ครภุัณฑ์ 

ภายในห้องเรียน 
ข้อเสนอแนะ 

- อุปกรณ์ส านักงาน และเครื่องปรับอากาศ ควรมีการจัดท าแผนการบ ารุงรักษา
อุปกรณ์ไฟฟ้า เครื่องปรับอากาศ ด าเนินการตามแผน และบันทึกการ
บ ารุงรักษาให้เป็นปัจจบุัน 

3 ประเภทห้องส านักงาน - สภาพทั่วไป ควรจัดท าป้ายติดต่อและแนะน าขั้นตอนการให้บริการ 
- อุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงาน ควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษา และควรน า 

PM-31 มาจัดท าการเตรียมการตรวจสอบและซ่อมบ ารุงอุปกรณส์ านกังาน 
- การประหยัดพลังงาน ควรแต่งตั้งคณะกรรมการประหยัดพลังงาน มีการ

ส ารวจอุปกรณ ์ถ่ายทอดมาตรการประหยดัพลังงาน มีการรายงานผลการใช้
ไฟฟ้าให้ผู้เกี่ยวข้องทราบ และรายงานต่อคณะกรรมการบรหิารคณะ 

- การประหยัดกระดาษ ควรมีการก าหนดมาตรการการใช้กระดาษ การคัดแยก
กระดาษ การน ากระดาษกลับมาใช้ใหม่ รวมถึงการติดตามการด าเนนิงาน
กระดาษ อย่างน้อยเป็นภาคการศกึษาหรือปีงบประมาณ 

4 ประเภทห้องประชุม จุดเด่น 
- มีการจัดท าตารางการใช้ห้องประชุมที่เป็นปัจจุบัน 

จุดที่ควรพัฒนา 
- ควรมีการจัดท าแผนการบ ารุงรักษาระบบไฟฟ้าและเครื่องปรับอากาศ พร้อม

ทั้งบันทึกให้เป็นปัจจุบัน 
5 ประเภทวัสดสุ านักงาน จุดเด่น 

- การจัดเก็บวสัดสุ านักงาน มีการจดัเก็บท่ีเป็นระเบียบ มีป้ายบอกประเภทของ
วัสดุ อย่างชัดเจน ท าให้ง่ายต่อการใช้งาน 
ข้อเสนอแนะ 

- ควรมีการก าหนดมาตรฐานการเบกิ-จ่าย พร้อมท้ังแจ้งแนวทางในการเบิก-
จ่าย วัสดุที่เป็นลายลักษณ์อักษร เพื่อควบคุมการเบิก-จ่าย วัสดสุ านกังาน 
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ไม่ให้ขาดแคลนและป้องกันการทจุริต และควรมีการจดบันทึกบัญชคีุมยอดให้
เป็นปัจจุบัน เพื่อให้ง่ายต่อการควบคุมวัสดสุ านักงาน 

6 ประเภทห้องน้ า/ ห้องสุขา จุดเด่น 
- ห้องน้ าสะอาด ไม่มีกลิ่น 

ข้อเสนอแนะ 
- ควรจัดท าตารางการท าความสะอาดและบันทึกเป็นปัจจุบัน 

7 ประเภทสภาพแวดล้อม จุดเด่น 
- สวนหย่อมมีอยูบ่ริเวณรอบตึก ท าให้อาคารมีความร่มรื่น และสวยงาม ท าให้มี

บริเวณส าหรับให้นักศึกษาน่ังรอกอ่นเข้าเรียน 
ข้อเสนอแนะ 

- สวนหย่อม ขาดป้ายผูร้ับผดิชอบท่ีชัดเจน ขาดที่เก็บอุปกรณ์วัสดุที่ใช้ส าหรับ
การจัดสวน 

- บริเวณโดยรอบใต้ทางเดินด้านข้างตัวอาคาร ยังมีเศษวัสดุและขยะ ซึ่งต้องท า
ความสะอาดเพิ่มเติม 

- บริัเวณด้านข้างตัวอาคาร มีหม้อแปลงไฟฟ้าขนาดใหญ่ และมีถังกรองน้ า ที่
ปรับจากกรดใหัเป็นด่าง 2 จุด ควรมีป้ายแสดงและข้อควรระวังให้ชัดเจน 

- ห้องเก็บวัสดุ อุปกรณ์ ของสาขาวิชาเกษตรเทคโนโลยี ยังไมม่ีการจดัเก็บ และ
ไม่มีป้ายที่ชัดเจน เช่น เป็นห้องอะไร ใครรับผดิชอบดูแล มีวสัดุอุปกรณ์
อะไรบ้าง 

สาขาวิชาคณิตศาสตร์และสถิติประยุกต์ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส คณะต้องมีการจัดท านโยบายของคณะ เพื่อ
ถ่ายทอดลงสูส่าขาวิชา และสาขาวิชาถ่ายทอดลงสู่ผู้ปฏิบัตไิดร้ับทราบ และ
ปฏิบัติตามนโยบาย 

2 ประเภทห้องพักอาจารย ์ จุดเด่น 
- ห้องมีความเป็นระเบียบและสะอาด 

ข้อเสนอแนะ 
- ตู้เอกสารและชั้นวางเอกสาร ป้ายผู้รับผิดชอบควรปรับปรุงให้เป็นปจัจุบัน 
- ประหยดัพลังงาน ควรมีแผนการบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศและบนัทึกเป็น

ปัจจุบัน 
3 ประเภทวัสดสุ านักงาน จุดเด่น 

- สาขาวิชามีการจดัท าบัญชีคุมวสัดอุย่างถูกต้อง และเป็นปัจจุบัน และมีการ
จัดท าบัญชีคุมวสัดุอย่างชัดเจน 
สิ่งที่ควรพัฒนา 

- ควรมีการก าหนดจ านวนข้ันต่ าของการเบิกส ารองวัสดุมาไว้ในส านักงานให้
ชัดเจน 
ข้อเสนอแนะ 

- คณะควรมีการก าหนดมาตรการการเบิกจ่ายวสัดุในระดับคณะ และแจ้งให้
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สาขาวิชาทราบ และปฏิบตัิตามมาตรการดังกล่าว 

สาขาวิชาเคมีประยุกต ์

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส คณะต้องมีการจัดท านโยบายของคณะ เพื่อ
ถ่ายทอดลงสูส่าขาวิชา และสาขาวิชาถ่ายทอดลงสู่ผู้ปฏิบัตไิดร้ับทราบ และ
ปฏิบัติตามนโยบาย 

2 ประเภทห้องปฏิบัติการ - ประหยดัพลังงาน ควรจัดท าแผนบ ารุงรักษา การท าความสะอาดและการใช้
งานพัดลม 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน จุดเด่น 
- การเบิกจ่าย มีการบันทึกการเบิกจ่ายวัสดุทีเ่ป็นปัจจุบัน และมีการก าหนด

แนวทางในการเบิกจ่ายวัสดุที่เป็นลายลักษณ์อักษร และแจ้งให้อาจารย์ทุก
ท่านในสาขาวิชาทราบ 
สิ่งที่ควรพัฒนา 

- ควรมีการก าหนดจ านวนข้ันต่ าสดุ-สูงสุด ในบัญชีคุมวสัดสุ านักงาน 
ข้อเสนอแนะ 

- คณะควรมีการก าหนดมาตรการการเบิกจ่ายวสัดุในระดับคณะ และแจ้งให้
สาขาวิชาทราบ และปฏิบตัิตามมาตรการดังกล่าว 

4 ประเภทห้องพักอาจารย ์ ข้อเสนอแนะ 
- สภาพทั่วไป ควรจัดเก็บเอกสาร หรือติดป้ายต่าง ๆ ให้เป็นระเบียบ 
- โต๊ะท างาน ยังขาดการจัดระเบยีบของการวางเอกสาร หรือวางสิ่งของ 
- ตู้เก็บเอกสาร โดยส่วนใหญ่ขาดชือ่ผู้รับผดิชอบ ไม่มีการแยกประเภทของ

เอกสาร ไม่มดีัชนีก ากับรายการเอกสารหน้าตู ้
- มุมกาแฟ ควรมีกล่องจัดเก็บอุปกรณ์ให้เป็นระเบียบ 
- การประหยัดพลังงาน เครื่องปรับอากาศ ควรมีแผนการบ ารุงรักษา และ

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 

สาขาวิชาฟิสิกส์ประยุกต ์

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การประชาสัมพันธ์ ควรเก็บหลักฐานกิจกรรมส่งเสริมการด าเนินงานกิจกรรม 
7ส เช่น กิจกรรม Big Cleaning Day 

- การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ควรมีการสร้างแรงบันดาลใจให้บุคลากร
ด าเนินงานกิจกรรม 7ส เช่น มีการประกวดและมีการมอบรางวัล เป็นต้น 

2 ประเภทห้องปฏิบัติการ - สภาพทั่วไป ควรย้ายข้อปฏิบตัิ และผังแสดงต าแหน่งของอุปกรณ/์ครุภัณฑ์
ภายในห้อง มาไว้หน้าห้องปฏิบัติการ 

- เครื่องใช้ไฟฟ้าบางอย่างขาดป้ายรณรงค์ประหยดัพลังงาน ส่วนท่ีมีอยู่แล้ว
วิธีการประหยัดพลังงานไม่ตรงกับลักษณะการใช้ของเครื่องใช้ไฟฟ้านั้น ๆ 
ดังนั้นควรมีการแกไ้ข และเพิ่มเติมให้ถูกต้อง 

- ควรปรับปรุงแผนผังห้องให้เป้นปัจจุบัน เนื่องจากแผนผังที่มีอยู่ ไม่ตรงกับ
ลักษณะห้องที่เป็นจริง 
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- ควรปรับปรุงแบบฟอร์มแผนการบ ารุงรักษา (FM31-02) ให้เป็นปัจจบุัน 

3 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - ตู้เอกสารและชั้นวางเอกสาร ควรมีหน้าตู้ก ากับรายการเอกสาร และจัดเรียง
วัสดุอุปกรณ์ให้เรยีบร้อย 

- การเก็บสายไฟ สายโทรศัพท์ สาย LAN อินเตอร์เนต็ โดยใช้วัสดุมดัและยดึให้
เรียบร้อยและปลอดภัย 

4 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ ควรมีแผนผัง (Layout) การจัดวางวสัดสุ านักงาน แสดงหน้าตู้ให้
ชัดเจน 

- การเบิกจ่าย ควรมีการบันทึกรายการในบัญชีคุมวัสดุ (Stock Card) ให้เป็น
ปัจจุบัน 

สาขาวิชาชีววิทยาประยุกต ์

1 ประเภทห้องปฏิบัติการ จุดเด่น 
- การจัดเก็บสารเคมีอันตรายได้อยา่งปลอดภัย และสามารถเลือกใช้งานได้ง่าย 

มีการคุมการขอเบิกจ่ายใช้สารเคมตี่าง ๆ 
สิ่งที่ควรพัฒนา 

- แผนผัังห้องควรแสดงให้ครอบคลมุกับจ านวนห้องและบริเวณห้องปฏิบัติการ
ทั้งหมดที่มีอยู่จริง เนื่องจากมีการแบ่งห้องปฏิบัติการภายในจ านวนหลายห้อง
ที่ไม่ปรากฎในแผนผัง 

- ควรมีป้ายบอกระหว่างทางเดินไป-กลับ ระหว่างห้องปฏิบตัิที่มีการแบ่งย่อย ๆ 
2 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - สภาพทั่วไป แผนผังห้องพักอาจารย์ และป้ายช่ือผูร้ับผดิชอบควรอยูห่น้าห้อง 

- ควรปรับปรุงแผนผังห้องพักอาจารย์ให้เป็นปัจจุบัน 
3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ ควรมีแผนผัง (Layout) การจัดวางวสัดสุ านักงาน แสดงหน้าตู้ให้

ชัดเจน 
- การเบิกจ่าย ควรมีการบันทึกรายการในบัญชีคุมวัสดุ (Stock Card) ให้เป็น

ปัจจุบัน 

สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (ICT) 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ควรมีการสร้างแรงจูงใจให้บุคลากรด าเนินงาน
กิจกรรม 7ส เช่น อาจจะมีการจัดแข่งขันและมีการมอบรางวัล เป็นต้น 

2 ประเภทห้องปฏิบัติการ - อุปกรณ์/เครื่องมือ ควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษาให้ครอบคลมุอุปกรณ์/
เครื่องมือทุกช้ิน และบันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 

3 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - สภาพทั่วไป ควรจัดเก็บสายไฟให้เรียบร้อยและปลอดภยั 
- เสนอแนะให้มีปา้ยชื่อบอกสถานะของอาจารย์ อยู่/ไม่อยู ่
- ควรน าแผนผังห้องมาไว้ท่ีหน้าห้องพักอาจารย ์
- ควรมีผูร้ับผดิชอบอุปกรณส์่วนรวม และมีัปา้ยบอกวิธีการใช้งาน

เครื่องใช้ไฟฟ้าทุกชนิด 
- การจัดการขยะ มีการคัดแยกขยะ และขายขยะ เป็นแบบอย่างที่ดใีห้กับ

หน่วยงานอ่ืนได้ปฏิบตัิตาม 
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4 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ ควรมีแผนผัง (Layout) การจัดวางวสัดสุ านักงาน แสดงหน้าตู้ให้
ชัดเจน 

สาขาวิชาสังคมศาสตร์ 

1 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - การประหยัดพลังงาน ควรจัดท าแผนบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศและบันทึก
ที่เป็นปัจจุบัน 

สาขาวิชามนุษยศาสตร์ 

1 ประเภทห้องปฏิบัติการ - สภาพทั่วไป สาขาวิชาควรมีข้อปฏบิัติในการใช้ห้องปฏิบัติการ เช่น ห้ามน้ า
เครื่องดื่ม อาหารเข้าห้องปฏิบตัิการ หรือการถอดรองเท้าวางให้เป็นระเบียบ
บริเวณหน้าห้อง หรือห้ามนักศึกษาที่แต่งกายไมสุ่ภาพเข้าห้องปฏิบตัิการ เป็น
ต้น 

- ทางเดิน สาขาวิชาควรมีการตเีส้นส าหรับวางรองเท้าหน้าห้องปฏิบัตกิารให้
ชัดเจน 

- การประหยัดพลังงาน สาขาวิชาควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษา
เครื่องปรับอากาศและบันทึกที่เปน็ปัจจุบัน และติดริบบิ้นท่ีเครื่องปรับอากาศ
เพื่อให้สามารถเห็นสถานะการท างานของเครื่องปรับอากาศได้ชัดเจน 

2 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - การประหยัดพลังงาน สาขาวิชาควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษา
เครื่องปรับอากาศและบันทึกที่เปน็ปัจจุบัน 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - การควบคุม การป้องกันในการจัดเก็บวัสดุ สาขาควรมีกุญแจตู้เก็บวัสดุ
ส านักงานเพื่อป้องกันวัสดุส านักงานสูญหาย 

สาขาวิชาเทคโนโลยีการเกษตรและสิ่งแวดล้อม 

1 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - การประหยัดพลังงาน ควรมีก าหนดเวลาเปิด – ปิด เครื่องปรับอากาศ และตดิ
ริบบิ้นที่เครื่องปรับอากาศเพื่อให้สามารถเห็นสถานะการท างานของ
เครื่องปรับอากาศได้ชัดเจน 
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คณะวิศวกรรมศาสตร์และสถาปัตยกรรมศาสตร์  

 

ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

ส านักงานคณบดี 

1 ประเภทห้องประชุม - สภาพทั่วไป ควรจัดท าแผนผังห้องประชุม 

2 ประเภทสภาพแวดล้อม - สวนหย่อม ควรก าหนดผู้รับผิดชอบท่ีชัดเจน และจดัท าตารางการบ ารุงรักษา
และบันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 

สาขาวิชาวิศวกรรมโยธา 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส ควรจดัท าเว็ปไซต์ประชาสัมพันธ์กิจกรรม 7ส 
ของหน่วยงาน 

2 ประเภทห้องเรียน - อุปกรณ์ไฟฟ้า/อุปกรณ์การเรียน มีแผนบ ารุงรักษาและบันทึกการใช้งาน แต่
บันทึกไม่เป็นปัจจุบัน ควรบันทึกให้เป็นปัจจุบัน 

- การประหยัดพลังงาน ควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศและ
บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 

3 ประเภทห้องปฏิบัติการ - อุปกรณ์/เครื่องมือ ควรมีป้ายแจ้งสถานะช ารดุเสยีหาย/ซ่อมแซม 
- การประหยัดพลังงาน ควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศและ

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
4 ประเภทโรงฝึกงาน - อุปกรณ์/เครื่องมือ ควรก าหนดชื่อผู้รับผิดชอบ และตรวจสอบให้อยู่ในสภาพ

พร้อมใช้งานได้อย่างปลอดภัย 
- พื้นที่โดยรอบ ควรมีการทาสีตีเส้นก าหนดขอบเขตชัดเจน และจดัท าป้ายหรือ

สัญลักษณ์แสดงการใช้งานหรือข้อห้ามอย่างชัดเจน 
- ถังขยะ ควรมีการแยกประเภทของขยะ 
- อุปกรณ์ดับเพลิง ควรมีการดูแลและตรวจสอบอย่างสม่ าเสมอก่อนหมดอายุ

การใช้งาน และจัดหาให้พร้อมใช้งาน 
5 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - การประหยัดพลังงาน ควรก าหนดเวลาเปดิ – ปิด เครื่องปรบัอากาศ 

- ควรจัดท าแผนบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศให้ครบทุกพ้ืนท่ีและบันทึกให้เป็น
ปัจจุบัน (ตาม FM31-02) 

สาขาวิชาวิศวกรรมส ารวจ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส ควรจดัท าเว็ปไซต์ประชาสัมพันธ์กิจกรรม 7ส 
ของหน่วยงาน 

- การน าข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมินฯ ครั้งท่ีผ่านมา ไปปรับปรุงการ
ด าเนินงานให้ดียิ่งขึ้น 

- การสร้างแรงจูงใจให้บุคลากรให้ด าเนินงานกิจกรรม 7ส 
- บุคลากรเข้าร่วมประชุมเปิด – ปิด การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ไม่ครบทุก

คน 
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ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

2 ประเภทห้องเรียน - สภาพทั่วไป ควรมีข้อปฏิบตัิและตารางการใช้ห้องที่เป็นปัจจุบัน 
- อุปกรณ์ไฟฟ้า/อุปกรณ์การเรียน ควรมีัวิธีการใช้งานและบันทึกการใช้งานท่ี

เป็นปัจจุบัน 
3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ ควรจัดท าแผนผัง (Layout) การจดัวางวัสดุ ป้ายช่ือวัสดุเพื่อ

แสดงต าแหน่งในการจัดวาง ให้เปน็ปัจจุบัน 
- การเบิกจ่าย ควรบันทึกรายการในบัญชีคุมวัสดุ (Stock card) ที่เป็นปัจจุบัน 
- การควบคุม จ านวนวสัดุและยอดคงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ (Stock card) ควร

ตรงกัน 
4 ประเภทห้องน้ า/ห้องสุขา - สภาพทั่วไป ตารางการท าความสะอาดควรบันทึกให้เป็นปจัจุบัน 

สาขาวิชาวิศวกรรมไฟฟ้า 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส ควรมแีผนการด าเนินการกจิกรรม 7ส ประจ าปี 
ของหน่วยงาน 

- การประชาสัมพันธ์ ควรจดัท าเว็ปไซต์ประชาสมัพันธ์กิจกรรม 7ส ของ
หน่วยงาน 

- การน าข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมินฯ ครั้งท่ีผ่านมา ไปปรับปรุงการ
ด าเนินงานให้ดียิ่งขึ้น 

- การสร้างแรงจูงใจให้บุคลากรให้ด าเนินงานกิจกรรม 7ส 
2 ประเภทห้องปฏิบัติการ - อุปกรณ์/เครื่องมือ ควรก าหนดชื่อผู้รับผิดชอบให้ชัดเจน 

- อุปกรณ์/เครื่องมือ ควรมีป้ายแจ้งสถานะช ารดุเสยีหาย/ซ่อมแซมที่ชัดเจน 
3 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - การประหยัดพลังงาน ควรก าหนดเวลาเปดิ – ปิด เครื่องปรบัอากาศ 

- ควรจัดท าแผนบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศและบันทึกให้เป็นปัจจุบนั 
4 ประเภทวัสดสุ านักงาน - การเบิกจ่ายวสัดุ ควรมีมาตรฐานการเบิกจ่ายแบบ FIFO และควรมีการแจ้ง

แนวทางในการเบิกจ่ายให้ทุกคนทราบเป็นลายลักษณ์อักษร 
- การควบคุม ควรมบีัญชีคุมวสัดุ (Stock card) และบันทึกรายการในบัญชีคุม

วัสดุที่เป็นปัจจบุัน 
5 ประเภทห้องประชุม - อุปกรณ์เครื่องมือที่ช ารุด ควรติดปา้ยแสดงสถานะช ารดุหรือแจ้งซ่อม ให้เห็น

ชัดเจน 
- อุปกรณ์/เครื่องมือ ควรมีแผนการบ ารุงรักษาและด าเนินการตามแผนให้เป็น

ปัจจุบัน 
- การประหยัดพลังงาน ควรติดสัญลักษณ์ตามหลอดไฟ 
- เครื่องปรับอากาศ ควรมีแผนการบ ารุงรักษาและด าเนินการตามแผนให้เป็น

ปัจจุบัน 
6 ประเภทห้องน้ า/ห้องสุขา - สภาพทั่วไป ควรมีข้อปฏิบตัิในการใช้ห้องน้ า/ห้องสุขา 

- ควรจัดท าตารางการท าความสะอาดและบันทึกที่เป็นปัจจุบัน 
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ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

สาขาวิชาวิศวกรรมโทรคมนาคม 

1 ประเภทห้องปฏิบัติการ จุดเด่น 
- อาคารใหม่ มีพื้นที่มาก สะอาด สวยงาม 

สิ่งที่ควรพัฒนา 
- การจัดเก็บวสัดุอุปกรณ์ ควรมีการแยกประเภทการจดัเก็บท่ีชัดเจน 
- การเบิกจ่าย ควรมีมาตรฐานการเบิก – จ่ายแบบ FIFO 

สาขาวิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร์ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส ควรจดัท าแผนการด าเนินงานกิจกรรม 7ส 
ประจ าปี ของหน่วยงาน ด าเนินงานตามแผนฯ และบันทึกท่ีเป็นปัจจบุัน 

2 ประเภทห้องเรียน - สภาพทั่วไป ควรมีบอรด์หรือป้ายประชาสมัพันธ์ 
- อุปกรณ์การเรียน ควรมีวิธีการใช้งานและบันทึกการใช้งานท่ีเป็นปัจจุบัน 
- อุปกรณ์การเรียน ควรมีแผนการบ ารุงรักษา ด าเนินการตามแผน และบันทึกที่

เป็นปัจจุบัน 
- การประหยัดพลังงาน ควรมีป้ายรณรงค์ประหยดัพลังงานไฟฟ้า ก าหนดเวลา

เปิด – ปิดเครื่องปรับอากาศ แผนการบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศ และ
บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 

3 ประเภทห้องปฏิบัติการ - การเบิก – จ่าย ควรมีบัญชีคุมวสัดุ และบันทึกรานการในบัญชีคุมวสัดุที่เป็น
ปัจจุบัน 

4 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - มุมกาแฟ/อาหารว่าง/โต๊ะอาหาร ควรมีชื่อผู้รับผิดชอบ และข้อปฏิบตัิในการ
ใช้พิ้นที่ และควรมีตู้หรือช้ันหรือกล่องจัดเก็บอุปกรณ์ให้เป็นระเบยีบ 

- การประหยัดพลังงาน ควรมีแผนการบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศ และบันทึก
ที่เป็นปัจจุบัน 

5 ประเภทวัสดสุ านักงาน จุดเด่น 
- การจัดเก็บเป็นระเบียบ สะอาด ดมีาก 

6 ประเภทห้องน้ า/ห้องสุขา - สภาพทั่วไป ควรมีข้อปฏิบตัิในการใช้ห้องน้ า/ห้องสุขา และควรมีตารางการ
ท าความสะอาดและบันทึกที่เป็นปัจจุบัน 

- พื้นที่โดยรอบ ควรมีป้ายบอกทางไปห้องน้ า/ห้องสุขา 

สาขาวิชาวิศวกรรมอิเล็กทรอนิกส์ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส จุดเด่น 
- การบริหารจัดการ มีการวางแผนและการจัดการที่ดี 

2 ประเภทห้องเรียน - ภาพรวมมีการด าเนินการตามมาตรฐาน 7ส เป็นอย่างดี มีการบริหารจัดการดี 
ข้อเสนอแนะ 

- อุปกรณ์ไฟฟ้า/อุปกรณ์การเรียน/เครื่องปรับอากาศ ควรมีการจดัท าแผนการ
บ ารุงรักษาและบันทกึท่ีเป็นปัจจุบนั 

3 ประเภทห้องปฏิบัติการ - การประหยัดพลังงาน ควรมีป้ายประชาสัมพันธ์รณรงค์ประหยัดพลังงาน 
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ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

4 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - ภาพรวมมีการด าเนินการตามมาตรฐาน 7ส เป็นอย่างด ี
- การประหยัดพลังงาน ควรมีแผนการบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศและบันทึก

ที่เป็นปัจจุบัน 
5 ประเภทวัสดสุ านักงาน - ภาพรวมมีการด าเนินการตามมาตรฐาน 7ส เป็นอย่างด ี

6 ประเภทห้องน้ า/ห้องสุขา - สภาพทั่วไป ควรก าหนดชื่อผูร้ับผดิชอบท่ีชัดเจน และควรจัดท าตารางการท า
ความสะอาดและบันทึกที่เป็นปัจจบุัน 

สาขาวิชาวิศวกรรมเคร่ืองกล 

1 ประเภทห้องเรียน - อุปกรณ์ไฟฟ้า/อุปกรณ์การเรียน ควรเก็บสายโปรเจคเตอร์ในห้องเรยีนให้
เรียบร้อย 

- โต๊ะ เก้าอี้ พบครภุัณฑ์สภาพช ารุดปะปน ควรตดิป้ายแสดงสถานะช ารุด และ
จัดพื้นท่ีเฉพาะ 

2 ประเภทโรงฝึกงาน - วัสดุฝึก ควรมีบัญชีคมุวัสดฝุึกและบันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 

3 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - การประหยัดพลังงาน ควรจัดท าป้ายรณรงค์ประหยัดพลังงานไฟฟ้า 
- เครื่องปรับอากาศ ควรก าหนดเวลาเปิด – ปิด ที่ชัดเจน 
- ควรจัดท าแผนบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศและบันทึกให้เป็นปัจจุบนั 

สาขาวิชาวิศวกรรมเคร่ืองจักรกลเกษตร 

1 ประเภทบริหารจัดการกิจกรรม 7ส - การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ควรมีผลการตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ครบ
ทุกพื้นที่ 

- หน่วยงานควรแจ้งก าหนดการตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ให้บุคลากรทุกคน
ทราบ 

- หน่วยงานควรมีการน าข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมินฯ ครั้งท่ีผา่นมาไป
ปรับปรุงการด าเนินงานให้ดยีิ่งข้ึน 

2 ประเภทห้องเรียน - การประหยัดพลังงาน ควรจัดท าป้ายรณรงค์ประหยัดพลังงานไฟฟ้า 

3 ประเภทห้องปฏิบัติการ - สภาพทั่วไป ควรจัดท าแผนผังแสดงต าแหน่งอุปกรณ/์ครุภณัฑ์ ให้สอดคล้อง
กัน 

- อุปกรณ์/เครื่องมือ ควรมีการบันทึกการใช้งานท่ีเป็นปัจจุบัน 
- ประหยดัพลังงาน ควรมีแผนบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศและบันทึกเป็น

ปัจจุบัน 
4 ประเภทโรงฝึกงาน - อุปกรณ์ดับเพลิง ควรมีปา้ยชื่อผู้รบัผิดชอบที่ชัดเจน และมีการดูแลรักษาและ

ตรวจสอบอยา่งสม่ าเสมอ 
5 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - ตู้เอกสารและชั้นวางเอกสาร ควรมีชื่อผู้รับผดิชอบ และมดีัชนีหน้าตูก้ ากับ

รายการเอกสาร 
- เอกสาร ควรมีการแยกประเภทอยา่งเหมาะสม 
- การจัดวางเอกสาร ควรจัดวางอย่างเป็นระเบียบ สะดวกในการใช้งาน 
- การประหยัดพลังงาน ควรมีแผนบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศและบนัทึกเป็น

ปัจจุบัน 
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6 ประเภทวัสดสุ านักงาน - การเบิกจ่าย ควรมีมาตรฐานการเบิก-จ่ายแบบ FIFO 
- ควรมีการแจ้งแนวทางการเบิกจ่ายให้ทุกคนทราบเป็นลายลักษณ์อกัษร 

สาขาวิชาวิศวกรรมหลังการเก็บเกี่ยวและแปรสภาพ 

1 ประเภทห้องปฏิบัติการ - อุปกรณ์/เครื่องมือ ควรมีการก าหนดช่ือผู้รับผดิชอบ และจดัท าแผนการ
บ ารุงรักษาและบันทึกทีเ่ป็นปัจจุบนั 

- การประหยัดพลังงาน ควรจัดท าป้ายรณรงค์ประหยัดพลังงานไฟฟ้า 
- เครื่องปรับอากาศ ควรจัดท าแผนบ ารุงรักษาและบันทึกทีเ่ป็นปัจจุบนั 

2 ประเภทห้องส านักงาน - มุมกาแฟ/อาหารว่าง/โต๊ะอาหาร ควรมีัข้อปฏิบัติในการใช้พื้นที ่

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - การเบิกจ่าย ควรมีการแจ้งแนวทางการเบิกจ่ายให้ทุกคนทราบเป็นลายลักษณ์
อักษร 

4 ประเภทห้องน้ า/ห้องสุขา - วัสดุ ควรมีการวางหรือจดัให้มีกระดาษช าระ และถุงขยะ โดยจัดวางให้
เรียบร้อย 

สาขาวิชาวิศวกรรมท าความเย็นและการปรับอากาศ 

1 ประเภทห้องปฏิบัติการ จุดเด่น 
- มีการด าเนินงานตามมาตรฐาน 7ส อย่างครบถ้วน 

สาขาวิชาวิศวกรรมเมคคาทรอนิกส ์

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส ควรมกีารด าเนินงานตามมาตรฐาน 7ส อย่าง
เร่งด่วน 

- บุคลากรของสาขาวิชา ควรใหค้วามร่วมมือและให้ความส าคญักับกิจกรรม 7ส 
อย่างจริงจัง 

2 ประเภทห้องปฏิบัติการ - อุปกรณ์/เครื่องมือ ควรมีวิธีการใช้งานและบันทึกการใช้งานท่ีเป็นปัจจุบัน 
- แผนการบ ารุงรักษา ควรจดัท าใหค้รอบคลมุอุปกรณ/์เครื่องมือทุกช้ิน 

ด าเนินการตามแผน และบันทึกให้เป็นปัจจุบัน 
- การประหยัดพลังงาน ควรมีแผนบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศและบนัทึกเป็น

ปัจจุบัน 
- การจัดเก็บวสัดุอุปกรณ์และสารเคมีอันตราย ควรมีการแยกประเภทการ

จัดเก็บท่ีชัดเจน และมีแผนผังพ้ืนที่จัดเก็บพร้อมป้ายชื่อ 
3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - การเบิกจ่าย และการควบคุม ควรมีการด าเนินงานตามมาตรฐาน 7ส อย่าง

เร่งด่วน 

สาขาวิชาวิศวกรรมอุตสาหการ 

1 ประเภทห้องปฏิบัติการ - สภาพทั่วไป ควรมีข้อปฏิบตัิและตารางการใช้ห้องที่เป็นปัจจุบัน 
- อุปกรณ์/เครื่องมือ ควรมีการด าเนนิงานตามมาตรฐาน 7ส อย่างเร่งด่วน 
- พื้นทีบ่ริเวณห้อง ควรจดัวางสิ่งของให้เป็นระเบียบ 
- การประหยัดพลังงาน ควรมีแผนบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศและบนัทึกที่

เป็นปัจจุบัน 
- การจัดเก็บวสัดุอุปกรณ์และสารเคมีอันตราย ควรมีแผนผังพ้ืนท่ีจัดเก็บพร้อม
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ป้ายช่ือก ากับ 

2 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - ป้ายช่ือตั้งโต๊ะ ควรมีให้ครบบคุลากรทุกคน 
- เอกสารและสิ่งของบนโต๊ะท างาน ควรจัดวางให้เป็นระเบยีบ 
- อุปกรณ์ที่ช ารุด ควรมีป้ายแสดงสถานะช ารุด และจัดเก็บแยกเป็นสดัส่วนให้

ชัดเจน 
3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ  ควรมีแผนผัง (Layout) การจัดวางวสัดุที่ชัดเจน 

สาขาวิชาวิศวกรรมวัสดุ 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส - แผนการด าเนินงานกิจกรรม 7ส ประจ าปี ของหน่วยงาน ไมเ่ป็นปัจจบุัน 
- บุคลากรให้ความร่วมมือในการตรวจประเมินกิจกรรม 7ส เป็นอย่างดี 

2 ประเภทห้องปฏิบัติการ - อุปกรณ์/เครื่องมือ ควรมีแผนการบ ารุงรักษาและบันทึกที่เป็นปัจจุบนั 
- พื้นที่บริเวณห้อง ขอบประตู – หน้าต่าง ไมส่ะอาด ควรมีการท าความสะอาด

อย่างสม่ าเสมอ 
- บริเวณทางเดินหน้าห้อง ไมส่ะอาด ควรมีการท าความสะอาดอย่างสม่ าเสมอ 
- ประหยดัพลังงาน ควรมีแผนบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศและบันทึกเป็น

ปัจจุบัน 
3 ประเภทโรงฝึกงาน - อุปกรณ์/เครื่องมือ ควรมีแผนการบ ารุงรักษาและบันทึกท่ีเป็นปัจจุบนั 

- พื้นที่โดยรอบ ไม่สะอาด ควรมีการท าความสะอาดอย่างสม่ าเสมอ 
- ภายในพื้นที่ ควรมีป้ายหรือสญัลักษณ์แสดงการใช้งานหรือข้อห้ามอย่าง

ชัดเจน 
- อุปกรณ์ไฟฟ้า บางช้ินพบมีสภาพช ารุด ควรตดิป้ายแสดงสถานะช ารุด และ

จัดเก็บแยกเป็นสัดส่วนให้ชัดเจน 
- ถังขยะ มีจ านวนน้อย อาจไมเ่พียงพอต่อการใช้งาน 
- อุปกรณ์ดับเพลิง ควรมีการดูแลรักษาและตรวจสอบให้พร้อมใช้งานอย่าง

สม่ าเสมอ 
- เครื่องจักร ควรมีแผนการบ ารุงรักษา ด าเนินการตามแผน และบันทึกท่ีเป็น

ปัจจุบัน 
- วัสดุฝึก ควรมีการด าเนินงานตามมาตรฐาน 7ส อยา่งเร่งด่วน 

4 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - มุมกาแฟ/อาหารว่าง/โต๊ะอาหาร ควรแบ่งพื้นที่เป็นสัดส่วน และจัดเก็บ
อุปกรณ์ให้เป็นระเบยีบ 

- ประหยดัพลังงาน ควรมีแผนบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศและบันทึกเป็น
ปัจจุบัน 

5 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ การเบิกจา่ย และการควบคุม ควรมีการด าเนินงานตามมาตรฐาน 
7ส อย่างเร่งด่วน 

ศูนย์สอบเทียบเคร่ืองมือวัดอุตสาหกรรม 

1 ประเภทห้องปฏิบัติการ - สภาพทั่วไป หลอดไฟในห้องปฏิบัติการตรวจวัดอณุหภมูิติดไม่ครบทกุดวง 

2 ประเภทห้องน้ า/ห้องสุขา - สภาพทั่วไป ควรลงลายมือช่ือการปฏิบัติงานตามจริง ไม่ควรลงลายมือช่ือเกิน 
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คณะศิลปกรรมและออกแบบอุตสาหกรรม  

 

ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

ส านักงานคณบดี 

1 ประเภทห้องส านักงาน - สภาพทั่วไป ควรมีการจัดท าป้ายแนะน าขั้นตอนการให้บริการ 
- อุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงาน ควรจัดท าวิธีการใช้งานและบันทึกการใช้งาน

ที่เป็นปัจจุบัน 
- อุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงาน ควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษา ด าเนนิการตาม

แผน และบันทึกท่ีเป็นปจัจุบัน 
- ประหยดัพลังงาน ประหยัดกระดาษ ควรมีการตดิตามการด าเนินงานตาม

มาตรการ และรายงานผลการด าเนินงานในท่ีประชุม 
- คัดแยกขยะ ควรแจ้งมาตรการคดัแยกขยะให้บุคลากรทุกคนทราบและถือ

ปฏิบัต ิ
- การน าส่งขยะรีไซเคลิที่ธนาคาร ควรด าเนินการตามมาตรการคดัแยกขยะ 

และจัดเก็บหลักฐานการน าส่งขยะ 
2 ประเภทห้องประชุม - อุปกรณ์/เครื่องมือ ควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษา ด าเนินการตามแผน และ

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
- ประหยดัพลังงาน ควรก าหนดเวลาเปิด – ปิด เครื่องปรับอากาศ 
- เครื่องปรับอากาศ ควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษา ด าเนินตามแผน และบันทึก

ที่เป็นปัจจุบัน 

สาขาวิชาทัศนศลิป ์

1 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - ประหยดัพลังงาน ควรมีการก าหนดเวลาเปิด – ปิด เครื่องปรับอากาศ 

สาขาวิชาออกแบบผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม 

1 ประเภทห้องปฏิบัติการ - การประหยัดพลังงาน ติดสญัลักษณ์บริเวณสวิตซ์เปดิ – ปิดหลอดไฟ ไม่ครบ
ทุกดวง 

2 ประเภทโรงฝึกงาน - อุปกรณ์/เครื่องมือ ควรจัดท าแผนบ ารุงรักษาท่ีเป็นปัจจุบัน 
- อุปกรณ์ไฟฟ้า ควรติดสัญลักษณ์บอกต าแหน่งของสวิตซ์ควบคุมให้ชัดเจน 
- อุปกรณ์ดับเพลิง ควรแสดงวันหมดอายุให้ชัดเจน 

สาขาวิชาออกแบบเซรามิก 

1 ประเภทห้องปฏิบัติการ - พื้นที่บริเวณห้อง ขอบประตู - หน้าต่าง ไมส่ะอาด ควรท าความสะอาดอย่าง
สม่ าเสมอ 

2 ประเภทโรงฝึกงาน - เครื่องจักร แผงควบคมุระบบไฟฟา้ควรมฝีาปิดให้ปราศจากฝุ่นละออง 
- เครื่องจักร ควรมีบันทึกการใช้งานท่ีเป็นปัจจุบัน 

3 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - สภาพทั่วไป ภายในห้องโดยรวมไม่สะอาด 
- เอกสารและสิ่งของบนโต๊ะท างานจัดวางไม่เป็นระเบียบ 
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สาขาวิชาออกแบบบรรจภุัณฑ ์

1 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - ห้องมีขนาดเล็ก ท าให้ดคูับแคบ 

สาขาวิชาออกแบบนิเทศศิลป ์

1 ประเภทห้องเรียน - โต๊ะ เก้าอี้ พบมสีภาพช ารดุปะปน ควรจัดท าป้ายแสดงสถานะช ารุด และแยก
จัดเก็บให้เป็นสัดส่วน 

- ประหยดัพลังงาน ควรมีการก าหนดเวลาเปิด – ปิด เครื่องปรับอากาศ 
2 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - ประหยดัพลังงาน ควรมีการก าหนดเวลาเปิด – ปิด เครื่องปรับอากาศ 

สาขาวิชาสถาปัตยกรรม 

1 ประเภทห้องปฏิบัติการ - อุปกรณ์/ เครื่องมือ ควรก าหนดผูร้ับผิดชอบ ระบุวิธีการใช้งาน จัดท าแผนการ
บ ารุงรักษาพร้อมบันทึกข้อมลูให้เป็นปัจจุบัน 

2 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - มุมกาแฟ ควรจัดเก็บสิ่งของหรืออุปกรณ์ที่ไม่เกี่ยวข้องปะปนออกจากพ้ืนท่ีมุม
กาแฟ 

- การประหยัดพลังงาน ควรจััดท าแผนการบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศและ
บันทึกให้เป็นปัจจุบัน 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ ควรจัดท าแผนผัง (Layout) การจดัวางวัสด ุ
- การเบิกจ่าย ควรแจ้งแนวทางการเบิกจ่ายให้บุคลากรทราบเป็นลายลักษณ์

อักษร 
- การบันทึกรายการในบัญชีคุมวสัด ุ(Stock Card) ควรบันทึกให้เป็นปัจจุบัน 
- การควบคุม ควรมีการก าหนดจ านวนวัสดุขั้นต่ าสุด/สูงสดุ 

สาขาวิชาสถาปัตยกรรมภายใน 

1 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - มุมกาแฟ ควรจัดเก็บสิ่งของหรืออุปกรณ์ที่ไม่เกี่ยวข้องปะปนออกจากพ้ืนท่ีมุม
กาแฟ 

- การประหยัดพลังงาน ควรจััดท าแผนการบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศและ
บันทึกให้เป็นปัจจุบัน 

2 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ ควรจัดท าแผนผัง (Layout) การจดัวางวัสด ุและป้ายช่ือวัสดุเพื่อ
แสดงต าแหน่งในการจัดวาง 

- การเบิกจ่าย ควรแจ้งแนวทางการเบิกจ่ายให้บุคลากรทราบเป็นลายลักษณ์
อักษร 

สาขาวิชาการจัดการผังเมือง 

1 ประเภทห้องเรียน - การประหยัดพลังงาน ควรจัดท าป้ายรณรงค์การประหยัดพลังงาน มวีิธีการ
ปฏิบัติ และบันทึกให้เป็นปจัจุบัน  

- การประหยัดพลังงาน ควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศและ
บันทึกเป็นปัจจุบัน 

2 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - สภาพทั่วไป ควรจัดเก็บสายไฟให้เหมาะสมและ และปลอดภัย 
- การประหยัดพลังงาน ควรจัดท าแผนการบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศและ
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ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

บันทึกเป็นปัจจุบัน 

3 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จัดเก็บ ควรจัดท าแผนผัง (Layout) การจดัวางวัสด ุ
- การเบิกจ่าย ควรแจ้งแนวทางการเบิกจ่ายให้บุคลากรทราบเป็นลายลักษณ์

อักษร 
- การควบคุม ควรมีการก าหนดจ านวนวัสดุขั้นต่ าสุด/สูงสดุ 

สาขาวิชาเทคโนโลยีมัลติมีเดีย 

1 ประเภทการบรหิารจดัการกิจกรรม 7ส ข้อเสนอแนะ 
- การประชาสัมพันธ์ ควรระบุวันที่ในการด าเนินกิจกรรม Big Cleaning Day 

ภาพถ่ายกิจกรรมก่อน - หลัง ลงในบอร์ดประชาสัมพันธ ์
2 ประเภทห้องปฏิบัติการ - อุปกรณ์/เครื่องมือ ควรระบุวิธีการใช้งาน ควรจัดท าแผนการบ ารุงรกัษา 

อุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องปรับอากาศ คอมพิวเตอร์ ด าเนินการตามแผน และ
บันทึกให้เป็นปัจจุบัน 

3 ประเภทห้องพักอาจารย ์ - สภาพทั่วไป ควรจัดเก็บสายไฟให้เหมาะสมและ และปลอดภัย 
- ตู้เอกสารและชั้นวางเอกสาร ควรมีดัชนีหน้าตู้ ระบุรายการเอกสารให้ชัดเจน 

และแยกประเภทเอกสารที่ไมเ่กี่ยวข้อง ปะปนอยู่ในตู้เอกสารให้เหมาะสม 
- อุปกรณ์และเครื่องใช้ส านักงาน ควรระบุชื่อผูร้ับผดิชอบในการปฏิบตัิ และ

ระบุวิธีการใช้งานให้ชัดเจน 
- ก าหนดพื้นที่ในการจัดวางสิ่งของ เช่น ถังขยะ วัสดุส านักงานท่ีเบิกใช้ส าหรับ

ส่วนกลาง 
- การประหยัดพลังงาน ควรจััดท าป้ายรณรงค์ประหยัดพลังงาน 

4 ประเภทวัสดสุ านักงาน - พื้นที่จดัเก็บ ควรจัดท าแผนผัง (Layout) การจดัวางวัสด ุ
- การเบิกจ่าย ควรแจ้งแนวทางการเบิกจ่ายให้บุคลากรทราบเป็นลายลักษณ์

อักษร 
- บัญชีคุมวัสดุ (Stock Card) ควรบนัทึกรายการให้เป็นปัจจุบัน 
- การควบคุม ควรมีการป้องกันในการจัดเก็บวัสดุ เช่น จัดท ากุญแจลอ็คตู้วัสดุ

ส านักงาน 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

สถาบันชุณหะวันเพื่อการพัฒนาธุรกิจเอสเอ็มอีอย่างย่ังยืน 

สถาบันบริการวิชาการแห่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 

 

 

ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

1 ประเภทห้องส านักงาน - การด าเนินงานกิจกรรม 7ส ควรด าเนินงานตามแผนการด าเนินงานกิจกรรม  
7ส ให้ครบทุกกระบวนการ 

- การประชสัมพันธ์ ควรมีการประชาสัมพันธ์กิจกรรม 7ส ลงในเว็บไซต์ของ
หน่วยงาน 

- การตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ควรมีการน าข้อเสนอแนะจากการตรวจ
ประเมินฯ ครั้งท่ีผ่านมา ไปปรับปรุงการท างานให้ดียิ่งขึ้น 

- การสร้างแรงจูงใจ ควรมีการสรา้งแรงจูงใจให้บุคลากรด าเนินงานกิจกรรม 7ส 
- สภาพทั่วไป ควรมีป้ายแนะน าขั้นตอนการให้บริการ 
- ประหยดัพลังงาน ประหยัดกระดาษ ควรมีการรายงานผลการด าเนินงานในท่ี

ประชุม หรือจดัท ารายงานสรุปผล 
 

 

 

ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

1 ภาพรวม สิ่งที่ควรพัฒนา 
- การด าเนินงานกิจกรรม 7ส ควรมกีารด าเนินการตามมาตรฐาน 7ส อย่าง

เร่งด่วน 
- บุคลากรทุกคน ควรให้ความส าคญัและร่วมมือกันในการด าเนินงานกิจกรรม  

7ส อย่างจริงจัง 
 

 

 

ล าดับที่ รายการ จุดเด่น / สิ่งท่ีควรพัฒนา / ข้อเสนอแนะ 

1 ภาพรวม สิ่งที่ควรพัฒนา 
- การด าเนินงานกิจกรรม 7ส ควรมกีารด าเนินการตามมาตรฐาน 7ส อย่าง

เร่งด่วน 
- บุคลากรทุกคน ควรให้ความส าคญัและร่วมมือกันในการด าเนินงานกิจกรรม  

7ส อย่างจริงจัง 
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ภาคผนวก 

 ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน                                
เรื่อง  ก าหนดการตรวจประเมินกิจกรรม 7ส  ครั้งที่ 1               
ประจ าปีการศึกษา 2559  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  
นครราชสีมา 

 ค าสั่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน                                   
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจประเมินกิจกรรม 7ส  ครั้งที่ 1     
ประจ าปีการศึกษา 2559  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  
นครราชสีมา 

 ตารางกลุ่มการตรวจประเมินกิจกรรม 7ส  ครั้งท่ี 1                  
ประจ าปีการศึกษา 2559 
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